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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE!
SERVICIO SOCIAL, ESTADIAS Y PRACTICAS DE EJECUCION SERVICIO: B

DESCRIPCION

| EL SERVICIO SOCIAL ES UNA ACTIVIDAD DE CARACTER TEMPORAL Y OBLIGATORIO QUE PERMITE A LOS ESTUDIANTES LLEVAR A LA PRACTICA LOS
CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS, CONSOLIDAR SU FORMACION ACADEMICA, DESARROLLAR NUEVOS CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES

| PROFESIONALES, FOMENTAR UN ALTO SENTIDO DE SOLIDARIDAD SOCIAL Y DE COMPROMISO CON SU COMUNIDAD; ASf COMO RETRIBUIR A LA
SOCIEDAD LOS RECURSOS DESTINADOS A LA EDUCACION,

| CLAVE DE IDENTIFICACION JURENEX/02/502/2026

ART. 3 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
FUNDAMENTO JURIDICO CAPITULO Iil ARTICULO 135 Y 136 DE LA LEY DE EDUCACION DEL ESTADO DE MEXICO,
ART. 37 DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE DE NEXTLALPAN.

CARTAS DE ACEPTACION Y CARTAS DE TERMINO DE VIGENCIA DEL DOCUMENTO A NO

DOCUMENTO A OBTENER
- SERVICIO SOCIAL, ESTADIAS Y PRACTICAS DE EJECUCION. [elzgs= =8 APLICA

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

NO APLICA NO

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE | CUANDO LO REQUIERA LA INSTITUCION EDUCATIVA Y EL ESTUDIANTE.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION [Ne¥\=1Te/-%
Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA
ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO
REQUISITOS
PALABRA SIO NO
notarial;

certificada)

' PERSONAS FiSICAS

1. CARTA DE PRESENTACION DEL Sl 1 SIMPLE
ALUMNO EMITIDO POR LA UNIDAD
EDUCATIVA, PARA EMITIR LA CARTA
DE ACEPTACION.

2. HOJA DE REGISTRO DE HORAS QUE ‘
COMPRUEBAN HABER CUBIERTO LAS NO APLICA
480 HORAS EN CASO DE SERVICIO
SOCIAL. Y 100 A 220 HORAS PARA
LIBERAR PRACTICAS DE EJECUCION Y
ESTADIAS PARA EMITIR LA CARTA DE
TERMINO.

Sl 1 SIMPLE
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 PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. EL ESTUDIANTE DEBE TRAER UNA CARTA DE PRESENTACION EMITIDA POR LA INSTITUCION
| REALIZAR EL CIUDADANOG EDUCATIVA EN LA QUE ESTUDIA.

2. SE REALIZARA UNA CARTA DE ACEPTACION POR EL AREA A FIN, EMITIDA POR LA SUBDIRECCION
DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO Y SERVICIO SOCIAL.

3. SE LE ENTRECARA UNA HOJA DONDE REGISTRARA LAS HORAS REALIZADAS.

4. HABIENDO CONCLUIDO CON LAS HORAS REQUERIDAS SE PRESENTARA DICHA HOJA EN LA JUNTA
MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO Y SERVICIO SOCIAL PARA EMITIR LA CARTA DE TERMINO SEGUN
SEA EL CASO.

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 DIA HABIL

FUNDAMENTO
JURIDICO

COSTO

NO APLICA Fundamento Juridico: NO APLICA

EN LINEA

I EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE Um.m:.O
_nODZ>OmU>OO ﬁUOn4>rOmU>OOmV

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

- (DONDE PODRA PAGARSE? NO APLICA

OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLICADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE. Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

1 DIA HABIL

| CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

. NO APLICA
TRAMITE
APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
. ,, NO APLICA
NECGATIVA FICTA
DEPENDENCIA UORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

SUBDIRECCION DE LA JUNTA MUNICIPAL DE

i
SECHETARIADEL AVUITAMIENTO RECLUTAMIENTO Y SERVICIO SOCIAL

ULAR DE LA DEPENDENCIA C. LORENA ALEJANDRA OREA AGUILAR
DOMICILIO

| 'CALLE: AVENIDA AYUNTAMIENTO, ESQUINA AVENIDA JUAREZ NO. INT. Y EXT.: SIN NUMERO

COLONIA BARRIO CENTRAL MUNICIPIO NEXTLALPAN

55790 sleizrClof AR ST 8 L UNES A VIERNES DE 8:00 HORAS A LAS 17:00 HORAS.

HCP. ;
{ ATENCION

TELEFONOS EXT CORREOQ ELECTRONICO:
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01 5549115151 NO APLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA NO APLICA

| CALLE NO APLICA NO.INT. Y EXT. NO APLICA

COLONIA NO APLICA MUNICIPIO

NO APLICA HORARIO =~ Y  DIAS NO APLICA
ATENCION

NO APLICA

|
|
* DOMICILIO
-
,
L
|

LADA TELEFONOS : CORREO ELECTRONICO:

>_u_._n>

|
|

|

_

|

_ | FORMATO(S)

* DESCARGABLES
|

|

_

_

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢(PUEDEN ADELANTAR HORAS DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS O ESTADIAS?

| RESPUESTA: S1, SIEMPRE Y CUANDO EL DIRECTOR DEL AREA AL QUE FUE ASIGNADO ESTE DE ACUERDO.

Unmocz.ﬁ> FRECUENTE ¢S| TERMINO ANTES DE LA FECHA ESTABLECIDA PUEDO TRAMITAR MiI CARTA DE TERMINO?

_ RESPUESTA: NO, LA CARTA SE ENTREGA HASTA LA FECHA QUE SE PUSO EN LA CARTA DE ACEPTACION.

_ PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

. TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

13/02/2026

C. KAREN VIANEY TRANC? alhs OR DAVID JAIMES ESTRADA




