
 Actualización año 2026 
 

 

 
REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÓN 

NOMBRE DEL TRÁMITE TRÁMITE: X 

 
APOYO A LA CIUDADANIAP ARA REALIZAR LOS TRAMITES DE    INSCRIPCIÓN 

A PREPARATOARI ABIERTA 

SERVICIO:  

DESCRIPCIÓN 

APOYAR A LA CIUDADANIA EN GENERAL A REALIZAR SUS TRAMITES DE PREINSCRIPCIÓN. Y SOLICITUD DE EXAMÉ 

N EN LA OFICINA REGIONAL DE PREPARATORIA ABIERTA. 

CLAVE DE IDENTIFICACIÓN     

FUNDAMENTO JURÍDICO 

BANDO MUNICIPAL 2026 CAPITULO V, ARTICULO 61 FRACCIÓN VIII. 

DOCUMENTO A OBTENER N/A 

VIGENCIA DEL 

DOCUMENTO A 

OBTENER: 

NA 

MODALIDAD 

HÍBRIDO 

(ANEXAR LINK) 
PRESENCIAL 

DE PUNTA A PUNTA 

(ANEXAR LINK) 

    

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE 

REALIZARSE 
N/A 

ESPECIFICAR SI ESTE TRÁMITE O SERVICIO ESTÁ 

SUJETO A INSPECCIÓN O VERIFICACIÓN Y 

OBJETIVO DE LA MISMA 

N/A 

REQUISITOS 
ORIGINAL ANOTAR LA 

PALABRA SI O NO 

COPIAS ANOTAR 

CON NÚMERO LA 

CANTIDAD DE 

COPIAS (simple, 

notarial, certificada) 

FUNDAMENTO JURÍDICO -

ADMINISTRATIVO 

 

PERSONAS FÍSICAS  

ACTA DE NACIMIENTO    

COMPROBANTE DE DOMICILIO.                                                                  

CERTIFICADO DE SECUNDARIA                                            

CURP                                                                                              

ACTA DE NACIMIENTO 

COMPROBANTE DE 

DOMICILIO                                                                     

CERTIFICADO DE 

SECUNDARIA                                           

CURP                                                                                              

INE                                                                                        

3 SIMPLE 

3 SIMPLE 

3 SIMPLE 

3 SIMPLE 

                  

                          

N/A 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS  

                                        N/A N/A 

 

 

N/A 

 

 

               N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS  

                                     N/A 

  

N/A 

 

             N/A 

 

               N/A 

 

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 

REALIZAR EL CIUDADANO 

EL USUARIO SE ACERCA AL  AREA,  ENTREGA LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA,SE HACE EL TAMITE DE 

INSCRIPCIÓN Y SE REGRESA AL USUARIO INTERESADO TERMINANDO EL MIMO PROCESO. 

PLAZO MÁXIMO DE RESPUESTA UN DIA HABIL 

COSTO $ GRATUITO FUNDAMENTO JURÍDICO                                       N/A 

FORMA DE PAGO 

EFECTIVO TARJETA DE CRÉDITO TARJETA DE DÉBITO 
EN LÍNEA 

 (PORTAL DE PAGOS) 

N/A N/A N/A N/A 

¿DÓNDE PODRÁ PAGARSE? N/A 

OTRAS ALTERNATIVAS N/A 



 Actualización año 2026 
 

 

 

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA MÓNICA SÁNCHEZ AVONCE. 

DOMICILIO 

CALLE C..GUERRERO/ZAPATA NO. INT. Y EXT.: N/A 

COLONIA CENTRAL MUNICIPIO NEXTLALPAN 

C.P. 55790 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN LUNES A VIERNES DE 8:00AM A 5:00PM 

LADA TELÉFONOS EXT CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A 5613240964 N/A centrocultural1618@gmail.com 

N/A 5620074615 N/A centrocultural1618@gmail.com 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA N/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A 

DOMICILIO 

CALLE N/A NO. INT. Y EXT. N/A 

COLONIA N/A MUNICIPIO N/A 

C.P. N/A HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN N/A 

LADA TELÉFONOS EXT. CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A 

FORMATO(S) 

DESCARGABLES 

 

N/A 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE  ¿SE REGRESA LA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL? 

RESPUESTA: SI, TERMINANDO EL PROCESO DE INCRIPCIÓN,  

PREGUNTA FRECUENTE  ¿CUANTOS EXAMÉNES SE APLICAN POR MES? 

RESPUESTA:  4 EXAMENES . 

PREGUNTA FRECUENTE  ¿QUE DIAS SE APLICAN LOS EXAMÉNES? 

RESPUESTA: SABADOS Y DOMINGOS. 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK  

 

 

ELABORÓ: 

 LIC.MÓNICA SÁNCHEZ AVONCE 

 

VISTO BUENO: 

C.MÓNICA  SÁNCHEZ  AVONCE  
 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

___06__/___02_____/_2026_____. 

   

 

 

 

 

 

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ÚLTIMO PARA CUMPLIR 

CON LA PREVENCIÓN 

N/A 

CRITERIOS DE RESOLUCIÓN DEL 

TRÁMITE 
N/A 

APLICACIÓN DE LA AFIRMATIVA O 

NEGATIVA FICTA 
N/A 
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÓN 

NOMBRE DEL TRÁMITE TRÁMITE: X 

CREDENCIAL DE LA BIBLIOTECA PARA SOLICITAR PRESTAMO DE  LIBROS A DOMICILIO SERVICIO:  

DESCRIPCIÓN 

CONSISTE EN OBTENER LA CREDENCIAL DE LA BIBLIOTECA, PARA EL PRESTAMO A DOMICILIO DE LIBROS EXISTENTES POR UN 

MINIMO DE 15 DÍAS DIRIGIDO A TODO EL PÚBLICO. 

CLAVE DE IDENTIFICACIÓN     

FUNDAMENTO JURÍDICO 

ARTICULO 61 DEL BANDO MUNICIPAL 2026 . 

 

DOCUMENTO A OBTENER   CREDENCIAL DE LA BIBLIOTECA 

VIGENCIA DEL 

DOCUMENTO A 

OBTENER: 

2 AÑOS 

MODALIDAD 

HÍBRIDO 

(ANEXAR LINK) 
PRESENCIAL 

DE PUNTA A PUNTA 

(ANEXAR LINK) 

    

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE 

REALIZARSE 

CUANDO QUIERAN LLEVAR A CASA UN LIBRO 

 

 

ESPECIFICAR SI ESTE TRÁMITE O SERVICIO ESTÁ 

SUJETO A INSPECCIÓN O VERIFICACIÓN Y 

OBJETIVO DE LA MISMA 

N/A 

REQUISITOS 
ORIGINAL ANOTAR LA 

PALABRA SI O NO 

COPIAS ANOTAR 

CON NÚMERO LA 

CANTIDAD DE 

COPIAS (simple, 

notarial, certificada) 

FUNDAMENTO JURÍDICO -

ADMINISTRATIVO 

 

PERSONAS FÍSICAS  

CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE (EN CASO DE SE MENOR DE 

EDAD CREDENCIAL DEL PADRE O TUTOR)  

 

INE                                                                                                1 SIMPLE  N/A 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS  

 

 

                                   N/A 

 

 

N/A 

 

       N/A 

 

 

 

 

 

             

        N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS  

 

                                      N/A 

 

 

N/A 

 

 

             N/A 

 

               N/A 

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 

REALIZAR EL CIUDADANO 

ENTREGAR LA DOCUMENTACION SOLICITADA PARA QUE SE LE EXPIDA LA CREDENCIAL 

PLAZO MÁXIMO DE RESPUESTA 5 HORAS 

COSTO $ GRATUITO FUNDAMENTO JURÍDICO                                       N/A 

FORMA DE PAGO 

EFECTIVO TARJETA DE CRÉDITO TARJETA DE DÉBITO 
EN LÍNEA 

 (PORTAL DE PAGOS) 

N/A N/A N/A N/A 

¿DÓNDE PODRÁ PAGARSE? N/A 



 Actualización año 2026 
 

 

 

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA MÓNICA SÁNCHEZ AVONCE. 

DOMICILIO 

CALLE C..GUERRERO/ZAPATA NO. INT. Y EXT.: N/A 

COLONIA CENTRAL MUNICIPIO NEXTLALPAN 

C.P. 55790 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN LUNES A VIERNES DE 8:00AM A 5:00PM 

LADA TELÉFONOS EXT CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A 5613240964 N/A centrocultural1618@gmail.com 

N/A 5620074615 N/A centrocultural1618@gmail.com 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA N/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A 

DOMICILIO 

CALLE N/A NO. INT. Y EXT. N/A 

COLONIA N/A MUNICIPIO N/A 

C.P. N/A HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN N/A 

LADA TELÉFONOS EXT. CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A 

FORMATO(S) 

DESCARGABLES 

 

N/A 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE  ¿QUE PASA SI PIERDO EL LIBRO? 

RESPUESTA: SE DA UN MES PARA QUE REPONGA EL MISMO TITULO Y SE SUSPENDE LA VIGENCIA DE SU CREDENCIAL POR UN AÑO . 

PREGUNTA FRECUENTE  N/A 

RESPUESTA: N/A 

PREGUNTA FRECUENTE  N/A 

RESPUESTA: N/A 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK  

 

 

ELABORÓ: 

 

 

 LIC.MÓNICA SÁNCHEZ AVONCE 

 

VISTO BUENO: 

 

 

LIC.MÓNICA  SÁNCHEZ  AVONCE  
 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

 

__06____/___02_____/_2026_____. 

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO  

 

OTRAS ALTERNATIVAS N/A 

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ÚLTIMO PARA CUMPLIR 

CON LA PREVENCIÓN 

 

N/A 

CRITERIOS DE RESOLUCIÓN DEL 

TRÁMITE 
N/A 

APLICACIÓN DE LA AFIRMATIVA O 

NEGATIVA FICTA 

N/A 
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÓN 

NOMBRE DEL TRÁMITE TRÁMITE:  

 

SERVICIO DE BIBLIOTECA 
SERVICIO:          X 

DESCRIPCIÓN 

CONSISTE EN PONER AL ALCANCE DE TODO EL PÚBLICO EL ACERVO EDUCATIVO Y CULTURAL DE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL.. 

CLAVE DE IDENTIFICACIÓN     

FUNDAMENTO JURÍDICO 

ARTICULO 61 BANDO MUNICIPAL 2026. 

 

DOCUMENTO A OBTENER  N/A 

VIGENCIA DEL 

DOCUMENTO A 

OBTENER: 

N/A 

MODALIDAD 

HÍBRIDO 

(ANEXAR LINK) 
PRESENCIAL 

DE PUNTA A PUNTA 

(ANEXAR LINK) 

    

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE 

REALIZARSE 

N/A 

 

ESPECIFICAR SI ESTE TRÁMITE O SERVICIO ESTÁ 

SUJETO A INSPECCIÓN O VERIFICACIÓN Y 

OBJETIVO DE LA MISMA 

N/A 

REQUISITOS 
ORIGINAL ANOTAR LA 

PALABRA SI O NO 

COPIAS ANOTAR 

CON NÚMERO LA 

CANTIDAD DE 

COPIAS (simple, 

notarial, certificada) 

FUNDAMENTO JURÍDICO -

ADMINISTRATIVO 

 

PERSONAS FÍSICAS  

                                         N/A                       N/A          N/A               N/A 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS  

 

                                         N/A 

 

 

N/A 

 

N/A 

 

 

 

 

 

             

        N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS  

 

                                      N/A 

 

 

N/A 

 

 

             N/A 

 

               N/A 

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 

REALIZAR EL CIUDADANO 

N/A 

PLAZO MÁXIMO DE RESPUESTA UN DIA HABIL 

COSTO $ GRATUITO FUNDAMENTO JURÍDICO                                       N/A 

FORMA DE PAGO 

EFECTIVO TARJETA DE CRÉDITO TARJETA DE DÉBITO 
EN LÍNEA 

 (PORTAL DE PAGOS) 

N/A N/A N/A N/A 

¿DÓNDE PODRÁ PAGARSE? N/A 

OTRAS ALTERNATIVAS N/A 



 Actualización año 2026 
 

 

 

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA MÓNICA SÁNCHEZ AVONCE. 

DOMICILIO 

CALLE C..GUERRERO/ZAPATA NO. INT. Y EXT.: N/A 

COLONIA CENTRAL MUNICIPIO NEXTLALPAN 

C.P. 55790 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN LUNES A VIERNES DE 8:00AM A 5:00PM 

LADA TELÉFONOS EXT CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A 5613240964 N/A centrocultural1618@gmail.com 

N/A 5620074615 N/A centrocultural1618@gmail.com 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA N/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A 

DOMICILIO 

CALLE N/A NO. INT. Y EXT. N/A 

COLONIA N/A MUNICIPIO N/A 

C.P. N/A HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN N/A 

LADA TELÉFONOS EXT. CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A 

FORMATO(S) 

DESCARGABLES 

 

N/A 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE  ¿COMO SE LLAMA LA BIBLITECA? 

RESPUESTA: TEPOCHCALLI 114 

PREGUNTA FRECUENTE  ¿QUE LIBROS RECOMINEDAN? 

RESPUESTA: LIBROS DE LITERATURA DEACUERDO A LA EDAD, 

PREGUNTA FRECUENTE  ¿CUANTO TIEMPO SE PRETA UN LIBRO? 

RESPUESTA: UN MES  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK  

 

 

ELABORÓ: 

 

 

 LIC.MÓNICA SÁNCHEZ AVONCE 

 

VISTO BUENO: 

 

 

LIC.MÓNICA  SÁNCHEZ  AVONCE  
 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

 

__06____/___02_____/_2026_____. 

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO  

 

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ÚLTIMO PARA CUMPLIR 

CON LA PREVENCIÓN 

 

N/A 

CRITERIOS DE RESOLUCIÓN DEL 

TRÁMITE 
N/A 

APLICACIÓN DE LA AFIRMATIVA O 

NEGATIVA FICTA 

N/A 

 


