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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X
CONSTANCIA DE IDENTIDAD SERVICIO:
DESCRIPCION

DOCUMENTO OFICIAL QUE ACREDITA LA IDENTIDAD Y EL DOMICILIO, DE UN CIUDADANO QUE RESIDA DENTRO DEL TERRITORIO
MUNICIPAL.

CLAVE DE IDENTIFICACION SECMUNEX/02/T2/2026

ART. 13, 14 Y 91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO MEXICO.
ARTICULO 36 FRACCION VI DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN VIGENTE.

FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL DOCUMENTO A

DOCUMENTO A OBTENER CONSTANCIA DE IDENTIDAD
OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
{ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

NO APLICA NO APLICA

oo =\ ok alul= S e =YV Thi=le o=l CUANDO UN CIUDADANO REQUIERA UN DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL AYUNTAMIENTO EN
REALIZARSE DONDE SE ACREDITE SU IDENTIDAD

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION NO APLICA.
Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA
ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO
PALABRA SI O NO COPIAS (simple,
notarial,

REQUISITOS

certificada)

PERSONAS FiSICAS

: si NO APLICA ARTICULO 37 DE LA LEY DE vﬂO._.mnn_OZ DE DATOS
1. EENTIFCACION BREAL PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS

2. COMPROBANTE DE DOMICILIO. NO APLICA 1 SIMPLE DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

3. FOTOGRAFIA TAMARNO INFANTIL sl NO APLICA

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. INGRESAR LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

REALIZAR EL CIUDADANO 2. REALIZAR EL PAGO DE DERECHOS EN TESORERIA MUNICIPAL.
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3. SE FIRMA DE ENTREGADO PARA CONTROL INTERNO.
5L AZO MAXIMO DE RESP A 15 MINUTOS
OSTO S iMA DA DA O Fundamento Juridico: ARTICULO 175 FRACCION V DEL CODIGO
RIDICO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
O AR D REDITO AR A DE DEBITO :
OR DE PAGO PORTAL DE PA
X X X N/A
DONDE PODRA PAGA TESORERIA MUNICIPAL
OTRA RNATIVA NO APLICA
PLAZO CO Q A O OB ADO PARA PR R A O A PLAZO CO @) A O PARA
R CON LA PR 6
1 DiA HABIL
e = v VERIFICACION DE LOS REQUISITOS PARA PODER REALIZAR EL TRAMITE, S| CUMPLE CON LOS REQUISITOS SE
W GENERA EL TRAMITE, EN CASO DE QUE FALTE ALGUN DOCUMENTO SE LE PREVIENE EL INTERESADO PARA
QUE LO ENTREGUE A LA BREVEDAD.
AP . . D . A ativa o [N
D D A U ORGA o DAD AD R A RESPONSAB
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
AR DE LA DEPEND A DOCTOR DAVID JAIMES ESTRADA
DO O
A AVENIDA AYUNTAMIENTO, ESQUINA AVENIDA JUAREZ o SIN NUMERO
OLONIA BARRIO CENTRAL =l[ef 8l NEXTLALPAN
i 55790 ORARIO DI/ LUNES A VIERNES DE 8:00 HORAS A LAS 18:00 HORAS.
A @)
ADA ®) ORREO RO O
01 5549115151 NO APLICA
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
NO APLICA
NO APLICA
DOMICILIO
NO APLICA NO. INT. Y EXT. NO APLICA
COLONIA NO APLICA MUNICIPIO NO APLICA
i E IODZU_.O Y DiAs NO APLICA
ATENCION

LADA

TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:
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PREGUNTA FRECUENTE

| PREGUNTA FRECUENTE

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ORMATO(S) NO APLICA

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

(PARA QUE REQUIERE EL COMPROBANTE DE DOMICILIO?

SI, PARA COTEJAR EL DOMICILIO DEL SOLICITANTE

RESPUESTA:

(QUE DOCUMENTO SE NECESITA S| ES MENOR DE EDAD?

CURP DEL SOLICITANTE E INE DEL PADRE O TUTOR.

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

NO APLICA

== FECHA DE ACTUALIZACION:

VISTO BUENO:

13/02/2026
UOQORU,><_U JAIMES ESTRADA
( gE ._.

SECRET,
><cz§>h.~mzww. \\

C. KAREN VIANEY TRANCA




