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PRESENTACION

El presente Manual tiene como propésito establecer de forma clara y precisa la
estructura organica, atribuciones y funciones que tienen los servidores publicos de
las diferentes unidades que integran la Administracion Publica Municipal,
instrumento que nos permite convertir los objetivos, planes y programas de
gobierno, en acciones y resultados concretos, encaminados siempre a dar atencion
a las demandas de la poblacién.

Parte importante del desarrollo administrativo en la administracion publica, es la
realizacion y/o actualizacion de sus manuales de organizacion y procedimientos;
documentos que contienen la informacion basica de organizacion de la
dependencia, objetivos, y su funcionamiento interior, y que su vez, constituye una
herramienta util para el desempefio del personal que labora dentro de la unidad
administrativa; ademas de servir como fuente de informacion y orientacion para los
ciudadanos interesados en conocer la organizacion interna de la dependencia
municipal.

Por lo anterior, se desglosa tanto de forma departamental como funcional, asi como
determinar y precisar cada una de las funciones encomendadas a cada unidad
administrativa de la dependencia con el objeto de evitar duplicidades en funciones,
detectar omisiones y deslindar responsabilidades.

De igual manera, busca auxiliar la ejecucion correcta de las responsabilidades del
personal, propiciar la coordinacion y uniformidad en el trabajo.

El presente manual de organizacion contiene la visidn, mision y estructura organica
basica autorizada, asi mismo especifica los objetivos y las funciones de estas.
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Il. INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacion es un instrumento de caracter administrativo y
normativo de las diferentes areas de la Administracion Publica Municipal, asi como
de los Organismos Descentralizados y de los Institutos Publicos Desconcentrados
del Municipio de Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.

A través de este Manual de Organizacion se da a conocer la estructura Organica
si como las funciones correspondientes a cada una de las areas que conforman
la actual Administracion Publica Municipal de Nextlalpan, con el propdsito de ser
una herramienta de consulta diaria que facilite el conocimiento y desempefio de
las funciones de los servidores publicos, permitiendo un desarrollo 6ptimo de sus
actividades y la adecuada coordinacion entre areas.

Su contenido ofrece informacién relevante sobre los antecedentes histéricos, el
marco administrativo-juridico que determina su competencia, la estructura
organica con la que actualmente opera, el organigrama de la administracion, asi
como los perfiles y la descripcion de los puestos que la conforman.

Por consiguiente, el manual de organizacién debe contener informacién veridica,
eficaz y eficiente, para saber el que hacer de esta dependencia, evitar la duplicidad
de funciones vy facilitar una guia de las actividades que se realizan en cada area.

Se pondra a disposicion de los servidores publicos y la ciudadania en general con
la finalidad de transparentar la informacion, haciendo de su conocimiento las
actividades que se desarrollan por parte de la Administracion Publica Municipal
del Municipio de Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.
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lll. ANTECEDENTES

La falta de un Manual de Organizacion puede generar duplicidad de funciones
entre las areas o quizas la toma atribuciones con caracter inconsciente, debido a
que no se adoptan fundamentos legales bien soportados, por los cual resulta dificil
instrumentar los controles necesarios para la pronta y efectiva solucién de
problemas.

Se pretende ser mas eficiente en la forma de trabajo de esta administracion
publica municipal de acuerdo a la normatividad vigente enmarcada dentro de la
Ley Organica Municipal y demas ordenamientos aplicables.

Antes de la llegada de los espafioles, Nextlalpan era un calpulli perteneciente al
seforio de Xaltocan. El 31 de julio de 1820 fue eregido el municipio con el apoyo
legal de la Constitucién de Cadiz, su primera denominacion fue Ayuntamiento de

la Doctrina de San Miguel Xaltocan™, (alcaldia de primer voto con asiento en el
poblado de Santa Ana Nextlalpan).

En 1824 se le llamaba “Ayuntamiento de Santa Ana Nextlalpan” y, en 1825
“Ayuntamiento de Nextlalpan”, nombre con el cual se conocié hasta 1986.

Por gestiones de anteriores Ayuntamientos y vecinos de la poblacion encabezado
por la Asociacion Civico Cultural “Felipe Sanchez Solis”, - siendo presidente
municipal el sefior Enrique Sanchez Sanchez-, se obtiene la anuencia del Lic.
Alfredo Baranda Garcia, Gobernador del Estado y la aprobacion de la XLIX
Legislatura del Estado de México con el decreto No 128, publicado en la Gaceta
Oficial para que, a partir del 31 de octubre de 1986, a nuestro municipio se le
afiada el nombre del mas ilustre ciudadano nextlalpanese y desde ese momento
se le denomine oficialmente “Nextlalpan de Felipe Sanchez Solis”.

Nextlalpan, surge del vocablo de origen nahuatl, toma su nombre de un antiguo
lugar donde estuvo asentado originalmente, -entes del afio 1604-, a cuatro
kilbmetros de distancia de, en direccion sureste del poblado actual, en lo que hoy
es la fraccion XVII, de los terrenos de la en Hacienda Santa Inés, Cajiga y el Ejido
de Tultepec.

Se ha constatado que la tierra de ese lugar tenia un leve color grisaceo, motivo
por el cual los fundares prehispanicos lo denominaron “Nextlaltia”: “Donde se
remiendan mantas viejas de algodén” y otros lo confunde con el lugar donde hubo
mortandad de hombres en sacrificio por primera vez; lo cierto es que la etimologia
de la palabra atribuida por estas personas, no coincide con el lugar descrito es
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probable su aplicacion al Nextlalpan mencionado en los Anales de Cuautitlan,
poblado, poblado localizado al norte de tula, estado de Hidalgo.

Perfil Geografico del Municipio
Categorizacion Regional:

El Municipio de Nextlalpan se ubica en la Zona Metropolitana del Valle Cuautitlan
Texcoco (ZMVCT), la mas importante en términos urbanos, econdmicos y
demograficos de las 59 zonas metropolitanas identificadas por el Consejo Nacional
de Poblacion. Al respecto, un estudio realizado por CONAPO e INEGI en 2015
establece que esta zona agrupa a la mayor cantidad de Municipios del pais con un
total 76.

Delimitacion Territorial

El territorio del Municipio de Nextlalpan se localiza en una porcion al noreste del
Estado de México, cuenta con una superficie de 69.9 kilbmetros cuadrados. Sus
colindancias son: al Norte con los Municipios de Zumpango y Jaltenco; al Sur con
el Municipio de Tonanitla y Tultitlan; al Oriente con los Municipios de Tecamac,
Zumpango y con el Aeropuerto Internacional Civil y Militar General Felipe Angeles;
al Poniente con los Municipios de Tultepec, Melchor Ocampo, Cuautitlan México y
la Laguna de Zumpango.

Poblacién

Segun los datos estadisticos que arrojaba el Xl Censo de Poblacion y Vivienda
1990, en Nextlalpan se contaba con 10,840 habitantes con una densidad
poblacional de 255 habitantes por km? En la actualidad el municipio cuenta con un
total poblacional de 57,082 habitantes de los cuales, el 51.0% de la poblacion
corresponde a 29,089 mujeres y el 49.0% de la poblacion corresponde a 27,988
hombres, es decir en tres décadas la poblacion crecié de forma exponencial.

El Manual General de Organizacion se implementd por primera vez en la
administracién publica municipal de Nextlalpan en el periodo de gobierno 2019-
2021, ya que los gobiernos anteriores no contaban con tal documento, que es de
suma importancia para cada administracion.

.rlextla

“Progeeso g Desarrolo -

Pan.




GACETA MUNICIPAL

Organo Oficial del Gobierno Municipal de Nextlalpan de F.S.S.

i

_Jlextap

Progeeso g Desareodio-

n

IV. BASE LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

Ley Organica Municipal del Estado de México;

Ley General de Contabilidad Gubernamental;

Ley del Impuesto Sobre la Renta;

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México;

Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México;

Ley de Coordinacién Fiscal;

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios;

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México
y Municipios;

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios;

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;
Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios;

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios;

Ley del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios;
Caddigo Administrativo del Estado de México;

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios;

Caddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;
Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios;
Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios Denominado “Del Catastro”;

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado
de México;

Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y
Municipios;

Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y
Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México y;
Bando Municipal de Nextlalpan de F.S.S., vigente
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VII. ATRIBUCIONES GENERALES

Ademas de lo previsto en el Bando Municipal y en otras disposiciones juridicas
aplicables, correspondera a los Titulares de las Dependencias de la Administracion
Pudblica Municipal Centralizada, con el apoyo del personal a su cargo lo siguiente:

* Ejercer las atribuciones especificas que les otorguen las Leyes, el Bando
Municipal, el presente Reglamento y demas ordenamientos legales
aplicables, asi como las que acuerde el Ayuntamiento o Presidenta Municipal;

* Planear, establecer, dirigir y controlar las politicas generales de la
Dependencia a su cargo en términos de la Ley;

+ Emitir oficios, acuerdos, circulares y demas actos administrativos sobre los
asuntos de su competencia;

» Formular, proponer y desempefiar las funciones que senalen los Manuales de
Organizacién, de Procedimientos y en general de todas aquellas
disposiciones necesarias para el cumplimiento de los fines del Municipio;

* Proponer al Cabildo a través de la Presidenta Municipal y de acuerdo a los
términos de lo establecido por la Mejora Regulatoria, la normatividad que
regule la adecuada operacion y funcionamiento del Municipio, en el ambito de
su competencia;

* Acordar con la Presidenta Municipal los asuntos de su competencia;

+ Establecer, coordinar y ejecutar las politicas y criterios en materia de
administracién, recursos humanos, materiales, financieros y técnicos que
permitan una mayor eficiencia y eficacia en las actividades de la Unidad
Administrativa.

+ Formulary entregar oportunamente, los dictamenes, opiniones e informes que
le sean solicitados por la Presidenta Municipal;

» Atender con diligencia y respeto a los ciudadanos y personas que acudan a
solicitar la intervencion de la autoridad municipal,

* Conceder las audiencias que les soliciten los usuarios del servicio;

+ Informar periédicamente por escrito a la Presidenta Municipal, de las
actividades realizadas en su area correspondiente;

* Procurar que el personal a su cargo trate de manera respetuosa, cordial y
eficiente al publico en general; asi mismo, cuidar que las relaciones humanas
del personal a su cargo se realicen de la misma manera;

» Establecer las acciones necesarias a fin de que el personal proporcione de
manera pronta, expedita y eficaz la informacion que requieran los usuarios de
los servicios que preste el Gobierno Municipal;

(12)
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Apoyar, con diligencia en el ambito de su competencia, a los particulares en
las gestiones que promuevan, sin contravenir las disposiciones legales
aplicables;

Promover la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que deben
ser observadas en la prestacion de los servicios publicos que les
correspondan;

Vigilar el uso adecuado de los sellos oficiales y hojas membretadas asignados
a su cargo;

Instrumentar mecanismos para evitar toda practica discriminatoria que tenga
por objeto o efecto impedir o anular el reconocimiento o ejercicio de los
derechos, entre los servidores publicos y la ciudadania en general;

Formular y proponer oportunamente a la Presidenta Municipal, los proyectos
de programas anuales de actividades y presupuesto de egresos, para el
cumplimiento de los tiempos y términos que la Ley establezca para tal efecto,
asi como verificar su correcta y oportuna ejecucion por parte de las Unidades
Administrativas que se les adscriban;

Acordar con la Presidenta Municipal, los nombramientos de los subalternos
titulares de las Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas a su
cargo y suscribir los mismos;

Planear, organizar y evaluar el funcionamiento de sus Unidades
Administrativas y coordinar las actividades de éstas, en concertacion con la
Secretaria Técnica Municipal;

Promover las acciones de Mejora Regulatoria, con la finalidad de mejorar y
hacer €eficiente el servicio publico;

Realizar las acciones tendientes a simplificar los procedimientos
administrativos, eliminando tramites innecesarios, haciendo mas claros y
concretos los que procedan sin contravenir ninguna disposicion legal;
Solicitar a la Secretaria del Ayuntamiento la baja y destino final de los bienes
muebles bajo su resguardo propiedad del Ayuntamiento;

Suscribir los acuerdos, convenios de colaboracion con los sectores publico y
privado en los asuntos competencia de las Dependencias, observando la
legislacion aplicable;

Emitir opinion en el procedimiento de adjudicacion directa, cuya contratacion
esté a su cargo conforme al presupuesto de egresos vigente asignado a las
Dependencias;

Integrar, controlar y custodiar los archivos en tramite y bienes muebles bajo
su cargo;

Solicitar a la Contraloria Interna Municipal, la practica de auditorias a la
Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas;
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Otorgar a las Dependencias cuando asi lo soliciten, la glosa e informacion
necesaria para solventar observaciones que deriven de auditorias o
procedimientos de fiscalizacion, siempre y cuando ésta obre en expediente
de la misma;

Integrar y proporcionar oportunamente los datos e informacion que le
soliciten las Dependencias del Ayuntamiento;

Proponer y gestionar ante la Tesoreria Municipal la modificacion del
Presupuesto de Egresos en los casos permitidos por la legislacion aplicable,
a fin de que el Cabildo lo analice y lo apruebe;

Realizar visitas de verificacion; visitas domiciliarias, auditorias, revision de
dictamenes y declaraciones, para comprobar el cumplimiento de las
disposiciones materia de su competencia;

Procurar y llevar a cabo la capacitacion permanente de los Servidores
Publicos, promoviendo su productividad y la distribucion equitativa de la
carga de trabajo;

Representar o designar a los representantes de la Unidad Administrativa, en
los organismos y comisiones en que deba intervenir;

Autorizar los sistemas y estudios que de acuerdo a sus atribuciones la
Unidad Administrativa deba operar;

Acordar con las Unidades Administrativas los asuntos de su competencia;
Proponer a la Presidenta los ajustes a la plantilla del personal en caso de
cambios en las necesidades del gobierno municipal;

Vigilar el cumplimiento de las leyes federales, estatales y municipales en el
ambito de su competencia;

Dar contestacion por escrito a las solicitudes ciudadanas ejercidas conforme
al derecho de peticion, atendiendo siempre a lo dispuesto por las
disposiciones aplicables;

Dar respuesta con oportunidad y prontitud a los requerimientos de la Unidad
de Transparencia Municipal, a fin de dar cumplimiento a todo lo dispuesto
por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de México y Municipios;

Suscribir y validar los documentos relacionados con el ejercicio de sus
atribuciones;

Participar en el analisis, actualizacion y revision del Reglamento Organico de
la Administracién Publica Municipal de Nextlalpan, Estado de México y en su
caso proponer las modificaciones correspondientes; y

Ejercer de forma enunciativa mas no limitativa las atribuciones que le
confieren las leyes, reglamentos, normativas y demas disposiciones
relacionadas con las funciones propias, asi como las demas que le delegue
y confiera el Ayuntamiento y la Presidenta Municipal.
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Las Direcciones de Area, tendran las siguientes funciones:

* Planear, programar, organizar, controlar y dirigir las actividades de las
Unidades Administrativas a su cargo, conforme al presente Reglamento;

» Proponer al Titular los objetivos, planes y programas operativos anuales de
las Unidades Administrativas a su cargo;

» Proponer al Titular medidas, programas y acciones tendientes a mejorar el
desempefio de la Unidad Administrativa Responsable;

» Elaborar y proponer para la aprobacion del Titular los manuales de
organizacion y de procedimientos de la Unidad Administrativa Responsable
a su cargo;

» Proponer al Titular la normativa en el ambito de su competencia;

* Proponer al Titular medidas de austeridad presupuestal;

* Elaborar la propuesta de anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la
Unidad Administrativa Responsable a su cargo;

* Planear, proponer, coordinar y validar las adquisiciones, arrendamientos y
servicios que consideren necesarios para el funcionamiento de la Unidad
Administrativa Responsable a su cargo (Unidades Especificas);

* Instruir a los Servidores Publicos a su cargo, la elaboracién, integracion y
validacion de los expedientes y dictdmenes que soporten y justifiquen las
adquisiciones, arrendamientos y servicios que realice el Titular bajo el
procedimiento de excepcidn a la licitacién publica;

» Validar técnicamente las adjudicaciones que se realicen en apego a la
Legislacién aplicable;

» Aprobar técnicamente los contratos y convenios que le sean remitidos;

+ Asistir y validar los contratos de la Unidad Administrativa Responsable;

« Verificar y responsabilizarse del exacto cumplimiento de los contratos y/o
convenios en los que asista al Titular;

* Informar al Titular del seguimiento, cumplimiento, terminacién y en su caso,
incumplimiento de los contratos y/o convenios;

» Validar y presentar ante la Tesoreria las facturas y documentos que amparen
una obligacién de pago para su Unidad Administrativa Responsable;

« Asistir y asesorar al Titular en el @mbito de su competencia;

+ Desempenar las funciones y comisiones que el Titular le delegue o
encomiende;

» Recibir en acuerdo a los Servidores Publicos adscritos a su cargo, asi como
conceder audiencias al publico;

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos del Titular;

« Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos

que por delegacion de facultades o por suplencia le correspondan;
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* Acordar con el Titular el despacho de los asuntos de su competencia;

* Coordinarse con los Titulares de las demas Unidades Administrativas, a fin
de coadyuvar en el desempefio de sus funciones;

*  Cumplir y hacer cumplir, los ordenamientos juridicos y administrativos que
les correspondan;

* Proponer al Titular, al Servidor Publico que suplira las ausencias temporales
de quince dias, de los Titulares de las Unidades Administrativas a su cargo;

* Proporcionar al Titular, la informacién necesaria para solventar
observaciones derivadas de auditorias siempre y cuando ésta obre en
expedientes relativos a su competencia;

* Vigilar el uso adecuado de los sellos oficiales y hojas membretadas,
asignados a la Unidad Administrativa Responsable a su cargo;

* Colaborar con la Secretaria Técnica Municipal para dar cumplimiento en lo
requerido por la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccién de Datos Personales.

* Colaborar con la Secretaria Técnica Municipal para dar cumplimiento en lo
requerido por la Coordinacion General de Mejora Regulatoria.

+ Informar mensualmente y cada vez que sea requerido, al Titular el resultado
de sus funciones y acciones; y

+ Las demas, que, en materia de su competencia, se establezcan en este
Manual, ordenamientos vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios
y demas normatividad que resulten aplicables, asi como las que le confiera
el Ayuntamiento, la Presidenta Municipal y el Titular.

* Las atribuciones de las Direcciones se ejerceran indistintamente por las
Subdirecciones adscritas a estas y que no estén contempladas en el articulo
anterior.

Son funciones de las Subdirecciones las siguientes:

* Proponer la planeacion, programacion, organizacion, asi como controlar y
dirigir las actividades de las areas a su cargo, conforme al presente
Reglamento;

* Presentar propuestas al superior jerarquico inmediato sobre los objetivos,
planes y programas operativos anuales de la Unidad Administrativa
Responsable a su cargo;

» Proponer al superior jerarquico inmediato medidas, programas y acciones
tendientes a mejorar el desempefio de la Unidad Administrativa
Responsabile;

* Formular los proyectos de los Manuales de Organizacion y de

Procedimientos, para la aprobacion del Titular de la Unidad Administrativa;
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Presentar al superior jerarquico inmediato la normativa en el ambito de su
competencia;

Proponer al superior jerarquico inmediato medidas de austeridad;

Formular y presentar propuesta de anteproyecto de Presupuesto de Egresos
de la Unidad Administrativa Responsable a su cargo;

Elaborar y proponer al superior jerarquico inmediato el anteproyecto de las
adquisiciones arrendamientos y servicios de la Unidad Administrativa
Responsable a su cargo;

Planear, proponer, coordinar y validar las adquisiciones, arrendamientos y
servicios que consideren necesarios para el funcionamiento de la Unidad
Administrativa Responsable a su cargo;

Informar al superior jerarquico inmediato del seguimiento, cumplimiento,
terminacion y en su caso, incumplimiento de los contratos y/o convenios;
Validar y presentar ante la Tesoreria Municipal las facturas y documentos
que amparen una obligacién de pago para la Unidad Administrativa
Responsable a su cargo;

Asistir y asesorar al superior jerarquico inmediato en el ambito de su
competencia;

Desempeniar las funciones y comisiones que el superior jerarquico inmediato
le delegue o encomiende;

Recibir en acuerdo a los servidores publicos a su cargo, asi como conceder
audiencias al publico;

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos del superior jerarquico inmediato;
Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos
que por delegacion de facultades o por suplencia le correspondan;

Acordar con el superior jerarquico inmediato el despacho de los asuntos de
su competencia;

Cumplir y hacer cumplir, los ordenamientos juridicos y administrativos que
les correspondan;

Proponer al Titular, al Servidor Publico que suplira las ausencias temporales
de los Titulares de las Unidades Administrativas a su cargo;

Proporcionar al superior jerarquico inmediato, la informacién necesaria para
solventar observaciones derivadas de auditorias siempre y cuando ésta obre
en expedientes;

Vigilar el uso adecuado de los sellos oficiales y hojas membretadas
asignados a la Unidad Administrativa Responsable a su cargo;

Colaborar con la Secretaria Técnica Municipal para dar cumplimiento en lo
requerido por la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccién de Datos Personales.

Colaborar con la Secretaria Técnica Municipal para dar cumplimiento en lo
requerido por la Coordinacion General de Mejora Regulatoria.

(17)
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+ Informar mensualmente y cada vez que sea requerido, al Titular el resultado
de sus funciones y acciones; y

Las demas que, en materia de su competencia, se establezcan en este
Manual, ordenamientos vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios,
asi como las que le confiera el Ayuntamiento, la Presidenta Municipal y el
Titular.

De acuerdo con las necesidades de cada Unidad Administrativa de la
administracion publica, podran contar en su estructura organica con una
Coordinacién, a propuesta de la Direccion o Titular de cada dependencia. Esta
unidad sera el mecanismo de coordinacion de cada dependencia para la atencién
de uno o varios asuntos, vinculadas técnicamente con ésta y administrativamente
con las dependencias de su adscripcion, para el mejor funcionamiento y
operatividad de la Administracién Publica Municipal.

Funciones de las Coordinaciones

Les corresponden las siguientes funciones en el &mbito de la dependencia a la que
pertenecen:

. Proponer a los titulares de las dependencias a la que se encuentre
adscrito, las politicas y procedimientos necesarios para la administracion
de los recursos materiales, financieros y capital humano asignados a la
Unidad Administrativa;

. Tramitar oportunamente ante la Direccion de Administracion, los
movimientos de personal, integrando un archivo de cada uno de los
servidores publicos;

. Promover la capacitacion del personal ante la Direccion de
Administracion y Secretaria Técnica;

. Integrar, controlar y custodiar, la informacion contenida en los archivos
administrativos a su cargo;

. Tramitar las requisiciones de bienes y papeleria ante la Direccion de
Administracion o Tesoreria;

. Colaborar en la elaboracién de los manuales de organizacion y

procedimientos; en los cuales quedaran definidas las funciones de cada
una de las Unidades Administrativas que integran el area;

. Informar a los titulares de las Unidades Administrativas, sobre la
aplicacion de los recursos materiales, financieros y capital humano;
. Verificar en conjunto con las Unidades Administrativas; competentes, el

buen funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones, mobiliario,
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equipo y vehiculos que sean utilizados por el personal que labora en la
Unidad Administrativa;

. Colaborar en la elaboracion y control del presupuesto basado en
resultados asignado a su area y darle seguimiento en coordinacién con
la Secretaria Técnica Municipal, asi como los informes mensuales y
trimestrales correspondientes;

. Llevar a cabo los estudios administrativos necesarios, para un mejor logro
de la eficiencia de la funcién municipal,
. Tener reuniones periédicas con la Direccion de Administracion, para

saber las necesidades de adquisicion de cada Unidad Administrativa
Responsable;

. Colaborar con la Secretaria Técnica Municipal para dar cumplimiento en
lo requerido por la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales.

. Colaborar con la Secretaria Técnica Municipal para dar cumplimiento en
lo requerido por la Coordinacion General de Mejora Regulatoria.

Las demas funciones que le sean asignadas por el titular de la Unidad
Administrativa.

VIll. ESTRUCTURA ORGANICA

Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas, el
Ayuntamiento se auxiliara de las siguientes Dependencias de la Administraciéon
Publica Municipal, mismas que estan subordinadas a la Presidenta Municipal:

. Secretaria del Ayuntamiento;
1. Tesoreria Municipal;

1. Contraloria Interna Municipal;
Iv. Secretaria Técnica;
Direcciones de:

Gobierno;

Administracion;

Juridico;

Obras Publicas;

Desarrollo Urbano;
Proteccion Civil y Bomberos;
Servicios Publicos;
Bienestar Social;

Educacion;

Cultura;
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11. Desarrollo Econémico;

12. Fomento Agropecuario;

13. Medio Ambiente;

14. Catastro Municipal;

15. Sistemas;

16. Comunicacion Social

17. De Monumentos Histdricos y Artisticos

VI. Comisaria de Seguridad Publica y Vialidad

VIl.  Defensoria Municipal de los Derechos Humanos

& ORGANIGRAMA
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o — [

AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN

SEGUNDO REGIDOR CUARTO REGIDOR PRESIDENTA MUNICIPAL m SEXTO REGIDOR SEPTIMO REGIDOR

I

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO R CONTRALORIA INTERNA ORGANISMOS

MUNICIPAL DESCENTRALIZADOS

SUBDIRECCION
DELAJUNTA

MUNICIPAL DE
RECLUTAMIENTO
Y SERVICIO SOCIAL

SECRETARIA TECNICA AUTORIDAD INVESTIGADORA
SISTEMA MUNICIPAL PARA | ORGANISMOPUBLICO '\ crryro wuNicipaL DE
CULTURA FiSICA Y

SUBDIRECCION DE LA UIPPE AUTORIDAD SUSBTANCIADORA (D LA FAMILIA DE MUNICIPAL PARA LA~ ncpopre pE NEXTLALPAN
COORDINACION DE PRESTACION DE LOS
(IMCUFIDEN)
OFICIAL DEL ARCHIVO MUNICIPAL SERVICIOS DEL AGUA
REGISTRO CIVIL COORDINACION DE SHARAD DENEIORA PETULATORY: AUTORIDAD RESOLUTORIA POTABLE, DRENAIE,
PATRIMONIO ALCANTARILLADO Y

UNIDAD DE TRANSPARENCIA, TRATAMIENTO DE
ACCESO A LA INFORMACION AGUAS RESIDUALES

ADO CiVi
UZGADO Civico —

MEDIACION
MUNICIPAL

PUBLICAS Y PROTECCION DE DE NEXTLALPAN
DATOS DE PERSONALES (ODAPANEX)

INSTITUTOS PUBLICOS
DESCONCENTRADOS

INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS INSTITUTO NEXTLALPENSE
MUJERES DE NEXTLALPAN. DE LA JUVENTUD

DIRKCEION
DIRECCION DRECCION MUNKIPAL DE DRECCION
oF [

DEOBRAS
T plBLICAS EDUCACION

Progreso y Desarrollo




GACETA MUNICIPAL

Organo Oficial del Gobierno Municipal de Nextlalpan de F.S.S.

IX OBJETIVO GENERAL

Proporcionar una herramienta de caracter interno que establezca la normatividad
a que habran de sujetarse las y los servidores publicos que integran la
Administracion Publica Municipal de Nextlalpan de F.S.S., Estado de México, asi
como alinear las funciones contenidas en este Manual al cumplimiento de la
normatividad aplicable jerarquicamente superior y establecer el marco normativo
general interno y las funciones de cada una de las Unidades Administrativas de las
y los servidores publicos que las integran. Asi la ejecucién de las politicas y
métodos de trabajo sera eficiente de forma general para poder lograr un mayor
aprovechamiento de recursos y tiempo.

X. OBJETIVOS Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

X.I Presidencia
Objetivo
Conducir y hacer cumplir las decisiones tomadas por el Ayuntamiento municipal,

para el buen funcionamiento de la administracion publica, en beneficio de la
poblacion y el territorio, apegandose al principio de legalidad.

Funciones

. Dirigir y vigilar el correcto funcionamiento y ejercicio de la administracion
publica municipal;

. Planear, proponer, establecer, dirigir, evaluar y controlar las politicas
generales del Municipio en términos de las Leyes aplicables;

. Cumplir con lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal;

. Vigilar la correcta ejecucion de los planes y programas del Municipio;

. Representar juridicamente al municipio y al Ayuntamiento, asi como a las

Unidades Administrativas de la administracién en los juicios que sean
parte, y ejecutar sus resoluciones;

. Asignar el ejercicio de funciones operativas que no se encuentren
atribuidas a alguna Unidad Administrativa y que sea ineludible su
ejercicio, hasta en tanto el Ayuntamiento resuelva lo conducente;




GACETA MUNICIPAL

Organo Oficial del Gobierno Municipal de Nextlalpan de F.S.S.

Proponer al Ayuntamiento la creacion, fusion, escision o supresién de
juntas, comités, comisiones, consejos y cualquier otro ente similar que
sea necesario para el mejor funcionamiento de la administracion;
Acordar con los titulares de las Dependencias, Entidades y Unidades
Administrativas, todos aquellos asuntos que incidan en la buena marcha
de la Administracion o tengan como fin evaluar el estado en que se
encuentra la misma, asi como los demas asuntos que asi lo requieran;
Proponer al Ayuntamiento el nombramiento de los Titulares de las
Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas de la
administracién publica, con apego a las leyes aplicables;

Delegar, mediante acuerdo, las funciones que sean necesarias para el
cumplimiento de los fines de la Administracion, en los Titulares de las
Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas, o6rganos vy
autoridades auxiliares, salvo aquellas que por disposicion juridica
expresa tenga que desempefar personalmente;

Proponer al Ayuntamiento la expedicion, reforma o abrogacion de
reglamentos, disposiciones administrativas o circulares de caracter
general,

Ordenar el cumplimiento de mandatos, solicitudes, peticiones o
requerimientos judiciales que se le notifiquen;

Cuidar que en las elecciones publicas tengan los ciudadanos la libertad
absoluta con que deben obrar en dichos actos;

Aceptar herencias, legados y donaciones que se hagan al Municipio, a
los pueblos o comunidades de su jurisdiccion o a los establecimientos
publicos municipales;

Suscribir los contratos, convenios y actos que sean de interés para el
Municipio, sin perjuicio de lo que este reglamento establece y las leyes
respectivas;

Vigilar la debida prestacién de los servicios publicos;

Resolver sobre los asuntos que no admitan demora, aun cuando sean de
la competencia del Ayuntamiento, si éste no pudiera reunirse de
inmediato y someter lo que hubiere hecho a la ratificacién del Cabildo
Municipal en la sesién inmediata siguiente;

Supervisar que las recaudaciones de fondos de la Tesoreria cumplan con
lo establecido en los presupuestos de ingresos y padrones respectivos;
Vigilar que los gastos municipales se efectuen bajo criterios de disciplina,
racionalidad y austeridad presupuestal;

Promover y vigilar la formulacién del proyecto de Presupuesto de
Ingresos del Municipio para el ejercicio inmediato, su estudio por el
Ayuntamiento, en su envio oportuno al Congreso del Estado, a través del
Ejecutivo del Estado, para su aprobacion;
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: Designar a los encargados de la funcion ejecutora, especifica e individual
de cada programa y proyecto estratégico;
. Remover libremente a los Titulares de las Dependencias, Entidades,

Unidades Administrativas y demas Servidores Publicos de Ila
administracion en los términos de la normatividad aplicable;

. Realizar todos los actos que resulten necesarios para el despacho
adecuado de los asuntos administrativos y la correcta prestacion de los
servicios publicos municipales;

. Proponer o adoptar medidas convenientes para promover el progreso, el
orden, la tranquilidad y la seguridad en el Municipio; y
. Ejercer las facultades y obligaciones que le sefalan la Constitucion

Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado
de México, el presente Reglamento y demas disposiciones legales
aplicables.

IX.1.1 SECRETARIA PARTICULAR

Secretaria Particular

Objetivo

Organizar, supervisar, planear, coordinar las acciones de la Ejecutiva Municipal,
asi como la atencion y canalizacion de las demandas hechas por la ciudadania, a
través de la promocion del desarrollo de una gestion eficiente y eficaz para el
municipio en coordinacion con las areas del Ayuntamiento.

Funciones:

I. Planear y organizar la agenda de la Ejecutiva Municipal.

II. Agendar o en su caso atender las audiencias ciudadanas brindadas por la
Ejecutiva Municipal.

Ill. Brindar asesoria y atencion a la ciudadania en representacion de la Ejecutiva
Municipal, cuando asi lo requiera la ciudadania.

IV. Promover una adecuada comunicacion entre la Ejecutiva Municipal y los
funcionarios publicos Estatales y Federales.

V. Prever la relacion continda entre la Ejecutiva Municipal y los representantes de
los sectores sociales y privados que permitan alianzas en favor del desarrollo del
Municipio.

VI. Elaborar los discursos y mensajes oficiales, cuando asi lo requiera la Ejecutiva
Municipal.
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VII. Coordinar las giras y eventos en donde asistencia de Ejecutiva Municipal.
VIIl. La que le senale la Ejecutiva Municipal o por acuerdo de Cabildo le sean
conferidas inherentes y aplicables al area de su competencia.

IX.Il DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Objetivo: Establecer las directrices que garantizan el pleno funcionamiento de la
estructura y organizacion para el cumplimiento de lo acordado en las sesiones de
cabildo y otros acuerdos en el municipio.

Funciones:

La Secretaria del Ayuntamiento, estara a cargo de un Secretario del Ayuntamiento
y tendra las atribuciones, responsabilidades y funciones que le otorguen las leyes,
reglamentos y demas disposiciones aplicables en la materia, asi como las que a
continuacion se establecen:

. Llevar a cabo la citacién, desarrollo y documentacion de las sesiones de
Cabildo del Ayuntamiento, en los términos que fija la Ley Organica
Municipal del Estado de México y el Reglamento de Cabildo;

. Certificar con su firma las actas de las sesiones de Cabildo y las
documentales que obren en poder de la administracion;
. Coordinar y atender las relaciones politicas de la administracién con las

diferentes entidades de los gobiernos federal, estatal y municipal, asi
como con las instituciones privadas, partidos politicos, asociaciones
religiosas, sindicatos y demas organizaciones sociales;

. Vigilar que los actos de la administracion se realicen con estricto apego
a la normatividad juridica aplicable;
. Garantizar a la ciudadania el ejercicio de acceso a la informacion y la

proteccion de sus datos personales, asi como fomentar una cultura
basada en la transparencia y rendicion de cuentas al interior de la
administracion;

. Coadyuvar en la conduccion de las relaciones con los grupos politicos y
sociales;
. Suscribir con el Sindico Municipal en coordinacion con la Direccién de

Administracion en nombre y representacién del Municipio, los contratos
de arrendamiento, comodato y usufructo de inmuebles propiedad
municipal que sean necesarios para la adecuada prestacion de los
servicios municipales y la administracion, previo cumplimiento de las
normas y procedimientos establecidos en la Ley aplicable y en su caso el
acuerdo de Cabildo correspondiente;

. Expedir en conjunto con la Presidenta Municipal los nombramientos de
los Titulares de las Dependencias y Entidades de la administracion;
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Publicar en la Gaceta Municipal, los Reglamentos, Circulares y demas
disposiciones municipales de observancia general,

Emitir la convocatoria para la seleccion del Cronista Municipal, asi como
someter a consideracion del Ayuntamiento su respectivo nombramiento;
Conducir el protocolo civico oficial en las ceremonias solemnes de
Cabildo y otras festividades;

Tener a su cargo y cuidado el Archivo Municipal del Ayuntamiento;
Resguardar los simbolos patrios y cuidar el respeto en su uso, durante y
después de las ceremonias y desfiles civicos;

Apoyar vy vigilar el ejercicio de las funciones de la Junta Municipal de
Reclutamiento;

Organizar, controlar y dirigir la oficialia de partes de la administracion
publica centralizada;

Organizar, controlar, dirigir, publicar y distribuir la Gaceta Municipal;
Tener a su cargo el control patrimonial de la Administracion;

Elaborar con intervencion del Sindico el inventario general de los bienes
muebles e inmuebles municipales, asi como la integracion del Sistema
de Informacién inmobiliario que contemple los bienes de dominio publico
y privado;

Constituir el Comité de Arrendamiento, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones del Municipio;

Expedir constancias de vecindad de identidad o de ultima residencia que
soliciten los habitantes del Municipio, asi como las certificaciones y
demas documentos publicos que legalmente procedan o los que acuerde
el Ayuntamiento;

Coordinar las elecciones de las Autoridades Auxiliares Municipales en los
términos de la Ley Organica Municipal y de la convocatoria que al efecto
expida el Ayuntamiento;

Recibir la solicitudes y documentacion de los aspirantes a Defensor
Municipal de Derechos Humanos, para su remisiéon a la Comision
Municipal de Derechos Humanos. Concluido el proceso de seleccion,
publicar el nombramiento respectivo en el érgano oficial de difusion del
municipio;

Actualizar la informacién publica de oficio y atender las solicitudes de
acceso a la informacién, en su calidad de servidor publico habilitado,
respecto de sus funciones y atribuciones; y
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IX.II.1 Oficialia del Registro Civil

Vigilar el estricto cumplimiento de las disposiciones legales en materia de
Registro Civil.

» Autorizar dentro de la jurisdiccion que le corresponda el registro de actos y
hechos del estado civil relativo al nacimiento oportuno y extemporaneo,
reconocimiento de hijos, matrimonio, divorcio y defuncién de los mexicanos
y extranjeros habitantes en el territorio de su jurisdiccion o que
accidentalmente se encuentren dentro del mismo.

+ Tener bajo su custodia y responsabilidad los libros del Registro Civil,
formatos y hojas de papel especial para expedir copias certificadas y demas
documentos necesarios para el ejercicio de sus atribuciones.

* Obtener oportunamente de la Oficina Regional, las formas para el
asentamiento de actas del Registro Civil, papel especial para certificaciones
y el material necesario para realizar sus funciones.

» Verificar que las actas se asienten en los formatos que correspondan y que
su contenido se ajuste a lo establecido conforme a ley.

+ Difundir el conocimiento de los servicios del Registro Civil.

* Planear y coordinar las guardias que permitan ofrecer los servicios del
Registro Civil los dias y horarios establecidos.

* Mantener actualizado el inventario de libros e indices de la Oficialia a su
cargo.

* Proponer alternativas para mejorar el servicio que presta el Registro Civil.

+ Contar con archivos documentados de los diferentes registros que se
efectuan.

+ Expedicion de los diferentes registros que las personas soliciten, atendiendo
su trdmite de manera rapida, oportuna y eficaz.

» Efectuar la busqueda de actas en libros y archivos sistematizados.

* Apoyar y orientar a la poblacidon en la realizacion de los tramites que le
competen al Registro Civil.

» Expedir 6rdenes de inhumacion o cremacion.

* Denunciar ante el Ministerio Publico de las inhumaciones o cremaciones
realizadas sin los requisitos de ley o cualquier acto ilegal.

» Dar cuenta y reporte de las actividades y acciones efectuadas a la Secretaria
de Ayuntamiento.
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IX.1L.Il Coordinacién del Archivo Municipal

* Implementar las medidas y acciones necesarias para la conservacion y
preservacién de los archivos.

» Conservar el orden original de cada fondo documental existente en el archivo
municipal.

» Garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces para
reflejar con exactitud la informacién contenida.

* Planear, adoptar y ejecutar medidas que permitan la disponibilidad de los
documentos de archivo, facilitando su localizacion.

 Llevar una correcta organizacion de los archivos resguardados,
implementando la digitalizaciéon de los mismos.

» Prestar el servicio de consulta y préstamo de archivo a los solicitantes,
implementando herramientas tecnoldgicas que permitan agilizar el servicio.

+ Dar cuenta y reporte de las actividades y acciones efectuadas a la Secretaria
del Ayuntamiento.

IX.IL.III Control Patrimonial

» Elaborar con la intervencion del sindico el inventario general de los bienes muebles
e inmuebles municipales, asi como la integracion del sistema de informacion
inmobiliaria, que contemple los bienes del dominio publico y privado, en un término
que no exceda de un afio contado a partir de la instalacion del Ayuntamiento y
presentarlo al cabildo para su conocimiento y opinion.

* En el caso de que el Ayuntamiento adquiera por cualquier concepto bienes muebles
o inmuebles durante su ejercicio, debera realizar la actualizacion del inventario
general de los bienes muebles e inmuebles y del sistema de informacion inmobiliaria
en un plazo de ciento veinte dias habiles a partir de su adquisicién y presentar un
informe trimestral al cabildo para su conocimiento y opinién.

* Administrar, controlar y utilizar adecuadamente los bienes muebles e inmuebles que
detenten o tengan asignados.

+ Tomar las medidas administrativas necesarias y ejercer las acciones judiciales
procedentes para obtener, mantener o recuperar la posesion de los inmuebles

* Formular las denuncias ante el Ministerio Publico en los casos de ocupacion ilegal
de los bienes del dominio publico y privado estatal o municipal que tengan
asignados.
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IX.Il.IV CRONISTA MUNICIPAL

» Dar a conocer a la poblacioén, a través de la narracion escrita, fotografica o
audiovisual los sucesos histéricos y de mayor relevancia que hayan
acontecido en el municipio.

* Promover, investigar y divulgar, periédicamente, el patrimonio histérico y
cultural del municipio.

* Promover el rescate, organizacion y conservacion de los archivos historicos
del municipio para el conocimiento de la poblacién.

» Conocer y divulgar el patrimonio cultural intangible del municipio.

* Las demas que tiendan a fortalecer la identidad y el desarrollo municipal

IX.Il.V JUZGADO CIVICO
OBJETIVO

Promover el acceso a la Justicia Civica y regular su funcionamiento en el
municipio; establecer reglas minimas de comportamiento civico que permitan
garantizar el respeto a las personas y sus bienes, mejorar la convivencia social
y mantener el orden publico; establecer la clasificacidén basica de las conductas
que constituyan infracciones administrativas, las sanciones correspondientes y
los procedimientos para su imposicién, y fomentar la implementacion y
substanciacion de los mecanismos alternativos de solucion de controversias en
materia de Justicia Civica.

Para la efectiva imparticion y administracion de la Justicia Civica, de conformidad
con la capacidad operativa y presupuestal, los Juzgados operaran en turnos
sucesivos con diverso personal que cubriran las veinticuatro horas y contaran con
el personal minimo siguiente:

I. Una Jueza o Juez Civico;

Il. Una Secretaria o Secretario Civico;

[ll. Una persona Facilitadora;

IV. Una persona médica;

V. Una o un psicélogo;

VI. Las y los policias de custodia que se requieran para el desahogo de las funciones
del Juzgado Civico; y

VII. El personal administrativo que el Ayuntamiento asigne a cada Juzgado Civico.
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FUNCIONES:

De la Jueza o Juez Civico

—_—

9.

. Conocer, calificar y sancionar las infracciones establecidas en la Ley de Justicia
Civica;

. Llevar a cabo audiencias publicas para resolver sobre la responsabilidad de las
personas probables infractoras;

. Fomentar y proponer la solucion pacifica de conflictos entre particulares, a través
de mecanismos alternativos de solucion de controversias como la mediacion, la
conciliacion o la justicia restaurativa;

. Reportar inmediatamente al servicio publico gratuito de localizacion de personas
extraviadas del Estado de México, la informacion sobre las personas presentadas,
sancionadas, asi como las que se encuentren en tiempo de recuperacion;

. Ordenar que se realice el dictamen psicosocial a las personas infractoras para
poder aplicar Medidas para Mejorar Convivencia Cotidiana;

. Coadyuvar, en el ambito de su competencia, con el Ministerio Publico y las
autoridades judiciales correspondientes;

. Remitir al Ministerio Publico a las personas que sean presentadas como probables
infractores, cuando los hechos constituyan un probable delito;

. Garantizar el conocimiento y respeto de los derechos que asisten a las personas

detenidas;

Expedir constancias de hechos a solicitud de particulares, quienes haran las

manifestaciones bajo protesta de decir verdad.

10. Conocer, Mediar, Conciliar y ser arbitro en los accidentes ocasionados con motivo

1

del transito vehicular, cuando exista conflicto de intereses, siempre que se trate
de danos materiales a propiedad privada y en su caso lesiones a las que se refiere
la fraccion | del articulo 237 del Codigo Penal del Estado de México;

1. Conocer, calificar e imponer las sanciones que procedan por las infracciones que
deriven con motivo de la aplicacion del Libro Octavo del Cédigo Administrativo del
Estado de México en el ambito de competencia municipal correspondiente.

IX.IL.V.I De la Secretaria o Secretario Civico

1. Autorizar con su firma y el sello del Juzgado Civico las actuaciones en que
intervenga la o el Juez Civico en ejercicio de sus funciones;

2. Custodiar los objetos y valores de la o las personas probables infractoras, previa
emision de la boleta de registro que expida;
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3. Elaborar las boletas de registro sefialando el nombre de la o el infractor, su
situacion juridica, descripcion general de los bienes retenidos y, en su caso, el
destino o devolucién de dichos bienes;

4. Integrar y resguardar los expedientes relativos a los procedimientos del Juzgado
Civico;

5. Devolver los objetos y valores de las personas infractoras;
6. Vigilar la integracion y actualizacion del Registro de Personas Infractoras;

7. Suplir las ausencias de la o el Juez Civico, si ésta es mayor a quince dias, debera
de autorizarse en Sesion de Cabildo; y

8. Las demas que le confiera la Ley, el Reglamento respectivo y otras disposiciones
juridicas aplicables.

IX.IL.V.Il La o El Facilitador del Juzgado Civico

-_—

. Conducir el procedimiento de mediacién o conciliacion en forma gratuita, imparcial,
transparente, flexible y confidencial;

2. Informar a las y los involucrados sobre la naturaleza, principios, fines y alcances
de la mediacion, de la conciliacidn y de la justicia restaurativa;

«@

Implementar y substanciar procedimientos de mediacion o conciliaciéon
comunitaria, o social en el Municipio, en todos los casos en que sean requeridos
por sus habitantes o por las autoridades municipales. Tratandose de conflictos en
nucleos agrarios, se remitiran a la autoridad competente;

N

. Cuidar que las partes participen en el procedimiento de manera libre y voluntaria,
exentas de coacciones o de influencia alguna;

5. Informar a las y los participantes, la posibilidad de cambiar el medio alterno de
solucion de controversias, cuando de acuerdo con los participantes resulte
conveniente emplear uno distinto al inicialmente elegido, siempre que este sea
mas conveniente para ambas partes;

6. Redactar, revisar y en su caso autorizar y firmar, los acuerdos o convenios a que
lleguen los participantes a través de la mediacion o de la conciliacion en términos
de lo previsto por la Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocion de la Paz Social
para el Estado de México;

7. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos entre particulares que deriven de
mecanismos alternativos de soluciéon de controversias.
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IX.ILV.1Il La o él Médico Adscrito al Juzgado Civico

1. Valorar a las personas probables infractoras presentadas ante el Juzgado Civico y
auxiliar a quienes requieran de atencion médica inmediata;

2. Emitir los certificados en el ambito de su competencia, respecto a las personas que
lo requieran y sean presentadas en el Juzgado Civico;

3. Solicitar el inmediato traslado a un centro de atencion hospitalaria a las o los
detenidos que presenten lesiones 0 menoscabo en su salud, y que por su
naturaleza y gravedad requieran de valoracién médica especializada;

4. Llevar un libro de registro de las certificaciones médicas que realice.

IX.LV.IV La o él Psicélogo Adscrito al Juzgado Civico

1. Contener a la persona probable infractora, en caso de presentar alguna afectacion
emocional;

2. Evaluar condiciones psicosociales presentes que incrementen el riesgo de
agresion de la persona probable infractora, para indagar sobre el origen del
problema y determinar acciones que incidan en el comportamiento cognitivo-
conductual;

3. Aplicar las herramientas que permitan llevar a cabo una evaluacion de perfil
psicosocial para determinar el nivel riesgo de una futura conducta antisocial de la
persona probable infractora;

. Evaluar el dafio psicoldgico y emocional a la victima;

. Elaborar un reporte para la o el Juez Civico sobre las evaluaciones de perfil
psicosocial realizadas.

b

IX.ILV.V Los Elementos de Seguridad que se encuentren adscritos a cada
Juzgado Civico

1. Vigilar las instalaciones del Juzgado Civico y brindar proteccion a las personas que
en él se encuentren;

2. Auxiliar a los elementos de policia que hagan presentaciones, en la custodia de las
personas probables infractoras, hasta su ingreso a las areas correspondientes;

3. Realizar el ingreso y salida de las personas probables infractoras a las areas
correspondientes, asi como revisar a los mismos para evitar la introduccion de
objetos que pudieren constituir inminente riesgo a su integridad fisica, con estricto
apego a los derechos humanos;

4. Custodiar a las personas infractoras y probables infractoras, que se encuentren en
las areas del Juzgado Civico, asi como velar por su integridad fisica.

(31)
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IX.1l.V.VI Personal Administrativo que el Ayuntamiento asigne al Juzgado Civico

1. Asistir a la o el Juez Civico y a la o el Secretario Civico, en las funciones
administrativas de oficina y archivo;

2. Efectuar las notificaciones y diligencias que le instruya la o el Juez Civico, en
estricto apego a las disposiciones de la Ley, el respectivo Reglamento de Justicia
Civica Municipal.

3. Las demas labores administrativas que para el cumplimiento de las funciones del
Juzgado Civico le sean instruidas por la o el Juez Civico o la o el Secretario Civico

IX.ILVI CENTRO DE MEDIACION

Objetivo

Fomentar la cultura de paz y de restauracion de las relaciones interpersonales y
sociales, a través de los medios de solucién de conflictos entre la sociedad, Hacer
factible el acceso de las personas fisicas y juridicas colectivas a los métodos
establecidos, Identificar los tipos de conflictos que pueden solucionarse a través de
los métodos previstos en la Ley.

Funciones:

1.- Conducir el procedimiento de mediacion o conciliacion en forma gratuita,
imparcial, transparente, flexible y confidencial;

2.- Informar a las y los involucrados sobre la naturaleza, principios, fines y alcances
de la mediacién, de la conciliacién y de la justicia restaurativa;

3.- Implementar y substanciar procedimientos de mediacion o conciliacion
comunitaria, o social en el Municipio, en todos los casos en que sean requeridos
por sus habitantes o por las autoridades municipales. Tratandose de conflictos en
nucleos agrarios, se remitiran a la autoridad competente;

4.- Cuidar que las partes participen en el procedimiento de manera libre y voluntaria,
exentas de coacciones o de influencia alguna;

5.- Informar a las y los participantes, la posibilidad de cambiar el medio alterno de
solucion de controversias, cuando de acuerdo con los participantes resulte
conveniente emplear uno distinto al inicialmente elegido, siempre que este sea
mas conveniente para ambas partes;

6.- Redactar, revisar y en su caso autorizar y firmar, los acuerdos o convenios a que
lleguen los participantes a través de la mediacion o de la conciliacion en términos
de lo previsto por la Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocién de la Paz Social
para el Estado de México;



GACETA MUNICIPAL

Organo Oficial del Gobierno Municipal de Nextlalpan de F.S.S.

7.- Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos entre particulares que deriven
de mecanismos alternativos de solucion de controversias.

8.- Abstenerse de prestar el servicio en las materias que son competencia del Poder
Judicial del Estado de México o en donde se pueda perjudicar a la Hacienda
Publica, a las autoridades municipales o a terceros;

9.- Dar por concluido el procedimiento de mediacién o conciliacion en caso de advertir
alguna simulacién en su tramite;

10.- Expedir constancias relativas a hechos y documentos contenidos en los
expedientes integrados con motivo de los procedimientos de que tenga
conocimiento;

11.- Levantar Acta para hacer constar la Ratificacion de Firmas de diversos
contratos;

IX.Il TESORERIA MUNICIPAL

Objetivo

Programar, administrar y coordinar las actividades relacionadas con la
recaudacion, contabilidad y fiscalizaciéon de las dependencias y unidades
administrativas que integran la administracion publica municipal, asi como manejar
y resguardar los fondos y valores y en general el patrimonio municipal a su cargo,
cuya aplicacién sera para atender las necesidades municipales con apego al
presupuesto de egresos aprobado por el Ayuntamiento para el ejercicio fiscal anual
de que se trate, por medio de los estatutos legales.

Funciones

La Tesoreria Municipal, estara a cargo de un Tesorero Municipal y tendra las
atribuciones, responsabilidades y funciones que le otorguen las leyes, reglamentos
y demas disposiciones aplicables en la materia, asi como las que a continuacién
se establecen:

. Elaborar y proponer para la aprobacién del Ayuntamiento, a través de la
Presidenta Municipal, Politicas, los proyectos de Reglamentos, acuerdos
y disposiciones de observancia general que se requieran para la
planeacion, programacion, presupuestacion y evaluacién de la actividad
economica y financiera del Municipio, entre ellos los lineamientos anuales
para el ejercicio y seguimiento del presupuesto de egresos, en
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coordinacién con la Secretaria Técnica Municipal, la Direcciéon de
Administracion y la Contraloria Interna Municipal;

Administrar la hacienda publica municipal, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales de caracter financiero
y demas de su ramo aplicables al Municipio;

Coordinar con las demas dependencias de la administracion, el proyecto
y célculo de los ingresos del Municipio y elaborar el presupuesto de
ingresos, sometiéndolo a consideracion del Ayuntamiento, a través de la
Presidenta Municipal, para su aprobacion;

Coordinar con las demas Dependencias de la administracion, el proyecto
y célculo de los egresos y elaborar el presupuesto de egresos,
sometiéndolo a consideracién del Ayuntamiento, a través de la Presidenta
Municipal, para su aprobacion;

Evaluar el ejercicio programatico presupuestal de los programas de las
Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas de la administracion
en coordinacion con la Secretaria Técnica Municipal, encargada de las
labores de Informacion, Programacion, Presupuestacion y Evaluacion;
Ejercer la intervencion que las leyes le confieran, en los Organismos
Publicos Descentralizados de caracter municipal;

Formular los anteproyectos de iniciativa de ley o de reforma a la ley en
materia financiera y presentarlos al Ayuntamiento, a través de la
Presidenta Municipal, para que se evaliue y en su caso determine la
presentacion de la iniciativa correspondiente ante la Legislatura del
Estado;

Participar en la formulacion, modificacion, vigilancia y cumplimiento de los
convenios y acuerdos de colaboracion administrativa en materia fiscal, en
los términos que determine la legislacion vigente, gestionando la entrega
oportuna de las cantidades que correspondan al Municipio Yy
administrarlas conforme a la normativa aplicable;

Interpretar y aplicar en el ambito administrativo las leyes y demas
disposiciones en materia financiera en el Municipio;

Proponer para la aprobacién del Ayuntamiento a través de la Presidenta
Municipal, la politica de bienes y servicios del Municipio y con base en ella
determinar los montos de productos y aprovechamientos por uso de
bienes del patrimonio publico;

Recibir e informar oportunamente a la Subdireccidon de Presupuesto y
Contabilidad Gubernamental, los pliegos de observaciones que le sean
determinados por el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México e informar lo concerniente para la debida y oportuna de las
solventacion de las observaciones;

(34)
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Coadyuvar con la Secretaria del Ayuntamiento para mantener actualizado
el Registro del Patrimonio Publico Municipal;
Llevar y mantener actualizado el Registro del Catastro de conformidad con
las normas del reglamento correspondiente;
Iniciar e instruir los procedimientos de recuperacién administrativa de los
bienes del patrimonio publico municipal en coordinacién con la Secretaria
del Ayuntamiento, presentando para su aprobacion, el proyecto de
resolucion al Ayuntamiento a través de la Presidenta Municipal, de
conformidad con las disposiciones legales y
reglamentarias correspondientes y ejecutar la resolucion que dicte el
Ayuntamiento;
Iniciar e instruir en coordinacién con la Secretaria del Ayuntamiento los
procedimientos para la incorporacion, desincorporacion, afectacion,
desafectacién, cambio de uso, destino o usuario, de los bienes del
patrimonio publico y someter los proyectos de resolucién a la aprobacién
del Ayuntamiento, a través de la Presidenta Municipal y ejecutar la
resolucion que dicte el Ayuntamiento;
Proponer al Ayuntamiento en coordinacion con la Secretaria del
Ayuntamiento, a través de la Presidenta Municipal, la donacion, permuta,
enajenacion, comodato o dacién en pago, de bienes que hubieren sido
desincorporados del dominio privado del Municipio;
Llevar y mantener actualizado el Registro Municipal de Contribuyentes;
Disefiar y aprobar las formas oficiales en que deban presentarse las
declaraciones, manifestaciones o avisos fiscales, asi como las formas que
deban documentar los procedimientos administrativos de la competencia
de la Tesoreria Municipal;
Administrar, recaudar, comprobar, determinar, notificar y cobrar las
contribuciones, productos, aprovechamientos y los accesorios, conforme
ala Ley de Ingresos aplicable;
Normar, tramitar y resolver las solicitudes de aclaracién que presenten los
contribuyentes por los actos que emite esta autoridad fiscal;
Ejercer la facultad econdomico coactiva mediante el procedimiento
administrativo de ejecucion, para hacer efectivos los créditos fiscales a
favor del Municipio;
Vigilar que los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados
en materia de contribuciones, aprovechamientos y sus accesorios,
cumplan con la obligacién de presentar la informacion requerida conforme
a las disposiciones fiscales;
Condonar o eximir total o parcialmente las contribuciones y sus accesorios
legales que correspondan segun su naturaleza.
Conceder subsidios y estimulos fiscales.

(35)
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Realizar campanas para la regularizacién fiscal de los contribuyentes,
previa autorizacién de cabildo.

Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucion para hacer
efectivos los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes, responsables
solidarios y demas obligados, incluyendo el embargo de cuentas
bancarias y de inversiones a nombre de los contribuyentes deudores y
responsables solidarios; colocar sellos y marcas oficiales con los que se
identifiquen los bienes embargados, asi como hacer efectivas las
garantias constituidas para asegurar el interés fiscal;

Habilitar a terceros para que realicen notificaciones, asi como el
Procedimiento Administrativo de Ejecucion;

Recibir y resolver las solicitudes de devolucion o compensacién de
créditos fiscales a favor de contribuyentes, en los términos previstos por
la ley;

Tramitar y, en su caso, autorizar las solicitudes de pago diferido o en
parcialidades de los créditos fiscales, mediante garantia, inclusive
tratandose de aprovechamientos;

Declarar la prescripcion de oficio de los créditos fiscales;

Recibir y dar respuesta en coordinacién con la Direccion Juridica a las
consultas de los contribuyentes sobre situaciones juridicas concretas y
actuales en materia fiscal,

Callificar, aceptar, registrar, conservar en guarda y custodia, sustituir,
hacer efectivas o cancelar y devolver las garantias que se otorguen a
favor del Municipio;

Representar en toda clase de procedimientos judiciales o administrativos
los intereses de la hacienda publica del Municipio conjuntamente con el
Sindico;

Proponer a consideracion del Ayuntamiento a través de la Presidenta
Municipal, la creacién de empresas paramunicipales y de fideicomisos, su
modificacion o extincion, liquidacién y enajenacion de sus activos;
Imponer sanciones por infraccién a la normativa fiscal y administrativa
cuando en éste caso constituya ademas infraccion a las disposiciones
fiscales;

Controlar y evaluar el ejercicio de la inversién y gasto publico municipal,
observando su congruencia con los objetivos y metas sefialadas en el
Plan de Desarrollo Municipal, los programas que del mismo se deriven y
los presupuestos anuales de egresos, en coordinacion con la Secretaria
Técnica Municipal y la Contraloria Interna Municipal;

Integrar los calendarios de gasto, ministraciones, ampliaciones vy
reducciones liquidas, liberaciones, retenciones, recalendarizaciones y
traspasos presupuestales de las Dependencias, Entidades y

N

extla Pan.
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Dependencias de la administracion, en términos de la normativa aplicable
y de la disponibilidad financiera, en coordinacion con la Secretaria Técnica
Municipal;

Disefiar y aprobar las formas requeridas para documentar los
procedimientos de ejercicio de la inversion y gasto publico municipal, a
efecto de que los pagos se realicen con cargo a las partidas
presupuestales asignadas a las Dependencias, Entidades y Unidades
Administrativas de la administracion publica centralizada, en términos de
la normativa aplicable;

Proponer a consideracion del Ayuntamiento a través de la Presidenta
Municipal, las reducciones, diferimientos o cancelaciones de los
programas, proyectos y conceptos de gasto de las Dependencias,
Entidades y Unidades Administrativas de la administracion centralizada,
cuando represente la posibilidad de obtener ahorros en funcién de la
productividad y eficiencia de las mismas, cuando dejen de cumplir sus
propdsitos 0 en caso de situacién econdémica adversa sobrevenida;
Integrar los informes mensuales y anuales de la cuenta publica municipal,
de conformidad con los registros que obren en la Tesoreria y
informacién que suministren las dependencias, aplicando las normas de
contabilidad gubernamental;

Instrumentar los sistemas electronicos para el control y registro del
ingreso, el control y registro del patrimonio publico, el control y registro de
la inversion y gasto publicos y para el registro y control de los
contribuyentes y facilitar el cumplimiento de sus obligaciones y el ejercicio
de sus derechos;

Evaluar los servicios bancarios y financieros prestados por las
Instituciones de Crédito o por Organizaciones Auxiliares del Crédito y
contratar los que fueren necesarios para la correcta administracion de la
hacienda publica;

Aprobar programas anuales de verificacion de fiscalizacion y ordenar la
practica de visitas domiciliarias y demas acciones necesarias para
verificar el cumplimiento de obligaciones fiscales y administrativas cuando
su infraccion implique incumplimiento a las disposiciones fiscales o genere
una obligacion fiscal;

Dirigir las operaciones de contratacion, reestructura, novacién o extincion
de créditos a cargo del Municipio, de conformidad con los lineamientos e
instrucciones que emita el Ayuntamiento; y

N
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IX.IILI Area De Ingresos

* Recaudar, supervisar e informar de los ingresos que se generen en el
Municipio, en base a la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de
México y al Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y que
deban ser registrados por la Tesoreria formando parte de la cuenta publica;

* Integrar conjuntamente con sus Unidades Administrativas el presupuesto de
ingresos, y proponerlo a la Tesorera;

* Proponer y definir conjuntamente con la Tesorera las politicas de ingresos;

» Vigilar la correcta recaudacion de los recursos fiscales que le correspondan
al Municipio;

» Supervisar la determinacion, liquidacion y recaudacion de las contribuciones
en los términos de los ordenamientos juridicos aplicables;

* Proponer a la Tesorera los programas y acciones tendientes a mejorar
recaudacion en sus diferentes conceptos;

» Supervisar y vigilar la correcta recaudaciéon y manejo de los recursos de las
diferentes Unidades Administrativas a su cargo;

» Supervisar la integracion del padron de contribuyentes, para que mediante
su adecuado seguimiento se obtengan los recursos propios en los periodos
establecidos de los ingresos tributarios previstos;

+ Tomar las medidas necesarias para eficientar los procedimientos de
recaudacién y proponer modificaciones a las leyes, reglamentos y demas
ordenamientos fiscales, que puedan contribuir a incrementar dichos
ingresos;

+ Verificar que todos los recibos oficiales originales no utilizados, incluyendo
su juego de copias, cuenten con la leyenda de "CANCELADO" debiendo ser
anexados a la poliza correspondiente;

» Debera contar con un sistema de recaudacién de ingresos municipales
confiable, que permita determinar correctamente el monto de las
contribuciones y de los accesorios conforme a las disposiciones establecidas
en la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México y el Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios;

» Debera soportar documentalmente con las evidencias justificativas legales,
los ajustes efectuados a las liquidaciones por los ingresos recaudados,
anotando los conceptos e importes que lo componen, en el recibo de
ingresos correspondiente;

» Vigilar que todo recibo oficial de ingresos generado, cuente con una orden
de pago, liquidacién o declaracion la cual debera incluir el nombre y firma de
quién la elabord, asi como contener el folio de la propia orden qué lo originé;
asimismo, sera necesario que, en la orden de pago, liquidacién o
declaracion, se anote el nimero de su correspondiente recibo oficial;
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» Debera registrar, controlar, identificar y conciliar diariamente todos los
ingresos recaudados contra los depésitos bancarios efectuados;

+ Debera expedir los comprobantes fiscales de pago, mismos que deberan
contener los requisitos de los articulos 29 y 29-A del Codigo Fiscal de la
Federacién y al menos los siguientes datos: clave catastral, tipo de
contribucion, importe desglosado por conceptos tales como: crédito principal,
actualizacién, recargos, multas, gastos de ejecucion, impuesto al valor
agregado, tipo o porcentaje de bonificaciones, entre otros, periodo que se
paga, niumero de la caja emisora, sello de pagado, fecha de emisién, nombre
y firma del cajero que lo emite;

* Condonar multas y recargos en los términos del Cédigo Financiero para el
Estado de México y Municipios, bajo previa autorizacion de la Tesorera
Municipal.

* Llevar a cabo el procedimiento administrativo de Ejecucién, de conformidad
con Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, para
hacer efectivos los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados;

» Conceder previo acuerdo con la Tesorera Municipal, autorizacién para el
pago en plazos, ya sea diferido o en parcialidades, de los créditos fiscales
en los términos de las disposiciones legales correspondientes;

* Vigilar controlar y supervisar que la actualizacion permanente del padrén
catastral, se lleve a cabo;

» Verificar y registrar oportunamente los cambios que se operen en los
inmuebles, que por cualquier concepto alteren los datos contenidos en el
padron catastral de acuerdo a la normatividad establecida por el IGECEM,;

*  Cumplir con los procedimientos de actualizacion e incorporacion de predios
al padron catastral que determine el IGECEM,;

» Elaborar los informes concernientes a la recaudacion y captacion de los
ingresos, asi como todos aquellos reportes inherentes a su area; y Los
demas que le sean encomendados por la Tesorera y los que le sefiale la
normatividad aplicable.

IX.IILII Area de Egresos

» Organizar, controlar y verificar que todos los recursos humanos, materiales
de servicios de todas las Areas Administrativas de la Tesoreria, sean los
optimos para las funciones de cada una de éstas, asi como vigilar y gestionar
la aplicacién correcta de los mismos para su mejor aprovechamiento,
atendiendo lo inherente a su ejercicio;
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Proponer a la Tesorera las politicas y procedimientos necesarios para la
administracién de los recursos materiales y humanos con los que cuenta;

Elaborar el programa de actividades y recopilar de las diversas Areas
Administrativas que integran la Tesoreria, las metas para el presupuesto
anual de la Tesoreria;

Obtener, analizar y registrar la informacién del fondo fijo asignado a la
Tesoreria;

Distribuir equitativamente el fondo fijo, entre las diversas Areas que
conforman la Administracién Publica Municipal; asi como determinar y
controlar el sistema para su mejor distribucién y aprovechamiento;

Emitir un vale de salida autorizando al proveedor para llevarlo al taller en
donde se

llevara a cabo el mantenimiento preventivo o correctivo a los bienes muebles,
anotando las caracteristicas del bien y numero de inventario, dandole
seguimiento al tiempo de entrega, notificando con una copia al responsable
del control patrimonial de la entrada y salida de éstos;

Debera llevar el control del consumo de los combustibles y lubricantes de
cada uno de los vehiculos y maquinaria de la entidad fiscalizable municipal,
por medio de los vales de gasolina o por los consumos foraneos que realicen
fuera del Municipio, asi mismo habran de llevar una bitacora que debera
cumplir con los requisitos de la legislacion y lineamientos vigentes;

En relacion al control de las reparaciones y mantenimiento de bienes
muebles e inmuebles, asi como del alumbrado publico y vialidades deberan
llevar un control de los gastos a través de una bitacora con los requisitos de
la legislacioén vigente aplicable;

Se debera verificar que todas las solicitudes de apoyo y agradecimiento que
se otorguen por las ayudas econdémicas, deban estar en papel membretado
firmados por las personas juridico colectivas o dependencias publicas junto
con el sello que las identifique y en el caso de las personas fisicas deberan
anexar una copia de su

identificacion oficial;

Elaborar y firmar las afectaciones presupuestales para el tramite de fondos
fijos y gastos a comprobar, con apego a las disposiciones administrativas y
legales correspondientes;

Realizar la conciliacién de fondos por partida presupuestal, para determinar
el avance en el ejercicio del presupuesto autorizado, recabando la
documentacion que compruebe su utilizacion;

Programar y tramitar ante el personal de Compras, las actividades de
almacenamiento y suministro de enseres, materiales de papeleria, equipo y
demas bienes, asi como la obtencion de servicios que requiera la Tesoreria
para el desarrollo de sus funciones;
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» Elaborar las requisiciones de bienes y servicios, que seran entregados al
personal de Compras, segun las necesidades de la Tesoreria, conforme a la
legislacion aplicable;

» Dar seguimiento a los contratos y convenios de su competencia que se
hayan celebrado;

+ Tratandose del consumo de combustibles para vehiculos terrestres, el pago
debera

+ efectuarse mediante cheque nominativo del contribuyente o Transferencia
Bancaria

+ SPEI, en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley del Impuesto sobre la Renta;

* Resguardar y tomar medidas necesarias para el buen funcionamiento y
mantenimiento de las instalaciones, asi como del mobiliario y equipo que sea
utilizado por los servidores publicos que laboran en la Tesoreria;

* Rendir un informe mensual de actividades a la Tesorera, incluyendo el
estado en némina y la aplicacion de los recursos humanos y materiales;

* Planear y coordinar la capacitacion, adiestramiento, motivacion, del personal
de la

+ Tesoreria para obtener su mejor desempefio, atendiendo en su caso a la
normatividad aplicable;

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia;
Yi

* Los demas que le sean encomendados por la Tesorera y los que le sefale
la normatividad aplicable;

IX.IILII Area de Adquisiciones y Licitaciones

» Coadyuvar en la elaboracion del programa financiero municipal, asi como en
el establecimiento de lineamientos y procedimientos para el ejercicio del
gasto publico municipal, evaluando el ejercicio y aplicacion del mismo,
conforme a lo establecido en las normas vigentes;

* Participar como area usuaria dentro de los concursos, adjudicaciones,
licitaciones y/o acuerdos que por su naturaleza sean de su competencia,
observando en todo momento la legislacion en materia de enajenaciones,
adquisiciones, arrendamientos y servicios, imperante en el Estado de México
y en el Municipio;

* Proponer y supervisar las politicas, sistemas y procedimientos para la
programacion y presupuestacion del gasto publico municipal;

» Dar seguimiento a la ejecucion y cumplimiento de los objetivos del Plan de
Desarrollo Municipal, asi como de los programas que del mismo se deriven,
evaluando el ejercicio y aplicacién del gasto publico;
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* Asistir a los comités y comisiones que se le asigne, en los que por su
naturaleza se tomen decisiones que afecten al presupuesto de egresos; y

+ Los demas que le sean encomendados por la Tesorera y los que le sefiale
la normatividad aplicable.

IX.IILIV Coordinador Administrativo del Area

» Dar contestacion oportuna a las solicitudes del Sistema de Acceso a la
Informacion Mexiquense (SAIMEX) en lo referente a la Tesoreria Municipal;

* Mantener actualizado el portal de Informacion Publica de Oficio Mexiquense
(Ipomex) en lo referente a todas las obligaciones de la Tesoreria Municipal;

» Elaborar los formatos para dar cumplimiento a la Ley de Disciplina Financiera
los cuales se realizara de forma trimestral acumulativa y en algunos casos
de forma anual, segun corresponda; y

» Elaborar los formatos trimestrales del Consejo Nacional de Armonizacion
Contable para dar cumplimiento al Titulo V de la Ley General de
Contabilidad.

* Dar cumplimiento al Sistema de Evaluacion de Armonizacion Contable
(SEVAC).

IX.IV. Contraloria Interna Municipal

Objetivo

Coordinar, planear y programar el Sistema de Control y Evaluacion de la Gestion
Municipal, asi como vigilar que se cumplan las disposiciones en materia personal,
adquisiciones y ejercicio del gasto publico, para la promocién de la utilizacion de
los recursos publicos, bajo los principios de eficiencia, eficacia, imparcialidad,
honradez y transparencia para el logro de las metas y objetivos institucionales, a
través de la participacion ciudadana en la vigilancia y aplicacién de los recursos.

La Contraloria Interna Municipal, estara a cargo de un Contralor Interno Municipal
y tendra las atribuciones, responsabilidades y funciones que le otorguen las leyes,
reglamentos y demas disposiciones aplicables en la materia, asi como las que a
continuacién se establecen:

* Planear, programar, organizar y coordinar los sistemas de control y evaluacion
del gobierno y la administracion municipal;
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Formular y proponer normas, asi como criterios que regulen el funcionamiento
de las dependencias administrativas en relacion a lo establecido en los
manuales de organizacion y procedimientos;

Elaborar las bases que regulen el funcionamiento de los procedimientos de
control del gobierno municipal, siendo competente para requerir a las
dependencias del Ayuntamiento y organismos desconcentrados, la
instrumentacion de medidas complementarias para el ejercicio de facultades
que aseguren dicho control;

Coordinar los trabajos de elaboracion y actualizacion de los Manuales de
Organizaciéon y de Procedimientos de cada una de las dependencias
administrativas y entidades municipales, en coordinacién con la Secretaria
Técnica Municipal y la Direccion General de Administracion, asi como
encargarse de su debida validacion;

Brindar a los servidores publicos la asesoria que le soliciten, en al ambito de su
competencia;

Vigilar el cumplimiento de las normas de control y fiscalizacion administrativa
interna, asi como asesorar y apoyar a los 6rganos de control interno de los
organismos publicos descentralizados;

Llevar a cabo revisiones y auditorias por acuerdo de la Presidenta Municipal,
por si 0 a solicitud de las dependencias y de los organismos desconcentrados,
con el objeto de promover la eficiencia en sus operaciones y verificar el
cumplimiento de los objetivos contenidos en sus programas;

Fiscalizar e inspeccionar la gestion financiera municipal, en sus etapas de
ingreso, egreso y comprobacién del gasto;

Inspeccionar, vigilar y supervisar que en el gobierno municipal se cumpla con
las normas y disposiciones en materia de sistemas de registro y contabilidad,
contratacion y pago de personal, contratacion de servicios, obras publicas,
adquisiciones, arrendamientos, conservacion, uso, destino, afectacion,
enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles del patrimonio municipal;
Verificar la aplicaciéon de disposiciones para el control de programacion,
presupuestacion, administracion y comprobacion de recursos;

Vigilar que se cumplan las disposiciones de los acuerdos y convenios
celebrados entre el Municipio y otras entidades de derecho publico, de donde
se derive la inversion de fondos;
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Vigilar que los recursos federales y estatales asignados al Ayuntamiento se
apliquen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los
convenios respectivos;

Analizar, implantar, evaluar y actualizar los sistemas y procedimientos
administrativos de control interno y los manuales técnicos de operacion que
se requieran en las dependencias municipales y organismos
desconcentrados;

Solicitar la intervencion o participacion de auditores externos y consultores
que coadyuven al cumplimiento de las funciones de verificacion y vigilancia;
Nombrar a los servidores publicos en funciones de auditor, inspector y
notificador de la Contraloria Interna Municipal, expidiendo los oficios de
comisiodn correspondientes;

Vigilar que las obras publicas se realicen de acuerdo a la planeacion,
programacién y presupuestacion aprobada, sin demérito de la
responsabilidad de la entidad encargada de la ejecucion de dichas obras;
Dictaminar los estados financieros de la Tesoreria Municipal y verificar que
se remitan los informes correspondientes al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México;

Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la tesoreria municipal
conforme a los procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;
Participar en la elaboracién y actualizacién del inventario general de los
bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, que expresara las
caracteristicas de identificacion y destino de los mismos;

Conformar los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia e intervenir en
los actos para la entrega-recepcion de las obras ante la autoridad municipal
y los comités;

Supervisar la adquisicidon y enajenacién de bienes muebles e inmuebles y la
contratacion de servicios que lleve a cabo el Municipio y vigilar que dichas
operaciones se ajusten a las disposiciones legales;

Emitir en coordinacion con la Secretaria Técnica Municipal, las politicas y
lineamientos de Mejora Regulatoria, en cumplimiento de las leyes y
procedimientos aplicables;

Ejercer funciones de supervision para mantener actualizado el inventario
general de los bienes muebles e inmuebles que constituyan el patrimonio del
Municipio;

Llevar el control y registro de alta, baja y destruccién de sellos oficiales de
las dependencias;

Informar a la Comisiéon de Hacienda del Ayuntamiento, por lo menos cada
tres meses, sobre los programas de auditoria proyectados;

Informar a la Presidenta Municipal y a la Comision de Hacienda del
Ayuntamiento, por lo menos cada tres meses, sobre el resultado de las
auditorias y las acciones que, en su caso, se hayan tomado relativas a las
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faltas administrativas y/o ilicitas que se desprendan;

Informar a la Presidenta Municipal sobre el resultado de la evaluacion de las
dependencias y entidades del gobierno municipal que hayan sido objeto de
verificacion;

* Organizar los trabajos del proceso de entrega-recepcion del estado que
guarda el gobierno municipal de acuerdo a la normatividad vigente;

* Coordinar las acciones de entrega-recepcion de los titulares de las
Dependencias y Dependencias mediante acta administrativa y anexos en los
que se detallen los asuntos y recursos asignados para garantizar la
continuidad y operacion de las mismas, pudiendo delegar su funcion de
participacion y vigilancia al personal a su cargo, mediante oficio de comision;

* Recibir y registrar en el Sistema de la Direccion General de

Responsabilidades y Situacion Patrimonial de la Secretaria de la Contraloria
del Gobierno del Estado de México, los movimientos iniciales y por conclusion
de los servidores publicos municipales, que se encuentren obligados a
presentarla, asi como iniciar y desarrollar procedimientos administrativos en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios y demas disposiciones legales aplicables;

» Recibir y actualizar el padrén de servidores publicos obligados a presentar
la declaracion de modificacion patrimonial, en términos de los dispuesto en
la legislacién aplicable;

+ Estudiar y establecer los sistemas de organizacion administrativa, manuales,
lineamientos y reglas de operacién que mejoren el desempefio de los
programas, acciones y actividades de los asuntos, tramites y servicios
publicos municipales;

* Coordinar y coadyuvar con la Auditoria Superior de la Federacién, Secretaria
de la Funcion Publica, con el Organo Superior de fiscalizacion del Estado de
México, la Contraloria del Poder Legislativo y con la Secretaria de la
Contraloria del Gobierno del Estado de México, la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion , el Comité Coordinador del Sistema Municipal
Anticorrupcion, el Comité de Participacion Ciudadana Municipal del Sistema
Municipal Anticorrupcion para el cumplimiento de sus funciones.

» Participar y colaborar con el Comité Coordinador del Sistema Municipal
Anticorrupcion en términos de la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado
de México y Municipios.

* Vigilar y hacer cumplir que los Servidores Publicos, adscritos a la
Administracion Publica Municipal, observen el Codigo de Etica o
disposiciones relativas que al efecto se emitan, para que en su actuacion
impere una conducta digna en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

* Practicar de oficio o a solicitud de parte, las investigaciones sobre el
incumplimiento de las obligaciones de los servidores publicos municipales
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en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios.

Atender y dar seguimiento a denuncias por hechos probablemente
constitutivos de faltas administrativas de los servidores publicos de la
administracion  publica municipal en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; y
turnarlas a la Subdireccion Juridica para el inicio de investigacion por la
posible comisién de faltas administrativas y en su caso, presentar las
denuncias correspondientes ante el Ministerio Publico, prestandose para tal
efecto la colaboracién que le fuere requerida;

* Llevar el registro de las sanciones impuestas a los servidores publicos que
fueron sujetos a un procedimiento de responsabilidad administrativa en
términos de la legislacion vigente aplicable;

* Administrar y mantener actualizado los Sistemas proporcionados por la
Secretaria de la Contraloria correspondiente a los servidores publicos vy el
Sistema Estatal Anticorrupcién del Estado de México.

» Conocer, tramitar y resolver los recursos que sean de su competencia;

» Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo
Municipal de Seguridad Publica; y

Las demas que le otorguen por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la Presidenta
Municipal.

IX.V Secretaria Técnica
Objetivo

Coordinar a las diferentes areas de la Administracion Publica Municipal, en términos
de la generacion, revision, entrega y evaluacion de informacion concerniente a las
tres Unidades a su cargo directo, en comento; la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE), la Unidad de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales y la Unidad de
Mejora Regulatoria, ademas de ser el enlace Municipal, para generar la
recopilacion, integracion, evaluacion y resultados de la Guia Consultiva de
Desarrollo Municipal.

Funciones
. Disefiar, instrumentar y establecer un sistema de evaluacion del
desempefio de la Administracion Publica Municipal, Guia Consultiva;
. Dirigir y coordinar la integracion de los informes Anuales de Gobierno de

la Administracion Municipal;
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Coordinar los trabajos de revision, actualizacion y en su caso
modificacion del Reglamento Interior de la Administracién Publica
Municipal de Nextlalpan, Estado de México, solicitados por las
Dependencias, en colaboracién con la Tesoreria Municipal, la Contraloria
Interna Municipal y la Direccién de Administracion, asi como encargarse
de su debida validacion;

Promover, gestionar y ejecutar las acciones necesarias para la
implementacion de proyectos estratégicos que por su naturaleza
requieran de la participacion de diversas areas y le sean encomendados
por la Presidenta Municipal;

Realizar ante las autoridades de los distintos érdenes de gobierno, las
gestiones necesarias para el inicio, ejecucién o conclusion de acciones
complementarias de los proyectos encomendados por la Presidenta
Municipal;

Solicitar a las dependencias y entidades del ambito federal, estatal y
municipal, el apoyo e informacién que requiera para el analisis y el
seguimiento de las acciones a desarrollar en los proyectos estratégicos;
Generar vinculos con las Unidades Administrativas municipales,
dependencias estatales y federales, asi como particulares, asociaciones,
organizaciones privadas, empresas, organizaciones de la sociedad civil
y demas instituciones y organismos nacionales e internacionales
involucradas en los proyectos estratégicos asignados;

Integrar informacion estadistica, geografica, econémica y sociopolitica
para el soporte de la toma de decisiones de la Presidenta Municipal y la
conformacion del Sistema de Informacion Estadistica Municipal;
Realizar estudios socioecondémicos, asi como encuestas de opinién
publica y documentar los resultados y datos estadisticos;

Fungir como enlace municipal ante el organismo estatal de desarrollo
municipal y la Secretaria de Gobernacion a través del Instituto Nacional
para el Federalismo y el Desarrollo Municipal (INAFED) para realizar los
trabajos correspondientes de la Agenda para el Desarrollo Municipal
(Guia Consultiva);

Prestar el apoyo técnico y asesoria de informacion que requiera la
Presidenta Municipal para el ejercicio de sus funciones vy;

Coordinar la atencion al derecho de acceso a la informacion publica y
proteccién de datos personales del Municipio de Nextlalpan,

Solicitar a las Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas de
la administracion, la informacion y datos que resulten necesarios para
brindar asesoria a la Presidenta Municipal;

Coordinar, elaborar y presentar los estudios, analisis, proyectos,
opiniones € informes que le son solicitados por la Presidenta Municipal;
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. Dar seguimiento a indicadores relevantes de temas de -caracter
economico, social y politico que le encomiende la Presidenta Municipal y
formular los estudios y analisis correspondientes;

. Realizar ante las autoridades de los distintos érdenes de gobierno, las
gestiones necesarias para el inicio, ejecucién o conclusion de acciones
complementarias de los proyectos encomendados por la Presidenta
Municipal;

. Solicitar a las dependencias y entidades del ambito federal, estatal y
municipal, el apoyo e informacién que requiera para el analisis y el
seguimiento de las acciones a desarrollar en los proyectos estratégicos;

. Generar vinculos con las Unidades Administrativas municipales,
dependencias estatales y federales, asi como particulares, asociaciones,
organizaciones privadas, empresas, organizaciones de la sociedad civil
y demas instituciones y organismos nacionales e internacionales
involucradas en los proyectos estratégicos asignados;

. Integrar informacion estadistica, geografica, econémica y sociopolitica
para el soporte de la toma de decisiones de la Presidenta Municipal y la
conformacion del Sistema de Informacion Estadistica Municipal;

. Realizar estudios socioeconémicos, asi como encuestas de opinidn
publica y documentar los resultados y datos estadisticos;
. Fungir como enlace municipal ante el organismo estatal de desarrollo

municipal y la Secretaria de Gobernacioén a través del Instituto Nacional
para el Federalismo y el Desarrollo Municipal (INAFED) para realizar los
trabajos correspondientes de la Agenda para el Desarrollo Municipal
(Guia Consultiva);

. Prestar el apoyo técnico y asesoria de informacion que requiera la
Presidenta Municipal para el ejercicio de sus funciones;

. Fomentar la celebracion de convenios de coordinacion, colaboracion y
concertacion, segun corresponda, con INEGI IAPEM, COESPO,
IGESEM; y

. Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran, las que

le encomiende la Presidenta Municipal y las que correspondan a las
Unidades Administrativas que se les adscriban.

La Secretaria Técnica tiene a su cargo directo las siguientes Unidades:
a) Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion
(UIPPE);
b) Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccidn
de Datos Personales;
c) Unidad de Mejora Regulatoria
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IX.V.l Unidad de Informacioén, Planeacién, Programacion y Evaluacién (UIPPE)
Funciones
. Cumplir las labores de Informacion, Planeacion, Programacion y

Evaluacién, establecidas en la Ley de Planeacion del Estado de México
y Municipios y su Reglamento;

. Coordinar la integracion y formulacion del Plan de Desarrollo Municipal y
los programas que de él deriven;
. Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informaciéon que en

materia de planeacién para el desarrollo sea de su competencia;
Proponer a la Presidenta la integracién del Comité de Planeacién para el
Desarrollo Municipal;

. Coadyuvar con las Dependencias, asi como con los 6rganos
descentralizados y desconcentrados, para definir las estrategias que
daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y las metas planteadas
en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo Municipal, asi
como en los programas regionales en donde participa el Municipio;

. Ser el enlace en materia de planeacion para el desarrollo municipal entre
el Ayuntamiento y las dependencias Federales y Estatales, asi como con
ONG’s y ciudadanos;

. Coordinar la Evaluacion Anual del Plan de Desarrollo Municipal;

. Dar seguimiento al avance del ejercicio presupuestal y al cumplimiento
de las metas establecidas en el programa anual autorizado, en
coordinacion con la Tesoreria Municipal,

. Verificar el cumplimiento de los convenios establecidos en el Plan de
Desarrollo Municipal y de los que se firmen posteriormente a la
aprobacién del documento rector;

. Autorizar los dictamenes de reconduccion y actualizacién programatico
presupuestal, cuando exista modificacion de metas, cancelacion de
proyectos o reasignacion a otros;

. Establecer, en coordinacion con la Tesoreria Municipal, el Programa
Anual de Evaluacion PAE en el que se identificaran los Programas
presupuestarios, los sujetos evaluados y los tipos de evaluacion que se
llevaran a cabo, asi como el calendario de ejecucion correspondiente;

. Integrar la informacion programatica del Presupuesto de Egresos
Municipal para el ejercicio fiscal correspondiente, en coordinacién con la
Tesoreria Municipal, las Dependencias, Entidades y Unidades
Administrativas que conforman la administracion.
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. Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion
con los objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y la
evaluacién de su ejecucion;

IX.V.Il Unidad de Transparencia acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales

Funciones

* Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de
transparencia comunes y especificas a la que se refiere la Ley General,
esta Ley, la que determine el Instituto y las demas disposiciones de la
materia, asi como propiciar que las areas la actualicen peridodicamente
conforme a la normatividad aplicable;

* Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion;

» Auxiliar a los particulares en la elaboraciéon de solicitudes de acceso a la
informacién y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados
competentes conforme a la normatividad aplicable;

* Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios para la atencion
de las solicitudes de acceso a la informacion;

» Entregar, en su caso, a los particulares la informacion solicitada;

» Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

* Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacién, conforme a la normatividad aplicable;

* Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal habilitado
gue sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacion;

* Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, sus
respuestas, resultados, costos de reproduccion y envio, resolucion a los
recursos de revisién que se hayan emitido en contra de sus respuestas y
del cumplimiento de las mismas;

+ Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacion de informacion;

* Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

» Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;
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Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la
presente Ley; y

Las demas que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacion
y aquellas que se desprenden de la presente Ley y demas disposiciones
juridicas aplicables.

Auxiliar y orientar al titular que lo requiera con relacién al ejercicio del
derecho a la proteccion de datos personales.

Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO.
Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales sdlo se
entreguen a su titular o su representante debidamente acreditados.
Informar al titular o su representante el monto de los costos a cubrir por la
reproduccion y envio de los datos personales, con base en lo establecido
en las disposiciones normativas aplicables.

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren y fortalezcan mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para
el ejercicio de los derechos ARCO.

Aplicar instrumentos de evaluacion de calidad sobre la gestion de las
solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO.

Asesorar a las areas adscritas al responsable en materia de proteccion de
datos personales.

Dar seguimiento y cumplimiento a las resoluciones emitidas por el Instituto;
La Unidad de Transparencia del Municipio de Nextlalpan, adicional a las
sefialadas en las Leyes de la Materia, tendra las atribuciones siguientes:
Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de Acceso a la
Informacion;

Brindar asesoria a las Unidades Administrativas y particulares que asi lo
soliciten, respecto de los requisitos para la interposicion de las solicitudes
de acceso a la informacién publica; la manera de llenar los formularios que,
en su caso, se requieran; el tramite y respuesta de dichas solicitudes;
Orientar a las y los particulares, sobre los sujetos obligados competentes
para atender sus requerimientos de informacion;

Brindar asesoria a las Unidades Administrativas y particulares que asi lo
soliciten, respecto de los plazos, etapas y actos del procedimiento de
acceso a la informacion publica y acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicién al tratamiento de datos personales;

Brindar asesoria y apoyo a las Unidades Administrativas y particulares que
asi lo soliciten, respecto de los medios de impugnacién previstos en la
normatividad de la materia; y los requisitos, instancias, plazos, etapas y
actos para la interposicion, tramite, sustanciacion y resolucion de los
mismos;
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. Realizar los tramites internos necesarios en coordinacién con las y los
Servidores Publicos Habilitados, a efecto de brindar la atencién de las
solicitudes de acceso a la informacién y solicitudes en ejercicio de los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos

personales;

. Informar anualmente al INFOEM, sobre las actividades realizadas, en
cumplimiento de las obligaciones de transparencia correspondientes;

. Elaborar el Programa Anual de Sistematizacion y Actualizacién de la

Informacion (PASAI), asi como elaborar los avances trimestrales
correspondientes de la Unidad de Transparencia del Municipio de
Nextlalpan;
. Elaborar el Programa Anual de Actividades la Unidad de Transparencia del
Municipio de Nextlalpan;
Procurar que, en el marco de la transparencia proactiva, los medios y
formatos, sean los mas convenientes para su difusion;

. Presidir, sesionar y coordinar la ejecucion del Comité de Transparencia y
administrar los documentos que éste genere; y

. Las demas que sefalen las disposiciones legales y administrativas
aplicables.

IX.V.IIl Unidad de Mejora Regulatoria
Funciones

. Proponer a la Presidenta Municipal la integracion de la Comision
Municipal para la Mejora Regulatoria; asi como el nombramiento del
Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, quien fungira
como Secretario Técnico de dicha Comision;

. Integrar, actualizar y administrar el Registro Municipal de Tramites y
Servicios;
. Coadyuvar con la Contraloria Interna Municipal y la Direccion General de

Administracion en la revision de los Manuales de Organizacion y del
Procedimientos de cada una de las Dependencias para la firma de la
Presidenta Municipal;

. Definir y proponer acciones encaminadas a mejorar la calidad de los
servicios publicos municipales y dar seguimiento a las mismas, para
supervisar su cumplimiento;

. Proponer y organizar la informacion del Portal Institucional del
Ayuntamiento;
. Vigilar la instalacién de la Comisiéon Municipal para la Mejora Regulatoria;
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Revisar el marco regulatorio municipal y coadyuvar en la elaboracion y
actualizacion de los anteproyectos de reglamentos, bandos, acuerdos y
demas regulaciones o reformas a éstas;

Realizar los diagndsticos de procesos para mejorar la regulacion de
actividades econdmicas especificas;

Integrar el Programa Anual de Mejora Regulatoria para someterlo a la
Comision Municipal para aprobacion y envio a la Comision Estatal de
Mejora Regulatoria;

Recibir, analizar y observar el informe anual del avance programatico de
Mejora Regulatoria y la evaluacion de los resultados, e informar sobre el
particular a la Comision para los efectos legales correspondientes;
Informar al Cabildo del avance programatico de mejora regulatoria y de
la evaluacion de los resultados;

Someter a la Comision Municipal de Mejora Regulatoria la aprobacion de
la suscripcion de convenios interinstitucionales de coordinacion vy
cooperacion con dependencias federales y/o estatales, y con otros
municipios;

Proponer las acciones necesarias para optimizar el proceso de mejora
regulatoria en las dependencias municipales;

Someter a la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria la propuesta de
Agenda Regulatoria en los meses de mayo y noviembre de cada afio,
para su aprobacion y seguimiento;

Promover la politica publica de mejora regulatoria y la competitividad del
municipio, en coordinacion con el Gobierno del Estado, las instancias de
mejora regulatoria previstas en la Ley, y los sectores privado, social y
académico;

Recibir y dictaminar los Proyectos, de regulacion, asi como los analisis
de impacto regulatorio que le envien las Dependencias, e integrar los
expedientes respectivos;

Difundir los lineamientos, manuales e instructivos que reciba de la
Comision Estatal, necesarios para conformar y operar los Comités
Internos de cada Unidad Administrativa, a efecto de que estos elaboren
el Programa Anual Municipal y el Manual de Elaboracion del Analisis de
Impacto Regulatorio;

Conocer y resolver las Protestas Ciudadanas que se presenten por
acciones u omisiones del servidor publico encargado del tramite y/o
Sservicio;
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X. DE LAS DIRECCIONES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

X.I Direccién de Gobierno
Objetivo

Dirigir las politicas de Gobierno en el ambito de la promocion de la participaciéon
ciudadana la conciliacién de conflictos ciudadanos.

Funciones

. Intervenir en la atencién de conflictos de indole social y politico,
coordinando a las Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas,
que tuvieran injerencia, para la obtencién de alternativas viables de
solucion y del seguimiento de las resoluciones adoptadas;

. Dirigir los medios alternativos de solucion de conflictos en el ambito
municipal de los programas relativos al desarrollo politico, participacion
social y desarrollo municipal;

. Actuar como intermediario entre el gobierno municipal y la comunidad en
las diferentes zonas que conforman el Municipio, en la atencion a las
demandas de caracter social y peticiones relacionadas con los servicios
publicos;
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. Instrumentar los mecanismos de participacion social y ciudadana en la
formulacion, planteamiento, seguimiento y evaluacion de las politicas
publicas;
. Coadyuvar en el establecimiento de los vinculos de comunicacion y

atencion con las organizaciones politicas, organismos no
gubernamentales y asociaciones religiosas;

. Instrumentar mecanismos para el buen desarrollo de las relaciones del
Gobierno Municipal con los partidos y agrupaciones politicas, con las
organizaciones sociales, con las asociaciones religiosas y demas
instituciones sociales;

. Elaborar el padrén y registro de organizaciones, agrupaciones o
asociaciones civiles, politicas, agrarias y religiosas que tengan presencia
dentro del territorio del Municipio;

. Autorizar el uso de la via publica para la realizacion de fiestas familiares,
siempre que se cumpla con los requisitos que prevé la normatividad de
la materia y previo pago de los derechos correspondientes, asi como
intervenir en todo lo relacionado con la seguridad y proteccién de las
personas durante el desarrollo de éstos;

. Retirar cualquier objeto que obstruya la via publica y genera un problema
social, en coordinacion con la Comisaria de Seguridad Publica y Vialidad;

. Tratandose de defunciones, otorgar permiso para ocupar la via publica
sin costo alguno;

. Coadyuvar con las autoridades auxiliares en la promocion, fomento y
organizacion de actividades culturales y eventos civicos de la comunidad;
y

. Las demas que las disposiciones legales aplicables que se le confieran

. Auxiliar en la organizacion las elecciones de las Autoridades Auxiliares

Municipales en los términos de la Ley Organica Municipal y de la
convocatoria que al efecto expida el Ayuntamiento;

. Vigilar el cumplimiento de las atribuciones y funciones encomendadas
por la Ley Organica Municipal al Delegado, al Consejo de Participacion
Ciudadana, a los Jefes de sector y de Manzana, asi como proponer
acciones de coordinacion con la administracion.

X.Il La Direccién de Administracién
Objetivo
Dirigir y controlar los recursos materiales, la prestacion de bienes y servicios

generales que permitan el buen funcionamiento y desarrollo de las diferentes
areas del Ayuntamiento de Nextlalpan de F.S.S., asi como supervisar el
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reclutamiento del personal, a fin de llevar un control eficiente del manejo de la
administracion.
Funciones

. Planear, coordinar, comprobar y controlar la administracion y
aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y de prestacion
de servicios que requieran las Dependencias;

. Participar en los procedimientos de adquisicion de bienes y servicios,
requeridos y autorizados para la administracion conforme a la
normatividad aplicable;

. Efectuar las compras que requieran las Dependencias ajustandose a
las decisiones del Comité de Adquisiciones y a lo previsto por las
disposiciones legales aplicables;

. Participar en los comités de Arrendamientos, Adquisiciones de
Inmuebles y Enajenaciones; Adquisiciones y Servicios o en su caso
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; asi como en la elaboracion
de la propuesta de regulacion municipal que establezca los
instrumentos para la sistematizacion de los procedimientos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios que se realicen por la
administracion;

. Llevar el registro de los formatos de control de pedidos o contratos de
adquisicion de mercancias, materias primas, bienes muebles,
arrendamientos y de prestacion de servicios, aprobados por el Comité
de Adquisiciones, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, 0 en su caso, por el Ayuntamiento;

. Organizar y operar el Alimacén Municipal,

. Establecer los instrumentos para la sistematizacion de los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios que se
realicen por la administracién municipal.

. Apoyar las acciones de mejoramiento, y equipamiento de las oficinas
de las dependencias;

. Contratar y asignar a las dependencias de la administracion el
personal que requieran para el ejercicio de sus atribuciones;

. Vigilar la relacién laboral entre la administracion publica municipal y

. sus trabajadores;

. Llevar el registro y control del personal que labore en la Administracion
Publica Municipal Centralizada;

. Expedir las credenciales de identificacion de los servidores publicos
del Gobierno Municipal en conjunto con el Area de Comunicacién
Social;

. Elaborar y controlar la némina de pago, y coordinar con el area
correspondiente el pago oportuno de los salarios a los servidores
publicos;
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. Apoyar en el proceso de elaboracion y actualizacion de los Manuales
de Organizacion y de Procedimientos, en coordinacién con la
Contraloria Interna Municipal y la Secretaria Técnica Municipal;

. Retener el impuesto sobre la renta de los servidores publicos
municipales, previa validacion de la Tesoreria Municipal;
. Promover programas de profesionalizacion y capacitacion para el

personal de las diferentes Dependencias y Unidades Administrativas
de la Administracion Publica Municipal;

. Elaborar con la dependencia correspondiente los perfiles del personal
que se requiera;

. Atender las relaciones laborales en coordinacidn con la Direccién
Juridica;

. Solicitar a la Direccién Juridica la elaboracion de los contratos de

arrendamiento de bienes muebles e inmuebles que se requieran para
la prestacion de los servicios de la administracion siguiendo los
procedimientos establecidos en la ley correspondiente, para su firma
por el area que corresponda;

. Realizar descuentos a la noémina de los trabajadores del
Ayuntamiento, en los casos permitidos por la legislacion laboral; asi
como aquellos derivados de los convenios con instituciones publicas

y privadas;

. Instrumentar las medidas para la conservacion y mantenimiento de los
bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio;

. Llevar el registro y control del parque vehicular de la Administracion
Pudblica Municipal y del personal que lo tiene bajo su resguardo;

. Otorgar, controlar y supervisar el mantenimiento preventivo y
correctivo al parque vehicular y el suministro del combustible
requerido;

. Coadyuvar con el Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de

Inmuebles y Enajenaciones, en los procedimientos para la
enajenacion de bienes muebles e inmuebles propiedad del
Ayuntamiento, en su calidad de vocal y en términos de la legislacion

aplicable;

. Elaborar las incidencias del personal, tales como altas, bajas y todo
tramite laboral;

. Controlar y vigilar los almacenes de bienes adquiridos, asi como los

lugares destinados para guardar los vehiculos de propiedad municipal
y demas bienes muebles e inmuebles que tengan relacion directa con
las funciones encomendadas, debiendo en todo momento procurar el
buen estado de los bienes recibidos e informar la adquisicién de
bienes de activo fijo al Ayuntamiento;

. Proporcionar servicios de intendencia y de mantenimiento a los bienes
muebles e inmuebles Municipales;
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. Elaborar, en coordinacién con las Dependencias y Unidades
Administrativas el Programa Anual de Capacitacion; y

Las demas que le otorguen por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la
Presidenta Municipal.

X.1lIl La Direccién Juridica
Objetivo

Asesorar y asistir a la Ejecutiva Municipal, asi como a todas las Dependencias
de la Administracién Publica Municipal, dando certeza juridica a los actos que
deriven de estas. Actuar en la resolucién de las cuestiones de materia juridica,
administrativa y laboral, asi como a la toma de decisiones apegadas a derecho,
y asi mismo, representar al Ayuntamiento y Directores en los juicios en que
estos sean parte, estableciendo mecanismos de control de la legalidad, a través
de los actos juridicos en donde intervenga la Ejecutiva Municipal para
proporcionar consultas que formule la poblacidon Nextlalpense en materia
juridica.

Funciones

* Asesorar y asistir juridicamente a la Presidencia Municipal, miembros del
Ayuntamiento y a las Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas,
en relaciébn a cualquier materia conforme a las atribuciones que le
correspondan;

* Formular recomendaciones de actuacion juridica a la Presidencia Municipal,
miembros del Ayuntamiento, Dependencias, Entidades y Unidades
Administrativas de la administracion, asi como en su caso, emitir
observaciones en relacién con los asuntos que sean sometidos a su
consideracion, a efecto de unificar criterios de actuacion con la finalidad de
intentar evitar juicios o procedimientos innecesarios;

* Representar juridicamente a la Presidenta Municipal, el Municipio,
Ayuntamiento, Dependencias y Unidades Administrativas de Ila
administracién, ante las autoridades judiciales, administrativas, penales,
laborales, agrarias, en los juicios de amparo de conformidad con la Ley de
Amparo; asi como intervenir en las controversias constitucionales, y en los
demas procedimientos constitucionales en los que se le otorgue
representacion o de cualquier otra indole o naturaleza u érganos estatales,
asi como frente a terceros, sin perjuicio de las facultades de la
representacion que corresponda a otras Dependencias, Entidades y
Unidades Administrativas del Municipio, con las facultades de un apoderado
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general para pleitos y cobranzas y actos de administracion y delegar esta
representacion en uno o mas delegados;

Analizar los proyectos de acuerdos, reglamentos y demas disposiciones que
surtan efectos contra terceros o sean de observancia general, que se
sometan a consideracion del Ayuntamiento o de la Presidenta Municipal;
Intervenir en todos los procedimientos relativos al otorgamiento de
concesiones o autorizaciones para la prestacion de servicios publicos,
vigilando que los mismos se ajusten a la normatividad y que no se afecten
los derechos e intereses del Municipio;

Fundamentar las solicitudes de expropiacion por causa de utilidad publica
que sean presentadas por el Ayuntamiento ante el Ejecutivo del Estado de
México;

Asesorar al Sindico Municipal, cuando éste asi lo solicite, en la defensa legal
de los asuntos de interés municipal, de conformidad con las facultades del
mismo;

Analizar, proponer y difundir criterios de interpretacion de las leyes federales
y estatales de aplicacion municipal, asi como de los reglamentos y demas
actos administrativos de caracter general;

Someter asuntos juridicos a los métodos alternos para la soluciéon de
controversias, y en estos casos, suscribir convenios con motivo de conflictos
y demandas en contra del Municipio;

Coadyuvar con la Direccion de Administracion en los supuestos de
terminacion de la relacion laboral con los servidores publicos, pudiendo
celebrar actos y convenios para el cumplimiento o la conclusion de
controversias laborales individuales, administrativas o jurisdiccionales, y en
su caso substanciar en todas las etapas los juicios laborales en defensa de
los intereses de la Administracion Publica Municipal;

Coadyuvar con las Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas en
la revisidn, analisis, elaboracion y emitir opinion, respecto de los convenios,
contratos y demas instrumentos juridicos que se celebren con otros érganos
gubernamentales o con particulares, en el ambito de su competencia y dar
el Visto Bueno juridico para las firmas correspondientes;

Formular, proponer y desarrollar programas especiales de asesoria y
asistencia juridica gratuita a favor de las autoridades auxiliares,
organizaciones comunitarias y a la ciudadania Nextlalpense;

Auxiliar en la elaboracién de las promociones que deban interponer las
distintas Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas de la
administracion conforme a la Ley, ante cualquier autoridad, respecto a
controversias constitucionales, demandas, denuncias y querellas que deban
presentarse ante los Tribunales legalmente establecidos, en coordinacién
con la Presidenta Municipal y el Sindico, asi como elaborar la contestacion,
e intervenir en las mismas por delegacion del Secretario del Ayuntamiento;
Auxiliar a la Tesoreria Municipal en la contestacién oportuna de los pliegos
de observaciones y responsabilidad que haga el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México;
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« Establecer los criterios y directrices que en materia juridica deberan observar
las Dependencias;

* Impulsar la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos
municipales integrantes de las unidades juridicas de las Dependencias;

+ Establecer los criterios y directrices que en materia juridica que deberan
observar las dependencias en el &mbito de sus atribuciones, cuando asi lo
soliciten;

* Recibir y turnar oficios, notificaciones, resoluciones y autos de las
autoridades jurisdiccionales y administrativas, relacionadas con los
procedimientos o juicios, promovidos en contra del Municipio;

» Ejercer en coordinacion con la Coordinacién de Patrimonio Municipal, las
acciones necesarias para proteger y en su caso, reivindicar la propiedad del
Municipio;

* Promover la cultura de la legalidad en el Municipio;

* Revisar y emitir opinidon respecto de los contratos y convenios que deba
celebrar el Ayuntamiento o su representacion;

* Formar parte de los Comités, Consejos y Comisiones que le correspondan
en términos de las disposiciones legales aplicables;

* Promover todas las acciones administrativas y juridicas que sean
convenientes para los intereses del municipio, asi como asistir en la Defensa
del Ayuntamiento en los procedimientos administrativos y procesos
jurisdiccionales en los que éste sea parte, en cualquier materia del derecho
y en todas sus etapas procesales, incluyendo la interposicién de recursos,
inclusive del Juicio de Amparo, acordando con la Presidenta Municipal lo
conducente respecto de la atencién de estos asuntos y recabando la
informacién necesaria por parte de las dependencias y entidades a fin de
ejercer la accion o plantear la defensa mas adecuada;

* Promover, realizar, desarrollar un plan o proyecto de Regularizacion de la
Tenencia de la Tierra, dentro del Municipio con el fin de otorgar certeza
juridica a los Habitantes del Municipio respecto de los bienes inmuebles que
se encuentren irregulares;

» Coordinarse con la Defensoria Municipal de Derecho Humanos, para la
atencion de los informes y presentacion de documentos, que requieran las
comisiones nacional y estatal de Derechos Humanos;

+ Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran, las que le
encomiende la Presidenta Municipal.

X.IV Direccion de Obras Publicas

Objetivo
Tiene como objetivo planear, programar, presupuestar, adjudicar, contratar,
ejecutar, vigilar, supervisar, controlar, recibir, conservar y mantener las obras

publicas municipales, de acuerdo a las disposiciones legales aplicables. Para el
desarrollo de sus funciones se integran de Subdirecciones, Coordinaciones, area
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de concurso y contratos, area de planeacion y proyectos, asi como area de
supervisiéon de obra.

Funciones

+ Elaborar los programas anuales de Obras Publicas de conformidad con las
prioridades, objetivos y lineamientos del plan de desarrollo municipal, los
planes de desarrollo federal y estatal; y los planes metropolitanos, integrando
en la medida de lo posible la participacion ciudadana;

» Ejecutar las obras publicas de los programas anuales aprobados por el
Ayuntamiento ya sea por administracion, invitacion, restringida o licitacion
publica de acuerdo a la normatividad aplicable;

» Licitar, concursar o asignar segun sea el caso, servicios de obra y las obras
publicas aprobadas en los programas anuales de conformidad con la
normatividad de la fuente de recursos y los montos aprobados;

» Ejecutar las obras por administracion directa aprobadas en el programa
anual;

» Supervisar y solicitar pruebas de control de calidad, a fin de verificar que
todas las obras del programa anual se ejecuten de conformidad con el
proyecto y las especificaciones técnicas respectivas;

+ Elaborar las actas de entrega recepcion de las obras concluidas de
conformidad con las normas establecidas;

+ Elaborar estudios y proyectos de ingenieria vial;

+ Solicitar al Ayuntamiento por conducto del Ejecutivo Municipal la exploracién
de predios cuando por causas de beneficio publico sea necesario,
apegandose siempre al marco legal aplicable;

+ Promover la participacion de la ciudadania y la iniciativa privada en la
ejecucion de obras publicas;

+ Evaluar el cumplimiento de los programas anuales de obras publicas vy el
avance en la consecucion de los objetivos del plan de desarrollo municipal
en la materia;

* Planear, coordinar y ejecutar los proyectos de obras publicas y servicios que
autorice el Ayuntamiento, una vez que se cumplan los requisitos de licitacion
y otros que determine la ley de la materia;

* Proyectar las obras publicas y servicios relacionados, que realice el
Municipio, incluyendo la conservacion y mantenimiento de edificios,
monumentos, calles, parques y jardines,

» Construir y ejecutar todas aquellas obras publicas y servicios relacionados,
que aumenten y mantengan la infraestructura municipal y que estén
consideradas en el programa respectivo;

» Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para programas
de construccion y mantenimiento de obras publicas y servicios relacionados;
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Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de construccion y
mantenimiento de obras publicas y servicios relacionados;

Cuidar que las obras publicas y servicios relacionados cumplan con los
requisitos de seguridad y observen las normas construccion y términos
establecidos;

Vigilar la construccion en las obras por contrato y por administracion que
hayan sido adjudicados a los contratistas;

Administrar y ejercer, en el ambito de su competencia, de manera coordinada
con el Tesorero Municipal, los recursos publicos destinados a la planeacion,
programacion, presupuestario, adjudicacion, contratacion, ejecucion y
control de la obra publica, con forme a las disposiciones legales aplicables y
en congruencia con los planes, programas, especificaciones técnicas,
controles y procedimientos administrativos aprobados;

Verificar que las obras publicas y los servicios relacionados con la misma,
hayan sido programadas, presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y
contratadas en estricto apego a las disposiciones legales aplicables;
Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las
bitacoras y/o expedientes abiertos con motivo a la obra publica y servicios
relacionados con la misma, conforme a lo establecido en las disposiciones
legales aplicables;

Formular y conducir la politica municipal en materia de obras publicas e
infraestructura para el desarrollo;

Cumplir y hacer cumplir la legislacion y normatividad en materia de obra
publica dentro del territorio del Municipio;

Ejecutar las obras de reparacion, adaptacién y demolicién de inmuebles
propiedad del Municipio que le sean asignados;

Ejecutar y mantener obras publicas que acuerde el Ayuntamiento, de
acuerdo a la legislacion y normatividad aplicable, a los planos, presupuesto
y programas previamente establecidos, coordinandose, en su caso, previo
acuerdo con la Presidenta Municipal, con las autoridades Federales,
Estatales y Municipales correspondientes;

Vigilar que la ejecucion de obra publica adjudicada y los servicios
relacionados con esta, se sujeten a las condiciones contratadas;

Establecer los lineamientos para la realizacién de estudios y proyectos de
construccién de obras publicas;

Autorizar para su pago, previa validacion del avance y calidad de las obras,
los presupuestos y estimaciones que presenten los contratistas de obras
publicas municipales;

Formular el inventario de maquinaria y equipo de construccion a su cuidado
o de propiedad del Municipio, mantenimiento en 6ptimas condiciones de uso;
Coordinar y supervisar que todo el proceso de las obras publicas que se
realicen en el municipio se realice conforme a la legislacion y normatividad
en materia de obra publica;
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Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccion del Municipio;
Integrar y autorizar con su firma, la documentacién que, en materia de obra
publica, deba presentarse al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México;

Formular las bases y expedir la convocatoria a los concursos para la
realizacion de las obras publicas municipales, de acuerdo con los requisitos
que para dichos actos sefale la legislacion y normatividad aplicable,
vigilando su correcta ejecucion;

Las demas que les sefalen las disposiciones aplicables.

X.V Direccion de Desarrollo Urbano

Objetivo

Tiene como objetivo el ordenamiento de los asentamientos humanos y del control
del desarrollo urbano dentro del territorio municipal, mediante funciones de
planeacion, regulacion, supervision, autorizacion, enfocando su atencion a factores
que propicien la armonia, la salud, la equidad de las comunidades y de sus
habitantes, cuidando aspectos de vialidad, equipamiento, urbanizacion, servicios,
regularizacién de la tenencia de la tierra, uso de suelo y otros afines.

Funciones

Formular, aprobar, ejecutar, evaluar, modificar y actualizar los planes
municipales de desarrollo urbano y los parciales que de ellos deriven; Aplicar
y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que en materia de
asentamientos humanos y desarrollo urbano se confiere al Municipio;
Participar en la elaboracion o modificacion del respectivo plan regional de
desarrollo urbano o de los parciales que de éste deriven, cuando incluya
parte o la totalidad de su territorio;

Aprobar los proyectos ejecutivos, las memorias de calculo y las
especificaciones técnicas de las obras de infraestructura hidraulica, sanitaria
y de urbanizacién, que establezcan los acuerdos de autorizacion de
conjuntos urbanos, subdivisiones condominios, con excepcién de los
proyectos que sean de competencia de las autoridades estatales o federales;
Supervisar la ejecucion de las obras de urbanizacion e infraestructura
hidraulica y sanitaria que establezcan los acuerdos de autorizacion de
conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios, que sean de su ambito de
competencia, verificando que éstos cumplan las condiciones para la
adecuada prestacion de servicios publicos;

N

extla Pan.
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Recibir, conservar y operar las areas de donacién establecidas a favor del
municipio, asi como, las obras de urbanizacion, infraestructura y
equipamiento urbano de los conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios
conforme al Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México y
su reglamentacion;

Expedir cédulas informativas de zonificacion, licencias de uso de suelo y
licencias de construccion,

Autorizar cambios de uso del suelo, del coeficiente de ocupacion, del
coeficiente de utilizacion, densidad y altura de edificaciones;

Autorizar, controlar y vigilar la utilizacion y aprovechamiento del suelo con
fines urbanos, en sus circunscripciones territoriales;

Difundir los planes de desarrollo urbano, asi como los tramites para obtener
las autorizaciones y licencias;

Participar en los érganos de coordinacion estatal, regional y metropolitana,
en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos,
desarrollo urbano de los centros de poblacion y vivienda;

Ejercer indistintamente con el Estado, el derecho de preferencia para adquirir
en igualdad de condiciones, predios comprendidos en las areas urbanizables
sefialadas en los planes o programas de desarrollo urbano aplicables,
cuando éstos vayan a ser objeto de enajenacion a titulo oneroso;

Crear ¢6rganos técnicos de participacion social, consulta, coordinacion,
evaluacion y seguimiento municipales o vecinales con caracter honorifico,
en materia de desarrollo urbano, asi como institutos municipales de
planeacion;

Celebrar convenios, acuerdos y contratos en materia de Desarrollo Urbano
dentro del territorio Municipal;

Emitir dictdmenes, factibilidades y opiniones técnicas en materia de
Desarrollo Urbano;

Establecer medidas y ejecutar acciones para evitar asentamientos humanos
irregulares;

Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra;

Expedir los reglamentos y disposiciones administrativas de su competencia,
de conformidad con lo dispuesto por este Libro Quinto del Cdédigo
Administrativo del Estado de México y su reglamentacion;

Vigilar el cumplimiento del Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México y sus disposiciones reglamentarias, de los planes de desarrollo
urbano, de las disposiciones administrativas y reglamentarias que emita en
la materia y de las autorizaciones y licencias que otorgue;

Determinar infracciones de los particulares a las disposiciones del Libro
Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México y de su
reglamentacién e imponer las medidas de seguridad y sanciones que
establece el mismo, asi como dar vista a las autoridades competentes para
la aplicacion de las sanciones penales conducentes;
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» Solicitar a la Secretaria los dictamenes de congruencia de los planes de
desarrollo urbano de su competencia, asi como su correspondiente
inscripcion en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México:

+ Informar anualmente a la ciudadania sobre la aplicacion y ejecucion de los
planes o programas de desarrollo urbano;

* Promover y ejecutar acciones para prevenir y mitigar el riesgo de los
asentamientos humanos y aumentar la resiliencia de los mismos ante
fendmenos naturales y antropogénicos;

* Atender y cumplir los lineamientos y normas relativas a poligonos de
proteccién y salvaguarda en zonas de riesgo, asi como de zonas restringidas
o identificadas como areas no urbanizables;

* Promover con la participacion del Estado, poligonos de actuacion; poligonos
sujetos a densificacion y poligonos para el desarrollo o aprovechamiento
prioritario o estratégico de inmuebles, que permitan llevar a cabo acciones
especificas para el crecimiento, consolidaciéon, mejoramiento y conservacion
de los centros de poblacion;

* Presentar anteproyectos de Normas Técnicas al Comité;

+ Expedir licencias, permisos y constancias en materia de construccion;

» Fijar las restricciones a que deban sujetarse las construcciones;

« Difundir la normatividad y los tramites en la materia en sus respectivos
ambitos territoriales;

» Asesorar a los particulares respecto a las disposiciones de la legislacion

aplicable en la materia;
Vigilar que las construcciones en proceso, terminadas o en demolicién, se
ajusten a las disposiciones de la legislacion y normatividad aplicable, de los
planes municipales de desarrollo urbano, de las licencias y permisos de
construccion;

* Imponer las sanciones que correspondan por las infracciones cometidas a
las disposiciones del Libro XVIII del Codigo Administrativo del Estado de
México, las Normas Técnicas, los planes municipales de desarrollo urbano,
las licencias y permisos de construccion y demas legislacion aplicable en la
materia, teniendo la facultad para iniciar, tramitar, resolver y sancionar
mediante procedimientos administrativos comunes;

» Auxiliarse de la fuerza publica cuando fuere necesario para hacer cumplir
sus determinaciones; y

Las demas que le confiera la Ley o le otorgue por acuerdo el Ayuntamiento o le
asigne la Presidenta Municipal.
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X.VI Direccion de Catastro
Objetivo
Funciones

» Llevar y mantener actualizado el Registro Catastral del Municipio, con base
en el padrén catastral, debiendo contener en secciones separadas los bienes
inmuebles propiedad o posesion de los particulares; los bienes inmuebles
del patrimonio publico municipal; los bienes inmuebles propiedad del Estado
ubicados en el Municipio y los bienes inmuebles propiedad de la Federacion,
ubicados en el Municipio;

* Integrar, conservar y mantener actualizado el padrén catastral que contenga
los datos técnicos y administrativos del inventario analitico con las
caracteristicas cualitativas y cuantitativas de los inmuebles ubicados en los
términos municipales, conformar dicho padrén con el conjunto de registros
geograficos, graficos, estadisticos, alfanuméricos y elementos
caracteristicos resultantes de la actividad catastral, identificando,
inscribiendo, controlando y valuando los inmuebles;

+ Ordenar y ejecutar las actividades de identificacion, registro, valuacion o
revaluacion de inmuebles ubicados en el Municipio;

* Desarrollar las actividades concernientes al levantamiento topografico,
actualizacién de cartografias y procedimientos de informacion;

* Los trabajos topograficos catastrales se realizaran en sus tres modalidades:

o Levantamiento topografico catastral;

o Verificacion de linderos; y o

Rectificacion de linderos.
Elaborar el proyecto técnico de actualizacion, modificacion y creacion de las
areas homogéneas, bandas de valor, manzanas catastrales, codigos de
clave de calle, nomenclatura y valores unitarios de suelo y construccion,
remitiéndolo al Instituto de Informacién e Investigacion Geogréfica,
Estadistica y Catastral del Estado de México;

* Suministrar al Instituto de Informacién e Investigacion Geografica,
Estadistica y Catastral del Estado de México, propuestas, reportes, informes
y documentos, que le permitan integrar, conservar y actualizar la informacion
catastral del Estado de México;

+ Verificar y registrar oportunamente los cambios que se operen en los
inmuebles y que incidan en los datos contenidos en el padron catastral base
del registro de Catastro, siguiendo la normativa establecido por el Instituto
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de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado
de México; trabajos topograficos catastrales en sus tres modalidades:

» Levantamiento topografico catastral;

» Verificacion de linderos; y

* Redctificacion de linderos;

* Recibir, revisar y tramitar las declaraciones, manifestaciones y avisos de
inscripcion catastral que presenten los contribuyentes;

+ Difundir las tablas de valor aprobadas por la Legislatura

* Aplicar las tablas de valores unitarios de suelo y construccién aprobadas por
la Legislatura, en la determinacion del valor catastral de los inmuebles;

* Obtener de las Autoridades de caracter Federal o Estatal y de las Personas
Fisicas o Morales, los documentos, datos o informes que sean necesarios
para la integracion y actualizacion de la informacion catastral del Municipio;

* Iniciar, tramitar, sancionar, revocar y resolver procedimientos administrativos
en materia de tramites catastrales; y

e De acuerdo al Manual Catastral del Estado de México, la Unidad
Administrativa Catastral suspendera la prestacion del servicio solicitado,
cuando los inmuebles presenten algun tipo de litigio;

» Para cualquier incorporacion, traslado de dominio o cambio de propietario,
los particulares y personas Juridicas deberan ratificar las firmas del contrato
con el que pretendan hacer su tramite, ante el Oficial Conciliador y Mediador
del Municipio de Nextlalpan, Estado de México.

* Cancelar claves catastrales o dar de baja a los propietarios y/o poseedores
de inmuebles cuando exista conflicto entre dos o0 mas Personas respecto a
los Derechos de posesion o propiedad de un mismo predio que se trate;

* Las demas que prevengan otros ordenamientos.

X.VII La Direccion de Proteccion Civil
Objetivo

Salvaguardar a la poblacion y el entorno ante cualquier siniestro o eventualidad
de riesgo natural o antropogénico, a través de la estrategia de gestion de riesgos
y desastre, asi como el fomento de la capacidad de adaptacion, auxilio y
restablecimiento en la poblacién Nextlalpense.

. Proponer los mecanismos, instrumentos y procedimientos de caracter
técnico operativo, de servicios y logistica que permitan prevenir y
atender la eventualidad de un desastre y a salvaguardar la integridad
fisica de las personas, sus bienes y entorno frente a la eventualidad
de un riesgo, emergencia, siniestro o desastre;
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. Supervisar y evaluar la elaboracién, operacion y actualizacion del Atlas
de Riesgo en materia de proteccion civil;
. Disefiar acciones encaminadas a la capacitacion y prevencion de

posibles desastres, contando con la participacién del sector publico,
social y privado y de la poblacion consciente y organizada;

. Supervisar la atencion de las emergencias en conjunto con el area
encargada de la Seguridad Municipal;
. Solicitar el apoyo de las autoridades estatales y federales en materia

de Proteccion Civil, para la atencion de emergencias, cuando lo
considere necesario;

. Llevar a cabo, la investigacion y el reporte de las posibles causas de
accidentes y siniestros que se presentan, en materia de Proteccion
Civil, en coordinacion con la Direccion de Seguridad Publica y Vialidad;

. Fomentar una cultura de proteccion y auto proteccién, para motivar en
momentos de riesgo, catastrofe o calamidad, una respuesta eficaz,
responsable y participativa;

. Desarrollar Programas basicos de prevencion, y realizar las acciones
necesarias para garantizar la proteccién de las personas, instalaciones
y bienes de interés comun, con la finalidad de estar preparados en
caso de algun riesgo, contingencia, catastrofe o calamidad publica;

. Realizar los dictamenes, emisiones de factibilidad y visto bueno de
riesgo en materia de proteccién civil en términos de las disposiciones
juridicas aplicables;

. Apoyar al sistema educativo en prevencion de riesgos con la previa
revision del area Juridica;
. Llevar a cabo verificaciones periddicamente que los establecimientos

comerciales, industriales y de servicios ubicados en el territorio
municipal cumplan con las condiciones de seguridad en materia de la
reglamentacién de proteccion civil, para efectos de la expedicién de
permisos, autorizaciones o licencias de funcionamiento;

. Instrumentar y coordinar campafias en materia de proteccién civil
dentro del Municipio;
. Participar en el Consejo Municipal de Proteccion Civil para la

planeacion y elaboracion de los programas en la materia, asi como dar
seguimiento a las recomendaciones y acuerdos que adopte dicho
organo colegiado;

. Mantener el registro de Comités Vecinales, Grupos Voluntarios y
Grupos Ciudadanos, para que coadyuven en el desarrollo de las
actividades de proteccion civil en su comunidad;

. Formular, difundir y operar la estrategia institucional para atender los
casos de siniestros, con la coordinacion de unidades de rescate,
primeros auxilios, asistencia médica y otras que fueren necesarias;
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. Expedir constancia de seguridad y ubicacion, en los casos que
proceda, a las personas fisicas o juridicas colectivas, que se dediquen
a la fabricacién, almacenamiento, transporte o venta de articulos
pirotécnicos, asi como a los permisionarios 0 maestros pirotécnicos
que se dediquen a la quema de castilleria y espectaculos pirotécnicos,
para la obtencién del Certificado de Seguridad;

. Recibir y dar curso a las solicitudes de autorizacion de la Presidenta
Municipal, para la elaboracion, quema y venta de articulos pirotécnicos
y de nitrocelulosa para su proceso inmediato sin almacenamiento, en
términos de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos y su

Reglamento;

. Imponer las sanciones correspondientes por el incumplimiento de las
disposiciones legales aplicables;

. Expedir Dictamen de Viabilidad de bajo riesgo, en los casos en que

proceda, a los propietarios de establecimientos mercantiles y
comerciales, para la obtencion de la licencia que autorice la venta de
bebidas alcohdlicas;

. Promover la realizacibn de simulacros en establecimientos
comerciales, edificios publicos, escuelas y empresas, con la finalidad
de brindar a la ciudadania capacitacién en la reaccion de siniestros o
desastres naturales;

. La Direccion de Proteccion Civil y Bomberos, en caso de emergencias,
siniestros o desastres, estara facultada de acuerdo a la Ley de
Proteccion Civil para ingresar a propiedades publicas o privadas, que
se encuentren

. Llevar a cabo verificaciones periddicamente que los establecimientos
comerciales, industriales y de servicios ubicados en el territorio
municipal cumplan con las condiciones de seguridad en materia de la
reglamentacién de proteccion civil, para efectos de la expedicién de
permisos, autorizaciones o licencias de funcionamiento;

. Instrumentar y coordinar campafias en materia de proteccion civil
dentro del Municipio;
. Participar en el Consejo Municipal de Proteccion Civil para la

planeacion y elaboracién de los programas en la materia, asi como dar
seguimiento a las recomendaciones y acuerdos que adopte dicho
organo colegiado;

. Mantener el registro de Comités Vecinales, Grupos Voluntarios y
Grupos Ciudadanos, para que coadyuven en el desarrollo de las
actividades de proteccion civil en su comunidad;

. Formular, difundir y operar la estrategia institucional para atender los
casos de siniestros, con la coordinacion de unidades de rescate,
primeros auxilios, asistencia médica y otras que fueren necesarias;
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. Expedir constancia de seguridad y ubicacion, en los casos que
proceda, a las personas fisicas o juridicas colectivas, que se dediquen
a la fabricacién, almacenamiento, transporte o venta de articulos
pirotécnicos, asi como a los permisionarios 0 maestros pirotécnicos
que se dediquen a la quema de castilleria y espectaculos pirotécnicos,
para la obtencién del Certificado de Seguridad;

. Recibir y dar curso a las solicitudes de autorizacion de la Presidenta
Municipal, para la elaboracion, quema y venta de articulos pirotécnicos
y de nitrocelulosa para su proceso inmediato sin almacenamiento, en
términos de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos y su

Reglamento;

. Imponer las sanciones correspondientes por el incumplimiento de las
disposiciones legales aplicables;

. Expedir Dictamen de Viabilidad de bajo riesgo, en los casos en que

proceda, a los propietarios de establecimientos mercantiles vy
comerciales, para la obtencion de la licencia que autorice la venta de
bebidas alcohdlicas;

. Promover la realizacibn de simulacros en establecimientos
comerciales, edificios publicos, escuelas y empresas, con la finalidad
de brindar a la ciudadania capacitacién en la reaccién de siniestros o
desastres naturales;

. La Direccion de Proteccion Civil y Bomberos, en caso de emergencias,
siniestros o desastres, estara facultada de acuerdo a la Ley de
Proteccion Civil para ingresar a propiedades publicas o privadas, que
se encuentren cerradas, unicamente cuando se trate de salvaguardar
la vida e integridad fisica de las personas y sus bienes ademas podran
llevar a cabo el rompimiento de cerraduras

. Sefalar a las autoridades en materia de Desarrollo Urbano las zonas
de alto riesgo y proponer el reordenamiento de los asentamientos
humanos del mismo;

Verificar vehiculos que transiten dentro del territorio municipal,
transportando quimicos, gas LP ya sea en pipas o cilindros, asi como
todo producto que represente un riesgo a la poblacion,

. Dictar de inmediato o por via de resolucién las medidas de seguridad
conducentes, a fin de proteger la vida de la poblacion, de sus bienes y
el ambiente,

. Seran consideradas como medidas de seguridad las siguientes:

a) La evacuacion;

b) La suspension de actividades;

c) La clausura temporal, parcial o total;

d) La desocupacion de predios, casas, edificios o establecimientos;

e) El aseguramiento y destruccion de objetos, productos o sustancias; y
f) El aislamiento de areas afectadas
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Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran, las que le
encomiende el Ayuntamiento y la Presidenta Municipal.

X.VIIl Direccion de Servicios Publicos

Objetivo

Prestar los servicios de mantenimiento, recoleccion de residuos sodlidos,
alumbrado publico y conservacion a la infraestructura del municipio para el
mejoramiento de la imagen urbana; asi mismo, atender las peticiones
ciudadanas y remitirlas a las areas correspondientes para brindar una atencién
veraz y oportuna sobre las necesidades de los servicios publicos para la
ciudadania.

Funciones

* Planear, prestar, dirigir, supervisar y mantener en condiciones eficientes
la operacion de los servicios publicos municipales de su competencia,
que son: limpia, recoleccién y traslado de residuos sélidos, conservacion
de areas verdes, parques, jardines y areas recreativas; asi como dar
mantenimiento a vialidades y al alumbrado publico;

* Prestar con legalidad, generalidad, diligencia, capacidad técnica,
eficiencia, honradez, eficacia e imparcialidad los servicios publicos
municipales de su competencia;

* Proponer y participar en los procedimientos de concesion de los servicios
publicos municipales de su competencia;

+ Establecer los criterios y normas técnicas para la conservacion y
mantenimiento de la infraestructura y equipamiento vial, alumbrado
publico
y de todos aquellos elementos que determinan el funcionamiento e
imagen urbana de las vialidades en el Municipio;

+ Establecer los criterios y normas técnicas para realizar obras de
alumbrado publico que formen parte de la infraestructura y equipamiento
de la imagen urbana;

* Participar en los estudios y proyectos de obras de infraestructura y
equipamiento vial;

« Realizar en coordinacion con la Direccion de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano, las acciones de conservacion y mantenimiento vial, alumbrado
publico y de todos aquellos elementos que determinan el funcionamiento
y la imagen urbana de las vialidades principales
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« Disenar, elaborar, implementar, coordinar, evaluar y vigilar la aplicacion
de programas municipales para mejorar la eficiencia en la prestacion de
los servicios publicos de su competencia;

+ Coadyuvar en el embellecimiento y conservacion de las poblaciones,
centros urbanos y obras de interés social, en coordinacion con las
dependencias competentes, determinadas por las leyes, reglamentos,
acuerdos del Ayuntamiento o de la Presidenta Municipal;

+ Coadyuvar en coordinacién con las autoridades competentes y las
disposiciones juridicas aplicables, en las actividades de recoleccion,
transferencia, tratamiento y disposicion final de desechos solidos;

* Realizar, en coordinacion con las autoridades auxiliares
correspondientes, las acciones relativas al funcionamiento, conservacion
y mantenimiento de los panteones de las comunidades, con base en las
disposiciones juridicas aplicables;

* Operar y controlar el sitio de disposicion final de los residuos sdlidos
municipales no peligrosos generados en el Territorio Municipal, en
términos de las disposiciones aplicables en la materia;

Dar mantenimiento al alumbrado publico para preservar las condiciones optimas
de iluminacion en vialidades y comunidades, asi como apoyar a instituciones para
los mismos fines;

[
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* Administrar y coordinar la iluminacién y decorado de las calles y edificios
publicos Municipales, en las fiestas patrias, navidefias y demas actos que
por su solemnidad lo ameriten;

* Mantener en condiciones Optimas las vialidades y calles del Municipio en
atencion a su competencia para el transito seguro de personas y
vehiculos; y

* Atender las peticiones, reportes, denuncias y reclamaciones presentadas
por los usuarios de los servicios municipales en el ambito de su
competencia;

* Instrumentar mecanismos que permitan el uso eficiente de los recursos
humanos y materiales, en la prestacion de los servicios publicos a su
cargo; otorgar el mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes
pertenecientes a la Administracion Publica Municipal; y

* Las demas que le otorgue por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la
Presidenta Municipal.
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X.IX Direccion de Bienestar Social
Objetivo

Difundir y gestionar en beneficio de la poblacion Nextlalpense programas, politicas
y acciones de desarrollo social que contribuya a la disminucién de los indices de
marginacion mejorando su calidad de vida; asi como atender a los grupos
vulnerables mediante la atencién focalizada.

Funciones
. Formular, dirigir e implementar la politica social municipal;
. Promover la concurrencia, vinculacion y congruencia de los programas

sociales, con los objetivos, estrategias y prioridades de la Politica
Nacional de Desarrollo Social;

. Proponer la celebracion de convenios de colaboracion, concertacion y
coordinacion de acciones entre los gobiernos federal y estatal, con los
sectores social y privado, en materia de desarrollo social, asistencia
social y educacion;

. Gestionar el establecimiento y la ejecuciéon de programas, acciones y
servicios de asistencia social, en coordinacién con las instancias
Federales y Estatales para su instrumentacion en el territorio Municipal;

. Instrumentar mecanismos de comunicacion efectiva con la sociedad, con
la finalidad de difundir la politica, programas y acciones encaminadas al
desarrollo social;

. Promover dentro de la esfera de su competencia, las condiciones
minimas para el bienestar y desarrollo social de la comunidad;

Las demas que le otorgue por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la Presidenta
Municipal.
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X.XX Direccion de Educacion
Objetivo

Gestionar y trabajar en forma coordinada con las instancias federales y estatales,
asi como privadas, para mejorar el equipamiento de las instalaciones Educativas
del municipio.

Funciones

* Coordinar y ejecutar los programas que fomenten la educacién a los
habitantes del Municipio;

» Coadyuvar con la ejecucion de programas de educacion, en coordinacion
con los Gobiernos Federal y Estatal, incluyendo los correspondientes a la
educacion inicial, y educacién para adultos mayores;

* Fomentar y participar en la realizacién de actos civicos con la comunidad
escolar de acuerdo al calendario oficial;

» Gestionar con los Organismos Federales y Estatales de conformidad con
las disposiciones aplicables, la entrega de becas que dichas Instituciones
otorguen;

* Promover convenios con Instituciones publicas y privadas para el
otorgamiento de becas;

* Ejecutar y coordinar programas de capacitacion continua para el personal
de las diferentes areas de la administracion publica Municipal;

X.XXI Direccion de Cultura

Objetivo

Vincular a la sociedad con el quehacer cultural, artistico e historico del municipio,
asi como palear, organizar, coordinar, promover, ejecutar y evaluar las politicas,
programas y acciones necesarias para desarrollar la cultura del arte, la actividad
artesanal y el patrimonio intangible de Nextlalpan.
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Funciones

* Planear e instrumentar las acciones para impulsar actividades artisticas y
culturales permanentes en el territorio municipal;

Promover los apoyos en el campo de la cultura y las artes, fomentando la
responsabilidad integral y su desarrollo cultural dentro del territorio nacional
e internacional;

* Involucrar a las autoridades auxiliares en el desarrollo e instrumentacion de
un programa permanente artistico cultural;

* Identificar la vocacién artistica y cultural de las Personas en las distintas
comunidades del Municipio;

+ Fomentar acciones para el desarrollo cultural de la juventud en el territorio
municipal;

» lIdentificar y reclutar a las personas de la comunidad que tengan interés
particular en las actividades artisticas y culturales para que funjan como
promotores voluntarios;

» Desarrollar y ejecutar programas orientados a la difusion artistica y cultural,
acercando a la comunidad Nextlalpense a los servicios culturales de musica,
danza, teatro, literatura, artes plasticas, artes visuales, arte electronico y
digital que promueven valores y productos artisticos;

*  Promover y fomentar actividades de lectura y difusion de obras literarias a
través de conferencias y recitales;

* Resguardar y operar las instalaciones culturales del Municipio;

+ Organizar y promover foros académicos, que vayan enfocados a la cultura
en sus diversas ramas;

* Autorizar el uso de las instalaciones culturales del Municipio para la
realizacion de eventos sociales y culturales;

* Impulsar la creacién de grupos que fomenten el arte y la cultura dentro del
Municipio.

X.XXIl Desarrollo Econémico

Objetivo

Incentivar la actividad comercial en el municipio, a través de politicas y programas
que permitan el desarrollo econdmico del municipio, asi como acciones
coordinadas y dirigidas a la actividad artesanal, con el fin de apoyar a las pequefias
y medianas empresas (PyMES).
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Funciones

. Proponer las politicas, programas, proyectos y acciones, para la promocion
y fomento del desarrollo econémico sustentable del Municipio, apoyando las
actividades de los particulares en los sectores primario, secundario y
terciario de la economia;

. Buscar las condiciones necesarias para fomentar y gestionar la instalacion
y apertura rapida, asi como el desarrollo de la actividad empresarial,
industrial, comercial y de prestacion de servicios dentro del Municipio, a fin
de motivar el desarrollo sustentable, creando fuentes de empleo, por medio
de la Ventanilla Unica de Gestion;

. Promover e impulsar la inversién privada en el municipio para lograr y
mantener una activacion econdémica adecuada al crecimiento de la
poblacion y a la generacion de empleos;

. Proponer, opinar y participar en la ejecucion de convenios de colaboracion
institucional, fomento y concertacién econdémica entre el Municipio y otras
entidades o particulares;

. Gestionar ante las instancias federales y estatales, la ejecucién en el
municipio de acciones de fomento y promociéon econdmica asi como
programas, que detonen el desarrollo de Nextlalpan;

. Promover programas de simplificacion, desregulacion, transparencia
administrativa y ventajas competitivas para facilitar la actividad empresarial;
. Servir de 6rgano de consulta y asesoria en materia de fomento econémico,

a los organismos publicos y privados que lo soliciten, seleccionar programas
prioritarios de desarrollo econémico hacia los cuales se canalicen apoyos
financieros y, orientar a los interesados en la ejecucion de proyectos
productivos;

. Promover la capacitacion, tanto del sector empresarial como del sector
laboral, en coordinacién con instituciones y organismos publicos y privados,
para alcanzar mayores niveles de productividad de la base empresarial
instalada en el Municipio, asi como difundir los resultados y efectos de dicha
capacitacion;

. Operar el Servicio Municipal de Empleo, estableciendo contacto con los
centros de trabajo asentados en el Municipio;

. Elaborar y ejecutar programas de desarrollo Turistico Municipal, acorde con
el programa sectorial turistico de los Gobiernos Estatal y Federal;

. Realizar acuerdos, convenios y proyectos turisticos que tengan por objeto
promover al Municipio;

. Realizar acuerdos, convenios y proyectos turisticos que tengan por objeto

promover al Municipio;
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Crear centros de desarrollo turistico que incluyan el turismo cultural, social,
de aventura y ecoturismo;

Evaluar la prestacion de los servicios turisticos que se realizan en el
Municipio, formulando a la Presidencia Municipal las recomendaciones que
en su caso procedan;

Promover la realizacion de ferias, exposiciones y congresos en materia de
turismo, en eventos en el ambito municipal, estatal, nacional;

Promover y participar en la formacion de grupos intersectoriales para
vincular el trabajo y consenso de politicas concurrentes, cuyas tareas se
enfoquen a la promocidn turistica del municipio;

Reordenar la actividad comercial en el municipio, a través de politicas y
programas que permitan el desarrollo econémico del municipio, asi como
acciones coordinadas y dirigidas al ordenamiento de establecimientos y
comercio informal.

Coadyuvar en la elaboracion y actualizacion de politicas y normas que
regulen la actividad comercial de los mercados, tianguis y comercio en la
via publica dentro del Municipio;

Representar al Ayuntamiento con las uniones de tianguistas o asociaciones
civiles, asi como agrupaciones o asociaciones de comerciantes registrados
ante la autoridad municipal;

Instrumentar estrategias que regulen la ubicacién, reubicacion o retiro de
mercados, tianguis y comercios en via publica;

Recibir, tramitar y dar seguimiento a las solicitudes para el otorgamiento de
permisos y/o autorizaciones para ejercer la actividad comercial de
mercados, tianguis, puesto fijo y semifijos;

Recibir, tramitar y dar seguimiento a las solicitudes para el otorgamiento de
permisos y/o autorizaciones para volanteo y perifoneo;

Realizar y mantener actualizado del padrén de mercados, tianguis, puestos
fijos y semifijjos, asi como los espacios en via publica destinados al
comercio;

Realizar inspecciones de los mercados, tianguis, puestos fijos y semifijos
para el otorgamiento de permisos y autorizaciones de actividad comercial;
Elaborar, proponer y coordinar programas y acciones para la modernizacion
y mejoramiento integral de los mercados publicos, tianguis y comercio en la
via publica, tendientes a conservar la imagen urbana del Municipio;
Realizar operativos de vigilancia e inspeccion del establecimiento y
funcionamiento de los tianguis, puestos fijos, semifijos y ambulantes;
Coadyuvar en la recaudacion de pago de derechos, derivados de la
realizacion de la actividad comercial en via publica, mercados y tianguis, en
estricto apego a las disposiciones aplicables, en coordinacion con la
Tesoreria Municipal;

(77)
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» Vigilar el estricto cumplimiento de horarios, zonificacion, seguridad e higiene
y demas condiciones bajo las cuales operan los establecimientos
comerciales, mercados, tianguis, puestos fijos, semifijos y vendedores
ambulantes, respetando la normatividad, el orden publico, el interés general
y los derechos de terceros;

» Exhortar a los comerciantes informales al retiro de las mercancias que se
encuentren ofertando sin la debida autorizacion, asi como proceder al retiro
de las que se encuentren abandonadas en la via publica sea cual fuere su
estado o naturaleza;

* Administrar y asegurar el inventario de los mercados, asi como administrar
y asegurarse del cumplimiento de los programas para la conservacion,
funcionamiento y mantenimiento de los mismos en coordinacion con las
areas correspondientes de la Administracion Publica Municipal;

» Suspender, revocar o modificar los efectos de los permisos y autorizaciones
otorgados para el ejercicio del comercio, previa garantia de audiencia; Las
demas que le confieran las normativas aplicables en la materia y la y
Presidenta Municipal

Las demas que le otorgue por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la Presidenta
Municipal.
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X.XXIV Direccion de Fomento Agropecuario

Objetivo

Planear e impulsar el desarrollo integral y sustentable de las actividades
agropecuarias dentro de nuestro Municipio; asi como promover la produccion y
venta de productos agricolas que se generen en el municipio.

Funciones

» Establecer comunicaciéon y coordinacién permanente con los productores
agropecuarios, las instancias federales, estatales, y municipales, con el
propésito de lograr un Optimo aprovechamiento y ejecucién de los
programas, proyectos y actividades relacionadas con el sector Agropecuario;

* Instrumentar y ejecutar normas, politicas, procedimientos y metodologias, en

materia de desarrollo agropecuario y forestal, con base en el Plan de
Desarrollo Municipal;
Intervenir en los convenios que celebre el Municipio con las organizaciones
privadas y de productores en materia de desarrollo agricola, pecuario,
horticola, fruticola, de sanidad agropecuaria y acuicola, para la definicion y
realizacion de acciones conjuntas;

* Impulsar los programas de ensefianza agropecuaria, asi como divulgar las
técnicas y sistemas que mejoren la produccion;

* Promover las politicas y ejecutar los programas tendentes al crecimiento y
desarrollo econdmico de las localidades rurales, en un entorno de
sustentabilidad y sostenibilidad;

» Coadyuvar con las autoridades federales y estatales competentes, en la
realizaciéon de estudios e implementacion de tecnologias sobre el uso de la
tierra para fines agricolas, floricolas, horticolas y fruticolas dentro del
MuNIcCipio;

» Establecer comunicacién y coordinacion con las organizaciones ganaderas
0 en su caso con las asociaciones que representen al sector, para la
intervencion y solucion de los problemas pecuarios en el Municipio;

« Impulsar y vincular los programas, proyectos y estudios de fomento pecuario
y acuicola en el Municipio;

» Coordinar con las autoridades que correspondan las acciones de supervision
e inspeccién de sanidad interna y externa en la prestacion del servicio
publico de rastro, por considerarse una instancia pecuaria;
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« Verificar la regulacién de mercados, rastros, centrales de abasto vy
establecimientos comerciales, en coordinacion con las autoridades
sanitarias estatales y federales;

* Regular y vigilar el funcionamiento de los mercados municipales, tianguis,
puestos fijos, semi-fijos y vendedores ambulantes, a fin de que los
comerciantes cumplan con sus obligaciones legales en términos de las
disposiciones vigentes y aplicables;

+ Disedar, formular y aplicar la politica en materia forestal al interior del
Municipio, en cumplimiento a lo dispuesto en las normas aplicables;

» Celebrar acuerdos y convenios de coordinacion y cooperacién en materia
forestal con el Gobierno Federal y Estatal;

* Formular y coordinar las acciones para el confinamiento, sacrificio e
incineracion de perros abandonados, callejeros y de riesgo para transeuntes,
vigilando que se lleve a cabo de forma humanitaria, por considerarse una
instancia pecuaria;

» Coordinar las campafas de vacunacion para animales, esterilizacion canina,
antirrabica, y otras que sean necesarias; y

Las demas que le otorgue por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la
Presidenta Municipal.

X.XXV Direccion de Medio Ambiente
Objetivo

Dar seguimiento a los fendmenos ecoldgicos y ambientales a través de acciones
encaminadas a su cuidado, preservacion, proteccion y mejora. De igual forma se
ocupara de implementar medidas y mecanismos para incentivar los principios de
responsabilidad ambiental, gestidén, educacion y recuperacion, asi como de
conservacion, sustentabilidad y seguridad ecoldgica.

Funciones

» Planear, implementar y evaluar las politicas municipales en materia de
ecologia y proteccion del medio ambiente, considerando la normatividad en
el ambito federal y estatal que le aplique;
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Garantizar el derecho de las personas a una vida digna, en un ambiente
sustentable adecuado para su desarrollo, salud y bienestar;

Incentivar la participacion e inversion de los agentes productivos en
proyectos de recuperacion ambiental;

Actualizar y aplicar el estudio de ordenamiento ecolégico del territorio
municipal, conjuntamente con las areas de Desarrollo Urbano Federales,
Estatales y del Municipio;

Promover la imparticién de cursos de conciencia sobre el cuidado del medio
ambiente y el cambio climatico, en coordinacion con las diferentes
Direcciones de la Administracién Publica Municipal;

Formular, conducir y evaluarla politica ambiental municipal en congruencia
con los criterios que hubiere formulado la Federaciéon y el Gobierno del
Estado;

Formular y expedir el Programa de Ordenamiento Ecoldgico del Territorio
Municipal en congruencia con lo sefalado por el ordenamiento ecolégico del
Estado, considerando la informacion sobre las regiones o zonas geograficas
vulnerables a los efectos adversos del cambio climatico, asi como el control
y la vigilancia del uso o cambio de uso de suelo establecido en dichos
programas;

Participar en emergencias y contingencias ambientales conforme a las
politicas y programas de Proteccién Civil Municipal;

Aplicar los instrumentos de politica ambiental previstos en el Codigo para la
Biodiversidad del Estado de México, previniendo, protegiendo y fomentando
la conservacion de los recursos del bosque, del suelo y del agua, basicos
para el desarrollo de la actividad agropecuaria y forestal, asi como la
preservacioén, conservacion, remediacion y restauracién del equilibrio
ecologico y la proteccion a la biodiversidad y al ambiente en bienes y zonas
de jurisdiccion municipal en las materias que no estén expresamente
atribuidas a la Federacion o al Estado;

Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control de la
contaminacién atmosférica generada por fuentes fijas que funcionen como
giros comerciales o de servicios, por fuentes fijas o de origen natural y
fuentes méviles que no sean de competencia federal o estatal;

La Direccidén podra recibir, integrar, evaluar y, en su caso, expedir las
autorizaciones, licencias, permisos y/o registros de caracter municipal en
materia de medio ambiente;

Sancionar y/o multar a los ciudadanos que sean sorprendidos tirando y/o
quemando basura dentro del territorio de Nextlalpan;

Participar en la creacién y administracion dentro del Municipio, de zonas de
reserva ecoldgica y territorial;
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Proponer a la Presidenta Municipal la celebracion de convenios de
colaboracion con Instituciones Publicas o Privadas, en Materia Ecoldgica;
Asesorar a los Delegados, Consejos de Participacion Ciudadana y
Organizaciones Sociales intermedias, sobre las acciones tendientes a
proteger el ambiente y promover la cultura ecolégica;

Promover el establecimiento de estimulos a la poblacion que desarrolle
actividades de proteccion y restauracion ambiental, procurando que quienes
dafen al ambiente o hagan uso indebido de los recursos naturales o alteren
los ecosistemas, sean sancionados conforme a la normatividad aplicable;
Coadyuvar en el establecimiento, vigilancia y administracion de las areas
naturales protegidas de jurisdiccion Municipal, en coordinacion con el
Gobierno del Estado;

Proponer a la Presidenta Municipal la formulacién del Programa de Manejo
de Area Natural Protegida, que debera elaborarse con la participacion de los
habitantes, propietarios y poseedores de los predios en ella incluidos, las
dependencias competentes, organizaciones sociales, publicas o privadas y
demas personas interesadas;

Solicitar a la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente, la cancelacion
de concesiones industriales, comerciales o de servicios, que puedan
amenazar de extincidn o deterioro, a la flora y fauna silvestre existente en el
Municipio, exponiendo las causas que justifiquen la peticion;

Promover en la poblacién la proteccion y restauracion del medio ambiente,
para un desarrollo ecoldgico sustentable;

Asesorar al Ayuntamiento, para que directamente o bajo el régimen de
concesion a particulares, construya y opere estaciones de transferencia,
plantas de seleccion y tratamiento, y sitios de disposicion final de residuos
sélidos municipales e industriales no peligrosos;

Disefar, formular y aplicar la politica forestal del Municipio dentro de su
ambito de competencia;

Desarrollar y aplicar incentivos para promover el desarrollo forestal de
conformidad con las leyes en la materia;

Participar en la planeacion y ejecucion de la reforestacion, restauracion del
suelo y conservacion de los bienes y servicios forestales, dentro de su ambito
territorial y su competencia;

Desarrollar y apoyar viveros, asi como programas de produccion de plantas;
Expedir los permisos de poda, derribo o trasplante de arboles situados en
areas urbanas, de acuerdo a la Norma Técnica Estatal Ambiental NTE-
018SeMAGEN-2017;

Iniciar, tramitar, sancionar, resolver y aplicar los procedimientos
administrativos que se inicien contra los Particulares por violaciones en
materia de Ecologia, Medio Ambiente y las disposiciones juridicas relativas
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a la prevencion y control de la contaminacién por ruido, vibraciones, energia
térmica, radiaciones electromagnéticas y luminicas, olores perjudiciales para
el equilibrio ecoldgico y al Medio Ambiente provenientes de fuentes fijas que
funcionen como giros comerciales o de servicios, asi como la vigilancia del
cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas y las Normas Técnicas
Estatales;

Promover en la Poblacion la proteccion y restauracion del Medio Ambiente,
para un desarrollo ecolégico sustentable, asi como promover a los
Habitantes y Comerciantes del Municipio el uso racional y disposicion
adecuada de popotes, vasos, utensilios desechables de plastico o de unicel,
bolsas de acarreo o contenedores plasticos de bienes de un solo uso;
Implementar politicas que buscan impulsar la sustitucion de plasticos por
productos reutilizables, elaborados con material reciclado o biodegradable,
asi bcomo fomentar el aprovechamiento de residuos priorizando acciones de
separacion, reduccion, reutilizacion y reciclado de residuos;

Promover incentivos ante instancias de los tres 6rdenes de gobierno, para
quienes realicen acciones relativas a la proteccion de la biodiversidad, de
preservacién, conservacion, remediacion o restauracion del equilibrio
ecoldgico;

Elaborar y aplicar los programas educativos orientados a la difusion de una
cultura de cuidado y proteccion del medio ambiente;

Formar y participar en el Comité Municipal de Ordenamiento Ecoldgico, cuya
funcion principal sera la de establecer los mecanismos de dialogo y
concertacion que atienda de manera efectiva los conflictos ambientales;
Coadyuvar en la elaboracién del Programa de Manejo del Area Natural
Protegida;

Coordinar con las autoridades competentes la imposicion de sanciones
determinadas por normas ambientales;

Coadyuvar con la Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno del Estado,
para la elaboracion y desarrollo de programas que permitan la mitigacion de
impacto ambiental provocado por la actividad minera, disposicion de
residuos solidos, contaminacion de mantos acuiferos y otros en los que se
involucre el entorno geologico;

Proponer a la Presidenta Municipal la celebracién de convenios para la
transmisién de facultades de administracion, recursos y vigilancia de las
areas naturales protegidas de competencia estatal, ubicadas en territorio
municipal;

Gestionar, por autorizacion de la Presidenta Municipal y del Ayuntamiento,
ante instancias federales los recursos necesarios para la creaciéon y
salvaguarda de las areas naturales protegidas del municipio; y
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+ Las demas que le otorgue por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la
Presidenta Municipal.

X.XXVI Comisaria de Seguridad Publica y Vialidad

Objetivo

Conservar la tranquilidad y el orden publico en el Municipio, asi como de alcanzan
mediante la prevencion, persecucion y sancion de las infracciones, a través de
programas y acciones para buscar en todo momento fomentar en la Sociedad
valores culturales y civicos, que generen el respeto a la legalidad, asegurando el
pleno goce de los Derechos Humanos y Sociales de las Personas, implementando
para ello un sistema por cuadrante en cada una de las Comunidades que integran
el Municipio.

* Planear, programar, dirigir, operar, controlar y evaluar las funciones de los
cuerpos de seguridad publica, vialidad, atendiendo el mando directo de la
Presidenta Municipal y garantizando en todo tiempo el respeto de los
Derechos Humanos de la poblacion de Nextlalpan y los transeuntes del
territorio Municipal;

* Promover y proponer la politica en materia de seguridad publica, transito y
vialidad que se requiera para preservar el orden y la paz social en el
Municipio;

« Supervisar la actuacion de la Unidad de Analisis Tactico Operativo, coordinar
con las autoridades el intercambio de informacion de inteligencia y la
aportacion a la autoridad ministerial de los reportes, analisis y seguimientos
que esta unidad realice.

» Promover, proponer y supervisar las acciones encaminadas a la proteccion
de la violencia de género, familiar y por condicion vulnerable, por conducto
de la Policia de Género.

* Promover y proponer las politicas para la adecuada operacién y
coordinacion con las autoridades estatales del funcionamiento de la célula
de busqueda de personas desaparecidas.

» Supervisar las acciones dirigidas a prevenir y erradicar la violencia de
género;

» Coordinar con las autoridades estatales el actuar del personal encargado de
llevar a cabo la busqueda de personas desaparecidas;

* Proponer a la Presidenta Municipal los programas y estrategias en materia
de seguridad publica y de cooperacion con los tres niveles de Gobierno;
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Dirigir y supervisar la actuacion, capacitacion y funcionamiento de los
cuerpos policiales en la practica de detenciones en los casos de flagrancia
de hechos que pudieran constituir delitos sean del fuero estatal o federal, y
sean puestos a disposicion del Ministerio Publico competente de manera
inmediata; asi como los casos en que se infrinjan disposiciones de caracter
administrativas contemplados en el Bando Municipal, los reglamentos y
demas disposiciones aplicables, para presentarlos de manera inmediata
ante la Oficialia Calificadora;

Dirigir y supervisar las acciones y operativos de los cuerpos de seguridad
publica velando en todo momento por el respeto a los derechos humanos;
Coadyuvar con las dependencias ministeriales, federales y estatales, en la
integracion de las carpetas de investigacion mediante los productos de
inteligencia que la Direccion de Analisis, Inteligencia y Tecnologia aporte
Asistir a la Presidenta Municipal en la celebracién de convenios con el
Gobierno del Estado, en materia de seguridad publica y transito;

Coadyuvar con las dependencias federales y estatales competentes de
conformidad con las disposiciones legales vigentes, en los conflictos que en
materia de vialidad del transporte publico se presenten;

Proporcionar al Ministerio Publico del fuero Federal y Estatal, la informacion
que en materia de inteligencia sea desarrollada por la Direccion de Analisis,
Inteligencia y Tecnologia;

Participar con las dependencias federales y estatales competentes en el
ordenamiento del transporte publico;

Promover y mantener la coordinaciéon y cooperacion con las corporaciones
de los distintos 6rdenes de gobierno, de conformidad con la Estrategia
Nacional de Seguridad Publica;

Supervisar la realizacion de tramites administrativos relacionados con el
pago de infracciones;

Capacitar integralmente a los aspirantes y elementos activos de los cuerpos
policiales de seguridad publica y transito municipal, bajo los lineamientos del
Servicio Profesional de Carrera, asi como llevar el registro curricular de su
desempefio, album fotografico y evaluaciones de los elementos;

Designar al servidor publico que fungira como Enlace Habilitado ante el
Centro de Control de Confianza;

Elaborar planes y estrategias encaminadas a prevenir y garantizar la
seguridad de la poblacién en situaciones de emergencia y desastres en
coordinacion con la Unidad de Proteccion Civil, asi como coordinar y
organizar las funciones del cuerpo de bomberos y unidad de recate;
Participar en las sesiones de los Consejos Intermunicipal y Municipal de
Seguridad Publica;
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* Informar diariamente a la Presidenta Municipal, al término del turno de las
novedades ocurridas en la prestacion de los servicios y recibir las
instrucciones y disposiciones correspondientes, asi como entregar un
informe bimestral de sus actividades;

* Proponer a la Comision del Servicio Profesional de Carrera, el otorgamiento
de reconocimientos y estimulos a los elementos de la Direccion General de
Seguridad Publica y Vialidad que destaquen en el cumplimiento de su deber,
superen sus conocimientos, capacidades y destrezas;

* Fomentar en todo el personal los mas altos valores de honor y respeto a los
simbolos patrios y a las instituciones publicas;

» Asistir a las reuniones de trabajo interinstitucionales que se celebren, con
autoridades municipales, estatales o federales;

* Proponer al Consejo Municipal de Seguridad Publica la designacion de la
Presidenta y de los vocales de la Comisién de Honor y Justicia;

* Proponer a la Presidenta Municipal la celebracion de convenios de
coordinacion o colaboracion con autoridades de los tres niveles de gobierno,
organismos publicos o sociales, nacionales, extranjeros o internacionales e
instituciones académicas en materia de prevencién del delito;

» Proporcionar servicios de proteccion, custodia, vigilancia y seguridad a
dependencias y organismos publicos, sociedades mercantiles,
asociaciones, instituciones educativas y particulares;

» Supervisar y vigilar que los integrantes de la Direccién General de Seguridad
Publica y Vialidad cumplan con los deberes y normas establecidos en la Ley
de Seguridad del Estado de México y demas disposiciones que rigen su
actuar;

* Designar a los titulares de las Dependencias y otorgar los hombramientos
correspondientes;

« Autorizar y suscribir los cambios de adscripcion del personal adscrito a la
corporacion; y

* Las demas que le otorgue por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la
Presidenta Municipal;

X.XXVLI.I Secretaria Técnica Municipal del Consejo de Seguridad Publica
Seguridad Publica.

Objetivo

Proponer politicas y acciones de indole administrativo que contribuyan a lograr un
optimo desempefio en materia de Seguridad Publica Municipal, para prevenir y
combatir la delincuencia, con la participacion de la sociedad civil en coordinacion
con los tres 6rdenes de gobierno.
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Funciones

Proponer al Presidente del Consejo la agenda de asuntos a tratar en las
sesiones del Consejo Municipal;

Elaborar las actas de las sesiones y remitir al Secretariado Ejecutivo del
Sistema Estatal de Seguridad Publica copias certificadas de las actas de las
sesiones del Consejo Municipal.

Elaborar en coordinacion con la Direccion General de Seguridad Publica y
Vialidad y proponer al Presidente del Consejo, los Programas Municipales
de Seguridad Publica y Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia
con Participacion Ciudadana;

Coadyuvar con el Contralor Interno Municipal en la evaluacion del
cumplimiento de los acuerdos y resoluciones del Consejo;

Informar periédicamente al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica sobre el estado que guardan los asuntos a su cargo;
Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianza y

verificar que el estado de fuerza municipal y servidores publicos obligados

cumplan con lo previsto en materia de control de confianza;

Ser el enlace ante el Centro de Informacién y Estadistica del Secretariado
Ejecutivo y proveer la informacion que le sea solicitada;

Fungir como enlace ante el Centro de Prevencion del Delito del Secretariado
Ejecutivo y coordinarse para la ejecucion y evaluacion de programas,
politicas y estrategias en la materia, asi como proveer informacion que sea
solicitada;

Fungir como enlace ante la Direccion General de Planeacion, Seguimiento
y Evaluacion del Secretariado Ejecutivo, para la supervision sobre el avance
fisico-financiero correspondiente al ejercicio de recursos provenientes de
fondos y subsidios de origen federal, estatal o municipal aplicados a la
prestacién del servicio de seguridad publica, prevencion de la violencia y la
delincuencia;

Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las Comisiones
Municipales para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia con
Participacion Ciudadana, Comisién de Planeacion y Evaluacion, Comisiéon
Estratégica de Seguridad y Comision de Honor y Justicia;

Fungir como enlace ante la Comision Estatal de Seguridad Ciudadana para
dar seguimiento al registro y actualizacion de la licencia colectiva para la
portacion de armas de fuego;

Brindar atencion y orientacion permanente a la ciudadania sobre solicitudes,
quejas y denuncias;

Fungir como enlace ante el Instituto Mexiquense de Seguridad y Justicia y
coadyuvar con el Director General de Seguridad Publica y Vialidad para
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mantener en permanente actualizacion y profesionalizacion al estado de
fuerza municipal;

Fomentar entre la poblacion la cultura de la denuncia e implementar
acciones para la difusion en los medios a su alcance para tal fin;
Implementar una estrategia de difusion sobre las actividades del Consejo,
priorizando acuerdos tomados, asi como el seguimiento y cumplimiento de
los mismos;

Proponer y asesorar al Consejo Municipal en materia de politicas,
lineamientos y acciones para el buen desempefio de sus actividades;
Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del
Consejo, estableciendo y responsabilizandose de su sistema de
administracién y consulta;

Proponer al Consejo Municipal la celebracion de convenios de cooperacion,
coordinacion y apoyo con entidades del sector publico y privado, asi como
universidades y organizaciones de la sociedad civil, que contribuyan a la
consecucion de los fines de la seguridad publica y del Consejo Municipal;
Promover la capacitacién de los integrantes del Consejo Municipal y demas
personal del municipio relacionado con la seguridad publica, la prevencion
social de la violencia y la delincuencia y la participacion ciudadana;
Proponer la creacion, implementacion y seguimiento de los mecanismos
necesarios para promover la participacidén activa y organizada de la
ciudadania en la funcién publica, servicios y cultura de la denuncia;
Participar en las sesiones del Consejo Intermunicipal de Seguridad Publica.
Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran, las que le
encomiende la Presidenta Municipal y las que correspondan a las Unidades
Administrativas que se le adscriban.
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X.XXVII Defensoria Municipal de Derechos Humanos

Objetivo
Promocionar, divulgar, estudiar y colaborar en la defensa de los derechos humanos
en el municipio.

Funciones

+ Coordinar el ejercicio de sus acciones y funciones con la Comisién de
Derechos Humanos del Estado de México, a través del Visitador General de
la region a la que corresponda el municipio;

* Recibir las quejas de la poblacién de su municipalidad y remitirlas a la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México, por conducto de sus
visitadurias, en términos de la normatividad aplicable;

+ Informar a la Comisién de Derechos Humanos del Estado, acerca de
presumibles violaciones a los derechos humanos por actos u omisiones de
naturaleza administrativa de cualquier autoridad o servidor publico del
municipio de Nextlalpan;

+ Observar que la autoridad municipal rinda de manera oportuna y veraz los
informes que solicite la Comision de Derechos Humanos;

» Verificar que las medidas precautorias o cautelares solicitadas por la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México sean cumplidas en
sus términos, una vez aceptadas por la autoridad municipal;

+ Elaborar acta circunstanciada por hechos que puedan ser considerados
violatorios de derechos humanos que ocurran dentro del municipio, teniendo
fe publica solo para ese efecto, debiendo remitirla a la Visitaduria
correspondiente dentro de las 24 horas siguientes;

» Practicar conjuntamente con el Visitador respectivo las conciliaciones y
mediaciones que se deriven de las quejas de las que tenga conocimiento,
conforme lo establecen la Ley de la Comision de Derechos Humanos del
Estado de México y su reglamento;

» Coadyuvar con la Comision de Derechos Humanos del Estado de México en
el seguimiento de las recomendaciones que el organismo dicte en contra de
autoridades o servidores publicos del municipio de Nextlalpan;

* Proponer medidas administrativas a los servidores publicos para que,
durante el desempefio de sus funciones, actien con pleno respeto a los
derechos humanos;
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+ Desarrollar programas y acciones tendentes a promover los derechos
humanos;

* Fomentar y difundir la practica de los derechos humanos con la participacion
de organismos no gubernamentales, asi como con instituciones publicas y
privadas;

» Coadyuvar en acciones y programas de los organismos no gubernamentales
de derechos humanos de su municipio;

» Asesorar y orientar a los habitantes de su municipio, en especial a los grupos
en situacion de vulnerabilidad, a fin de que les sean respetados sus
derechos humanos;

» Participar, promover y fomentar los cursos de capacitacion que imparta la
Comisién de Derechos Humanos del Estado de México;

+ Coordinar acciones con autoridades de salud, de seguridad publica estatal
y otras que correspondan, para supervisar que en los centros de atencion
de adicciones de su municipio no se vulneren los derechos humanos de las
personas que se encuentran internadas en los mismos;

» Supervisar Oficialias Calificadoras, a fin de verificar que cuenten con las
condiciones necesarias para realizar sus funciones y no se vulneren los
derechos humanos de las personas privadas de su libertad;

* Realizar investigaciones y diagnésticos en materia de derechos humanos,
para el planteamiento de politicas publicas y programas que se traduzcan
en acciones que en la esfera de su competencia aplique el municipio;

* Proponer a la autoridad municipal la adopcion de medidas y acciones para
garantizar los Derechos Humanos de los habitantes y visitantes del
municipio de Nextlalpan;

*  Promover los Derechos Humanos de la poblaciéon Nextlalpan, en especial
de los grupos en situacion de vulnerabilidad;

Presentar por escrito al ayuntamiento, informe anual sobre las actividades
realizadas en el periodo inmediato anterior, turnando copia a la Comision de
Derechos Humanos de la entidad;

* Coordinar con la Direccion Juridica la atencion de los informes,
presentaciones y documentos que requieran las comisiones, nacional y
estatal de Derechos Humanos;

* Ejercer el presupuesto que le asigne el ayuntamiento, con sujecion a
politicas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal; y

Las demas que le confiera la Comisiéon de Derechos Humanos del Estado de
México.
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X.XXVIII Direccion de Sistemas
Objetivo

Generar todas las actividades o servicios que la administracion municipal otorgan
a la poblacion a través de tecnologias de informacion, mejorando la eficiencia y
eficacia en los procesos facilitando la operacion y distribucion de informacion que
se brinda a la poblacién.

Funciones:

* Planear, coordinar y controlar la administracion de los recursos técnicos, asi
como del funcionamiento adecuado de los sistemas de telecomunicaciones
de la administracién municipal;

* Coordinar las solicitudes de mantenimiento y soporte técnico de los equipos
informaticos y de telecomunicacion de las Dependencias y Unidades
Administrativas;

Proponer al superior jerarquico, el uso de Tecnologias de la Informacién que
permitan la modernizacién y desarrollo administrativo del Municipio, en
coordinacion con la Secretaria Técnica Municipal;

* Proponer e impulsar cambios en la infraestructura tecnolégica de las
Dependencias y Unidades Administrativas, asi como de aplicaciones
tecnoldgicas que redunden en mejoras en la funcién publica municipal;

* Proponer directrices en materia de tecnologias de la informacién y
telecomunicaciones, de observancia general en Dependencias, Entidades y
Unidades Administrativas de la administracion municipal, conforme a las
disposiciones aplicables;

» Proporcionar los medios necesarios para la transmision de voz, informacion
e imagenes que requieran las Dependencias y Unidades Administrativas de
la administracion municipal;

* Vigilar el cumplimiento de las garantias otorgadas por los proveedores de
bienes y servicios informaticos y de telecomunicaciones adquiridos por la
administracién municipal;

+ Otorgar el mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de computo
municipales, asi como realizar los soportes técnicos e informéticos
correspondientes; y

+ Las demas que las disposiciones legales aplicables




GACETA MUNICIPAL

Organo Oficial del Gobierno Municipal de Nextlalpan de F.S.S.

X.XXIX Direccion de Comunicacion Social

FUNCIONES

Disefar y difundir por los canales y en las frecuencias optimas, la identidad,
politicas y acciones del Gobierno Municipal.

Obtener y mantener un alto nivel de identificacion y aceptacién con los
ciudadanos;

Disefiar la Agenda Tematica y politicas bajo la cual se difundira la
informacién generada por la Administracion Municipal.

Disefiar los esquemas de comunicacién interna necesarios para la
motivacion e integracion en el ejercicio legal y operativo de la Administracion
Municipal.

Coordinar la comunicacion social que surja de las diferentes dependencias
municipales.

Cubrir periodisticamente los eventos oficiales de la Presidencia Municipal y
de las dependencias de la Administracion Municipal.

Lograr y mantener relacion institucional con los medios de comunicacion y
redes sociales.

Definir los pautados y espacios a contratar en medios de comunicacion
social.

Disefiar y/o aprobar la realizacion de los productos de comunicacion
requeridos segun agenda tematica municipal.

Distribuir a todos los medios de comunicacion objetivo, los boletines de
prensa de manera profesional y asertiva;

Video filmar y audio grabar los eventos oficiales de la Administracion
Municipal, asi como las sesiones de Cabildo y las entrevistas a su
presidencia y funcionarios, con el fin de crear la videoteca y la audioteca;
Difundir los Informes de Gobierno anuales, y en su caso, parciales o
especiales que asi plantee la Presidenta;

Monitorear permanentemente los medios de comunicacién y generar una
sintesis de los mismos para la administracién municipal;

Cumplir las demas funciones que indiquen las disposiciones legales
aplicables y aquellas que le confiera expresamente la Presidencia Municipal.
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X. XXX Direccion de Monumentos Histéricos y artisticos
Objetivo

Preservar y difundir el Patrimonio Histérico del Municipio.
Funciones

» Restaurar y conservar monumentos arqueoldgicos € histdricos;

* Organizar y difundir la conservacion y exhibicion de los monumentos
artisticos;

* Realizar a través del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, el
registro de los Monumentos histéricos ubicados en el territorio Municipal;

* Realizar campafias permanentes para fomentar el conocimiento y respeto
a los monumentos arqueolégicos, histéricos y artisticos; y

* las demas funciones que indiquen las disposiciones legales aplicables y
aquellas que le confiera expresamente la Presidencia Municipal.

Xl DE LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS

El Ayuntamiento podra aprobar la creacion de d&rganos administrativos
desconcentrados que estaran jerarquicamente subordinados a la Presidenta
Municipal y tendran Facultades especificas para resolver sobre la materia y dentro
del ambito territorial que se determine en cada caso.

Los 6rganos administrativos desconcentrados tendran como finalidad general, el
contar con mayor flexibilidad, agilidad y cercania para conocer, gestionar y resolver
los asuntos de su competencia, para ello contaran con la autonomia técnica y de
gestion que determine en cada caso el Ayuntamiento, asi como con los bienes
muebles e inmuebles, recursos materiales y humanos que le asigne la Presidenta
Municipal y el presupuesto que anualmente se determine.

XI.I Son Organos Desconcentrados de la Administracién Publica Municipal:

[. Instituto Municipal de la Mujer de Nextlalpan;
IIl. Instituto Nextlalpense de la Juventud, y
lll. Las demas que apruebe el Ayuntamiento, previa suficiencia presupuestal
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XLLI INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER
Objetivo

El objetivo principal es promover en todos los ambitos sociales la igualdad
sustantiva desde una perspectiva de género como una condicién necesaria para el
desarrollo integral de la sociedad, en igualdad de condiciones, oportunidades,
derechos y obligaciones.

Funciones

* Proponer politicas, programas y acciones en materia de proteccion de los
derechos de las mujeres, igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y
hombres y erradicacion de la violencia contra las mujeres por razén de
género y condicién social;

* Formular, ejecutar y evaluar el Programa Municipal para la Igualdad de Trato
y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender,
Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres;

* Integrar y elaborar el informe anual sobre el cumplimiento al Programa
Municipal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y
Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra
las Mujeres, para su presentacion a la Presidenta Municipal;

» Coadyuvar en la consolidacion de los programas del gobierno federal y local,
en materia de igualdad entre mujeres y hombres;

+ Efectuar campafas de concientizacion, en materia de igualdad de trato y
oportunidades entre mujeres y hombres y erradicacion de la violencia contra
las mujeres por razén de género y condicién social;

* Fomentar la participacién social, politica y ciudadana para lograr la igualdad
entre mujeres y hombres;

* Promover la eliminacién de roles y estereotipos de género que atenten
contra la dignidad de las personas;

+ Gestionar el financiamiento de proyectos productivos y de inversion, que
promuevan el empoderamiento de la mujer;

* Generar estrategias para la formaciéon y capacitacion de las mujeres en
materia laboral y empresarial, en coordinacién con las autoridades
competentes, que les permitan el acceso a un trabajo digno y a la obtencion
de ingresos, a través del autoempleo;

* Instrumentar y articular la politica municipal orientada a la prevencion,
atencion y erradicacion de la violencia contra las mujeres, en concordancia
con la politica estatal y federal;

* Garantizar los derechos de las mujeres en situacion de vulnerabilidad,
mediante el otorgamiento de asesoria juridica y apoyo psicoterapéutico;
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* Generar acciones que promuevan los derechos sexuales y reproductivos de
las mujeres, en coordinacion con las instancias competentes;

+ Difundir informacion en materia de igualdad de género, inclusion social,
derechos de las mujeres en la vida publica y privada y erradicacion de
violencia contra las mujeres;

» Celebrar convenios de cooperacion, coordinacion y concertacion con
instituciones y organismos publicos o privados en materia de proteccién de
los derechos de la mujer, igualdad de género y erradicacion de la violencia
contra las mujeres;

* Impulsar la capacitacion para servidores publicos respecto a temas de
perspectiva de género, proteccion de los derechos de la mujer, prevencion
y erradicacion de la violencia, y atencién a victimas;

» Coordinar con el Instituto Nacional de las Mujeres y la Secretaria de la Mujer,
el desarrollo de programas y actividades dirigidos al fortalecimiento de la
igualdad de género en el municipio; y

Las demas que le otorgue por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la Presidenta
Municipal.

XLLIIINSTITUTO NEXTLALPENSE DE LA JUVENTUD
Objetivo

Promover y ejecutar las politicas y programas necesarias para garantizar el
ejercicio y goce pleno de los derechos de los jovenes.

Funciones

» Participar en la planeacion y ejecucion de la politica publica para los jévenes;

» Desarrollar acciones especificas para garantizar el ejercicio y goce pleno de
los derechos de los jévenes;

* Impulsar la participacion de los jovenes en la vida econdmica, politica,
cultural, deportiva y social del Municipio;

« Difundir entre los jovenes, la integracion familiar y social, rescatando los
principios y valores para fomentar una cultura civica;

» Contribuir a la prevencion contra la discriminacion entre los jovenes;

* Brindar apoyo a los jovenes que se encuentran o vivan en circunstancias de
vulnerabilidad, exclusion social, indigencia, situacion de calle, discapacidad
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o privacion de la libertad, mediante la gestion de programas sociales que les
permitan reinsertarse e integrarse a la sociedad de una manera digna;

* Promover los programas de Becas para jévenes de escasos recursos;

* Fomentar la cooperacion de los sectores publico, social y privado en la
realizacion de acciones de bienestar social en las que participen los jévenes;

* Apoyar el desarrollo de actividades artisticas, culturales y la expresion
creativa de los jovenes;

* Impulsar mecanismos que acerquen y vinculen a la juventud con la
tecnologia, fomentando su inclusion y acceso;

* Formular programas de caracter interinstitucional de acuerdo con el
programa estatal de atencion a la juventud;

* Mantener estrecha vinculacion con el Consejo Estatal de la Juventud para
el logro de objetivos y politicas en la materia;

+ Gestionar recursos publicos, privados y sociales para el desarrollo de los
objetivos de la Direccion General de la Juventud;

+ Impulsar la participacion de los jévenes en obras de caracter comunitario; y

+ Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran, las que le
otorgue por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la Presidenta Municipal.

Xl DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DESCENTRALIZADA
XIL.I DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

Los organismos publicos descentralizados cuentan con personalidad juridica y
patrimonio propio, asi como autonomia técnica y administrativa en el manejo de
Sus recursos, creados por las leyes respectivas.

Son Organos Descentralizados de la Administracion Pablica Municipal:

I. Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia;

II. Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de
Nextlalpan;

. Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Nextlalpan; y

IV. Los demas que apruebe el Ayuntamiento, previa suficiencia presupuestal.

XIl.l.I DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA
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Objetivo

Proteger, mantener y preservar la unién familiar, asi como la atencién a menores,
ancianos, personas con discapacidad y mujeres en condiciones de vulnerabilidad
y en general a los sujetos de asistencia social. Otros objetivos principales son la
asistencia social, proteccion de nifias, nifos y adolescentes y beneficio colectivo.

Funciones

* Asegurar la atencién permanente a la poblacion marginada, brindando
servicios integrales de asistencia social, enmarcados dentro de los
programas basicos del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de México conforme a las normas establecidas a nivel Federal y
Estatal;

* Promover el bienestar social y desarrollo de las comunidades que
conforman el Municipio;

+ Fomentar la educacion escolar y extraescolar e impulsar el sano crecimiento
fisico y mental de la nifiez Nextlalpan;

+ Coordinar las actividades que en materia de asistencia social realicen otras
instituciones publicas o privadas en el Municipio;

« Promover la creacién de instituciones de asistencia social en beneficio de
menores en estado de abandono, de personas de avanzada edad y
personas con discapacidad sin recursos;

« Salvaguardar los derechos de los Nifas, Nifios y Adolescentes mediante la
atencion de la vulnerabilidad de NNA, a través de la Procuraduria de
Proteccién a su cargo.

» Prestar servicios de asistencia juridica y de orientacion social a los menores,
ancianos y personas con discapacidad sin recursos, asi como la familia en
la busqueda de su integracién y bienestar; y

Los demas que le encomienden las Leyes y Reglamentos respectivos.
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Xl EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y
TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES DEL MUNICIPIO DE
NEXTLALPAN, DENOMINADO “ODAPANEX”

Objetivo

Engloba el conjunto de acciones encaminadas al desarrollo de proyectos que
propicien en la poblaciéon el cuidado y manejo eficiente del agua, procurando la
conservacion del vital liquido para otorgar este servicio con calidad.

Funciones

* Prestar, los servicios de suministro de agua potable, drenaje y tratamiento
de aguas residuales;

+ Participar en coordinacion con los gobiernos federal, estatal y municipal, en
el establecimiento de las politicas, lineamientos y especificaciones técnicas
conforme a los cuales debera efectuarse la construccion, ampliacion,
rehabilitacion, administracion, operacién, conservacion y mantenimiento de
los sistemas de agua potable, drenaje y aguas residuales;

* Planear y programar la prestacién de los servicios de suministro de agua
potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales, en los términos de ley;
y

Las demas que le otorgue el presente Reglamento y las Leyes de la materia
aplicables.

XILLII DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE
NEXTLALPAN

Objetivo

El principal objetivo es mejorar la estructura juridica, organica, funcional vy fisica;
ampliar la oferta y calidad de los servicios que proporcionan las entidades
promotoras de actividades fisicas, recreativas y deportivas, para fomentar la
salud fisica y mental de la poblacién a través de una practica sistematica.

Funciones
* Promover la iniciacién deportiva en todo el municipio de Nextlalpan;

» Fortalecer los torneos estudiantiles en los niveles: preescolar, primaria,
secundaria y media superior;
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* Organizar clubes deportivos populares permanentes;

* Fomentar la participacion de los sectores publicos, social y privado en el
deporte municipal;

* Presentar los programas deportivos municipales, sus objetivos, metas,
estrategias y resultados;

« Otorgar asesorias al deporte formativo y de recreacion;

* Promover el uso de instalaciones deportivas publicas y privadas;

* Actualizar el registro municipal de instalaciones deportivas;

* Actualizar el registro municipal de deportistas, deportes, clubes, ligas y
torneos deportivos;

» Actualizar el registro municipal de jueces, arbitros, entrenadores, profesores
de educacion fisica, médicos del deporte, psicologos del deporte y escuelas
del deporte;

« Brindar apoyo logistico a los eventos deportivos que se desarrollan en el
municipio; y

Las demas que las leyes de la materia le sefalen.
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Xl HOJA DE ACTUALIZACION

DESCRIPCION DE LA

ACTUALIZACION
Emisién del Manual de
Organizacion de la Administracion
03/04/2024 Publica Municipal de Nextlalpan de
F.S.S, Estado de México.
Administraciéon 2022- 2024

XIV DIRECTORIO

Lic. Lorena Alameda Juarez
Presidenta Municipal Constitucional
de Nextlalpan de F.S.S., Estado de México

Lic. Marcos Eduardo Enciso Aguilar
Secretario del Ayuntamiento de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.

Lic. Norma Angélica Noguez Torres
Tesorera Municipal de Nextlalpan de
F.S.S., Estado de México.

C. Armando Abraham Aguilar Galindo
Contralor Interno Municipal.

C. Isabela Mariana Arenas Zarate
Secretaria Técnica del Municipio de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.




GACETA MUNICIPAL

Organo Oficial del Gobierno Municipal de Nextlalpan de F.S.S.

_Jlextlalparb

Progeeso g Desareodio-

C. Joaquin Ramos del Angel
Director de Gobierno del Municipio de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.

C. Daniel Ramirez Camacho
Director de Administracion el Municipio de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.

Lic. Carol Arizahy Sanchez Mondragén
Director Juridico del Municipio de Nextlalpan
de F.S.S., Estado de México.

Ing. Anyelo Raul Rivera Varela
Director de Obras Publicas del Municipio
de Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.

Lic. Luis Felipe Torres Tinoco
Director de Desarrollo Urbano del
Municipio de Nextlalpan de
F.S.S., Estado de México.

Lic. Nancy Lopez Aragén
Directora de Catastro Municipal de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.

C. Florencio Granados Villanueva
Director de Proteccion Civil y Bomberos del Municipio de Nextlalpan de
F.S.S., Estado de México

C. Marcos Granados Vargas
Director de Servicios Publicos del Municipio de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México

Lic. Victor Miguel Varela Varela
Director de Bienestar Social del Municipio de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.
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Dr. David Jaimes Estrada.
Directora de Educacion del Municipio de Nextlalpan
de F.S.S., Estado de México.

Lic. Mario Alberto Arenas Sanchez
Director de Cultura del Municipio de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México

Lic. Millicent Nathaly Hernandez Venegas
Director de Desarrollo Econémico del Municipio de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.

C. Miguel Angel Juérez Cabrera
Director de Fomento Agropecuario del Municipio
de Nextlalpan de F.S.S., Estado de México

C. David Erasmo Vidaurri Diaz
Director de Medio Ambiente del Municipio de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México

Arg. lvan Moreno Palestina
Comisario de Seguridad Publica y Vialidad del

Municipio de Nextlalpan de F.S.S., Estado de México

Lic. Zair Gabriel Ramirez Alcantara
Direccidn de Sistemas del Municipio
de Nextlalpan de F.S.S., Estado de México

Lic. Norma Aidé Mendoza Pérez
Defensora Municipal de los Derechos Humanos de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México

Lic. Eduardo Ulises Barajas Martinez
Director del Instituto Nextlalpense de la Juventud
C. Patricia Mondragén Judrez.
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Directora del Instituto Municipal de las Mujeres de Nextlalpan.

C. Carolina Gdmez Mondragén
Directora del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Nextlalpan (DIF)

Lic. Isaac Jorge Sanchez Ramirez
Director del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.

Lic. Aimé Carolina Lépez Zuiiiga
Directora de Comunicacion Social del Municipio
de Nextlalpan de F.S.S., Estado de México

C. Luz Maria Moreno Gaytan
Directora del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios
de Agua Potable, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales Del Municipio de
Nextlalpan (ODAPANEX)
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XV VALIDACION

Dado en el Municipio de Nextlalpan de F.S.S., Estado de México, a los 03 dias del
mes de abril de 2024

“CON PROGRESO Y DESARROLLO ESTA POR VENIR”

Valido

Lic. Lorena Alameda Juarez.
Presidenta Municipal Constitucional de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.

Reviso

Lic. Marcos Eduardo Enciso Aguilar.
Secretario del Ayuntamiento
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.

Elaboro

C. Isabela Mariana Arenas Zarate Secretaria
Técnica Municipal de
Nextlalpan de F.S.S., Estado de México.
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H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S.
2022 - 2024

Lic. Lorena Alameda Juarez
Presidenta Municipal Constitucional de Nextlalpan

Mtro. Filemon Hernandez Zambrano
Sindico Municipal

Mtra. Melida Guerrero Martinez
Primera Regidora

C.Victor Manuel Luna de Jesus
Segundo Regidor

C. Moénica Arenas Sanchez
Tercera Regidora

C.Juan Guadalupe Sanchez Garcia
Cuarto Regidor

Lic. Cynthia Desireé Arenas Guzman
Quinta Regidora

C. José Jacinto Mondragon Pérez
Sexto Regidor

C. Abraham Rodriguez Vega
Séptimo Regidor

Lic. Marcos Eduardo Enciso Aguilar
Secretario del H. Ayuntamiento




GACETA MUNICIPAL

Organo Oficial del Gobierno Municipal de Nextlalpan de F.S.S.







GACETA MUNICIPAL

Organo Oficial del Gobierno Municipal de Nextlalpan de F.S.S.

OAV. Ayuntamiento, Esq. Av. Juarez s/n, Barrio Central,
Nextlalpan, Estado de México

L 55 49116871 / 55 49116872 / 55 49115151 www.nextlalpan.gob.mx >

rdl- n
hd presnext.org@gmail.com Nextlalpan 2022-2024




