
 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

ASESORÍAS SOBRE MANIFESTACIÓN DE BIENES, RFC Y ANTECEDENTES NO PENALES 

DESCRIPCIÓN:  

BRINDAR INFORMACIÓN DE COMO SE LLEVA ACABO UN TRAMITE SOBRE MANIFESTACIÓN DE BIENES, RFC Y 

ANTECEDENTES NO PENALES, PARA QUE SEA REALIZADO EN TIEMPO Y FORMA. 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTICULO 45 FRACCIÓN VII DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN DE 2016. 

DOCUMENTO A OBTENER: NO APLICA  VIGENCIA: NO APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO 
DIRECCIÓN 

WEB 
NO APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:  CUANDO EXISTA DUDA DE COMO ELABORAR ALGÚN TRAMITE  

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

NO APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 
NO APLICA 

PERSONAS MORALES 

NO APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 
NO APLICA 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 
NO APLICA 

OTROS 

NO APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 
NO APLICA 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INDEFINIDO TIEMPO DE RESPUESTA: ASESORÍAS DE 20 A 30 MINUTOS. 

VIGENCIA: NO APLICA 

COSTO: NO APLICA 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO _ TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN CONTRALORÍA INTERNA MUNICIPAL 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. GRISELDA LUCIANA SÁNCHEZ GONZÁLEZ 

DOMICILIO: CALLE: AV. AYUNTAMIENTO ESQ. JUÁREZ NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55790 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: DE LUNES A VIERNES DE 08:00 A 18:00 HRS Y SÁBADO DE 09:00 A 13:00 HRS. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

55 49115151 

 

105 

 

 

NO/APLICA 

 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿QUIENES ESTÁN OBLIGADOS A PRESENTAR MANIFESTACIÓN DE BIENES? 

RESPUESTA: SERVIDORES PÚBLICOS  

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¿QUE ES EL RFC? 

RESPUESTA: ES UNA CLAVE ALFANUMÉRICA Y ES UTILIZADA CUANDO UN INDIVIDUO EJERCE ACTIVIDADES ECONÓMICAS 

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¿TIENE ALGÚN COSTO LA ASESORÍA? 

RESPUESTA: NO 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

VISTO BUENO: 

 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

C. SANDRA ITZEL RAMOS YBARRA  LIC. GRISELDA LUCIANA SÁNCHEZ 
GONZÁLEZ 

 

 

 


