
 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

LEVANTAMIENTO  TOPOGRAFICO  

DESCRIPCIÓN:  

ES UNA ACTIVIDAD CATASTRAL EMITIDA POR NORMAS, LINEAMIENTOS Y TÉCNICAS PARA LA EJECUCIÓN DE TRABAJOS DE 

CAMPO, CONSIDERANDO LA ELABORACIÓN Y RECEPCIÓN DE LA SOLICITUD 

FUNDAMENTO LEGAL: 

ARTÍCULO 170 FRACCION VII 172 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO 

ARTICULO 8 FRACCION VII, 17, 21, 22  FRACCION V 37 DEL REGLAMENTO DEL  TÍTULO QUINTO DEL CÓDIGO 

FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIO  

DOCUMENTO A OBTENER: NO APLICA  VIGENCIA: NO APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  
NO 

X 
DIRECCIÓN WEB  

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:  A PETICIÓN DE PARTE  

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

*SOLICITUD POR ESCRITO EN EL FORMATO 
ESTABLECIDO 

*RELACION DE NOMBRES DE LOS PROPIETARIOS O 
POSEEDORES DE LOS INMUEBLES COLINDANTES 
ACTUALIZADA , A EFECTO DE INSTRUMENTAR EL 

PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION 

 

* ORIGINAL Y COPIA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITA 
LA PROPIEDAD O POSESION  CUALQUIERA DE LOS 

SIGUIENTES: 

TESTIMONIO NOTARIA 

CONTRATO PRIVADO DE COMPRA-VENTA 

SENTENCIA DE LA AUTORIADA NOTARIA  

ACTA DE ENTREGA CUANDO SE TRATE DE INMUEBLE 

DE INTERES SOCIAL 

TITULO, CERTIFICADO O CESION DE DERECHOS 

AGRARIOS EJIDALES O COMUNALES 

INMATRICULACION ADMINISTRATIVA O JUDICIAL 

 

*COPIA DEL ULTIMO RECIBO  PREDIAL  

CROQUIS DE UBICACIÓN DEL INMUEBLE 

*COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO 
O POSEEDOR DEL INMUEBLE Y DE LA PERSOAN 
AUTORIZADA MEDIANTE CARTA PODER O 

REPRESENTACION LEGAL, EN CASO  

 

ORIGINAL 

X 

COPIA(S) 

X 

SEA ESTE EL MOTIVO PARA LLEVAR ACABO LA 
MEDICION DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO  



 

 

 

 

 

 
PERSONAS MORALES 

*SOLICITUD POR ESCRITO EN EL FORMATO 

ESTABLECIDO 

*RELACION DE NOMBRES DE LOS PROPIETARIOS O 
POSEEDORES DE LOS INMUEBLES COLINDANTES 
ACTUALIZADA , A EFECTO DE INSTRUMENTAR EL 

PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION 

 

* ORIGINAL Y COPIA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITA 
LA PROPIEDAD O POSESION  CUALQUIERA DE LOS 
SIGUIENTES: 

TESTIMONIO NOTARIA 

CONTRATO PRIVADO DE COMPRA-VENTA 

SENTENCIA DE LA AUTORIADA NOTARIA  

ACTA DE ENTREGA CUANDO SE TRATE DE INMUEBLE 
DE INTERES SOCIAL 

TITULO, CERTIFICADO O CESION DE DERECHOS 
AGRARIOS EJIDALES O COMUNALES 

INMATRICULACION ADMINISTRATIVA O JUDICIAL 

 

*COPIA DEL ULTIMO RECIBO  PREDIAL  

CROQUIS DE UBICACIÓN DEL INMUEBLE 

*COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO 
O POSEEDOR DEL INMUEBLE Y DE LA PERSOAN 
AUTORIZADA MEDIANTE CARTA PODER O 

REPRESENTACION LEGAL, EN CASO  

 

ORIGINAL 

X 

COPIA(S) 

X 

SEA ESTE EL MOTIVO PARA LLEVAR ACABO LA 
MEDICION DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 
NO APLICA 

OTROS 

NO APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 
NO APLICA 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: VAREA SEGÚN LA SUPERFICIE  TIEMPO DE RESPUESTA: 15 DÍAS HÁBILES  

VIGENCIA: NO APLICA 

COSTO: DEPENDIENDO LA SUPERFICIE QUE TENGA EN SU DOCUMENTO  

FORMA DE PAGO: EFECTIVO X TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN CATASTRO MUNICIPAL 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: C. PEDRO MARTINEZ PADILLA 

DOMICILIO: CALLE: AV. AYUNTAMIENTO ESQ. JUÁREZ NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55790 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: DE LUNES A VIERNES DE 08:00 A 18:00 HRS Y SÁBADO DE 09:00 A 13:00 HRS. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

55 49115151 

 

107 

 

 

NO/APLICA 

 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿QUE SE NECESITA PARA LLEVAR ACABO EL SERVICIO? 

RESPUESTA: PRESENTAR LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS POR EL AREA  

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¿QUE COSTO TIENE EL TRAMITE? 

RESPUESTA: DEPENDE QUE SUPERFICIE TENGA EN DOCUMENTO 

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¿QUE PASA SI MIS COLINDANTES ESTAN INCONFORMES CON LA MEDICION? 

RESPUESTA: SE CANCELA LA MEDICION O SE REPROGRAMA DEPENDE COMO ESTE LA SITUACION DEL PREDIO  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

VISTO BUENO: 

 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
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